PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

Processo Licitatorio PRC 201/2018

EDITAL DE
LICITACAO

Modalidade - Pregédo Presencial PREG 37/2018

OBJETO:

“Contratacao de empresa especializada para prestacio de servicos de locacdo e
gerenciamento de sistema informatizado integrado de gestdo publica, compreendendo,
instalacdo de licenca de uso, configuracdo e parametrizacdo, conversdo de dados,
suporte técnico, manutencdo preventiva e corretiva, atualizacdo e assessoria com
suporte técnico e treinamento, conforme especificagdes no anexo | deste instrumento.

- REALIZACAO DO CERTAME:

O encaminhamento dos envelopes de proposta e de documentacdo devera ser efetuado até a data e
horario fixado neste edital.

Dia 14/12/2018

CREDENCIAMENTO: a partir das 08:30 horas.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: ato continuo ao credenciamento.

- CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E AQUISICAO DO EDITAL:

Na internet, pelo site www.saopedrodauniao.mg.gov.br, na sala do setor de Licitagdo desta
Prefeitura ou pelo telefone (35)3554-1266, no horéario das 8h as 11 e 12h30min as 16h.

O licitante que desejar receber informagdes ou esclarecimentos sobre o processo licitatério devera
se cadastrar para retirar o edital informando sua razdo social e seu email
administracao@saoperodauniao.mg.gov.br

As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar deste certame obrigam-se a
acompanhar as publicacOes referentes ao processo, com vistas a possiveis alteracdes e avisos.



http://www.saopedrodauniao.mg.gov.br/
mailto:administracao@saoperodauniao.mg.gov.br
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PREGAO N°. 37/2018

Processo Administrativo n°® 201/2018

A Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido, torna publico, para conhecimento das empresas
interessadas, que esta aberta a licitagdo acima referenciada, na modalidade de PREGAO, que
objetiva a “Contratacao de empresa especializada para prestaciao de servicos de locacio e
gerenciamento de sistema informatizado integrado de gestdo publica, compreendendo,
instalacdo de licenca de uso, configuracdo e parametrizagdo, conversido de dados, suporte
técnico, manutencdo preventiva e corretiva, atualizacdo e assessoria com suporte técnico e
treinamento, conforme especificacbes no anexo | deste instrumento.

CREDENCIAMENTO: 14 de dezembro de 2018, as 08:30 horas

O recebimento e abertura dos envelopes dar-se-d0 em ato continuo ao encerramento do
credenciamento dos licitantes.

A Licitacdo é do tipo do MENOR PRECO GLOBAL e serd processada em conformidade ao disposto
na Lei n°. 10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente a Lei n°. 8.666/93 e posteriores alteracdes, a Lei
Complementar n°. 123/2006 e das condicOes estabelecidas neste edital e seus anexos integrantes:

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente Licitagcdo, a “Contratacio de empresa especializada para
prestacdo de servicos de locacédo e gerenciamento de sistema informatizado integrado de
gestdo publica, compreendendo, instalacdo de licenca de wuso, configuracdo e
parametrizacdo, conversao de dados, suporte técnico, manutencao preventiva e corretiva,
atualizacdo e assessoria com suporte técnico e treinamento, conforme especificacbes no
anexo | deste instrumento.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1 - Tal procedimento ndo se destina exclusivamente a Micro Empresas, Empresas de
Pequeno Porte e microempreendedores individuais, em virtude do expresso no inciso Il do

art 49 da Lei Complementar n® 123/2006.

2.2. A participacdo na licitacdo importa total e irrestrita observancia dos proponentes as
condigdes deste Edital.

2.2. N&o poderao concorrer, direta ou indiretamente, ou participar do fornecimento:

2.2.1. Empresas em estado de faléncia ou recuperacdo judicial, de concurso de credores, de
dissolucdo ou liquidacéo;
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2.2.2. Empresas que tenham sido declaradas inidoneas pela Prefeitura Municipal de S&o Pedro
da Unido, bem como sofreram suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica, por prazo ndo superior a dois anos;

2.2.3. Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao Municipio de Séo Pedro da Unido,
bem assim a empresa da qual tal servidor seja socio, dirigente ou responsavel técnico;

2.2.4. Empresas com sOcios ou proprietarios em comum, que apresentarem propostas para o
mesmo Item a ser disputado, prejudicando a isonomia e a competitividade do certame.

3. DO CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES

3.1. Tratando-se de representante legal, devera apresentar contrato social (acompanhado da
ultima alteracdo contratual, ou Consolidacdo) ou documento equivalente de constituicdo da
empresa, em coOpia autenticada ou a vista do original, no qual estejam expressos seus poderes
para exercerem direitos e assumir obrigacGes em decorréncia de tal investidura.

3.2. Tratando-se de procurador, devera apresentar o instrumento de procuracdo publica ou
particular com firma reconhecida, do qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicédo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento dentre aqueles indicados
no item 3.1, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

3.3. Os agentes ou representantes comerciais deverdo comprovar essa condicdo com a
apresentacdo do respectivo contrato de representacdo ou procuracdo especifica, fora dos
envelopes, devendo todos os documentos de habilitacdo e da proposta serem apresentados em
nome do representado.

3.4. O representante ou o procurador deverdo apresentar ou preencher DECLARACAO (Anexo
I11), até a fase de credenciamento, dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo, sob pena de néo participarem do certame e serem devolvidos os envelopes, caso
haja recusa.

3.5. Para fins de concessdo de tratamento favorecido, diferenciado e simplificado,
instituido pela Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes, em especial quanto ao
art. 3° as empresas interessadas em tal tratamento deverdo apresentar sob pena de néo
credenciamento sob essa condigéo:

3.5.1. DECLARACAO (Anexo V), sob as penas da Lei, de que cumprem os requisitos legais
para a qualificagdo como microempresas ou empresas de pequeno porte, estando aptas a
usufruir o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V — Secdo Unica daquela Lei
Complementar;

3.5.2. A comprovacdo de enquadramento no porte de Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), devera ser realizada através de apresentacdo de comprovacao de opcédo
pelo simples nacional OU de Declaracdo de enquadramento registrada na Junta Comercial
Competente ou Cartorio de Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, ambas,
com prazo de emissdo ndo superiores a 90(noventa) dias.
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3.5.3. As empresas declaradas como ME ou EPP deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

3.5.4. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certidOes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

3.5.5. A declaracdo do vencedor de que trata a alinea 3.5.4, acontecera no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de regularizacao fiscal
para a abertura da fase recursal,

3.5.6. A prorrogacdo do prazo previsto no Item 3.5.4 deverd sempre ser concedida pela
administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratacdo ou
prazo insuficiente para o0 empenho, devidamente justificado;

3.5.7. A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no Item 3.5.4 implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n°
8.666/93, sendo facultado a administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitagéo.

4. DA FORMA DE APRESENTACAO

4.1. Os documentos de habilitagcdo e proposta deverdo ser apresentados em 02 (dois) envelopes
distintos, fechados, a saber:

4.2. ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA COMERCIAL, identificado, em sua parte externa, da
forma seguinte:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO

PREGAO N°. 37/2018

ENVELOPE N°. 01 - PROPOSTA COMERCIAL,;

PROPONENTE (RAZAO SOCIAL), SEU ENDERECO, TELEFONE E FAX;

O RECEBIMENTO E ABERTURA DE ENVELOPES DAR-SE-AO APOS O
ENCERRAMENTO DO CREDENCIAMENTO DE LICITANTES.

4.3. Preenchimento da Proposta Comercial (Planilha Orgcamentaria)

A proposta comercial devera ser apresentada impressa com identificacdo da pessoa juridica
proponente, n.° CNPJ, endereco, nimeros de telefone, nimero desta licitagdo, sendo rubricada
em todas as suas folhas, datada e assinada pelo representante legal da empresa, devidamente
identificado e qualificado, sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes,
salvo se, inequivocadamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes,
prejuizo a administracdo ou ndo impedirem a exata compreensédo de seu contetdo, constando:

a. Nos precos propostos para a prestacdo dos servicos incluira despesas com a prestagdo dos
servigcos abrangendo todas as suas etapas, tais como inscri¢fes, elaboracdo das provas,
aplicacdo etc, além dos tributos e demais custos que compdem o fornecimento;
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b. Prazo de validade da proposta minima de 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de
abertura dos envelopes de proposta comercial, sendo que a omisséo do prazo de validade de
proposta, ou prazo inferior ao estipulado, sera considerado como sendo o prazo minimo
exigido, ou seja, noventa dias.

c. Os valores ofertados deverdo ser expressos em moeda nacional corrente, limitando-se a até
02 (dois) digitos ap6s a virgula., Ex R$ 11,11

d. As propostas deverdo abranger a totalidade dos servicos licitados, observado o critério de

julgamento fixado neste Edital.

4.3.6-Devera ser apresentado juntamente com a planilha orcamentaria, no envelope n° 01,
sob pena de desclassificacdo

4.3.6.1 Descricdo completa e detalhada dos servicos ofertados pelo licitante, sob pena de
desclassificacao.

4.3.6.2 Declaragdo de que os servigos ofertados atendem rigorosamente as especificagoes
constantes deste Edital e de seus Anexos, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas na
legislacdo vigente. A ndo apresentacdo desta declaracdo acarretara a desclassificacdo da
proposta.(anexo VI)

4.4. ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO, identificado, em sua parte
externa, da seguinte forma:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO

PREGAO N°. 37/2018

ENVELOPE N°. 02 - HABILITACAO;

PROPONENTE (RAZAO SOCIAL), SEU ENDERECO, TELEFONE E FAX;

O RECEBIMENTO E ABERTURA DE ENVELOPES DAR-SE-AO APOS O
ENCERRAMENTO DO CREDENCIAMENTO DE LICITANTES

4.5. O Envelope n°® 02 contera os documentos de habilitacdo, a saber:
4.5.1. HABILITACAO JURIDICA
4.5.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

4.5.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, alteracbes caso houver,
devidamente registrado na junta comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

4.5.1.3. Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acOes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea 4.5.1.2, deste subitem;

4.5.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.
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4.5.1.5. As empresas que apresentarem 0s documentos de Habilitacdo Juridica na fase de
Credenciamento ndo necessitardo apresenta-los novamente.

4.5.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

4.5.2.1. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), (Lei n°® 8.036/90, Art. 27), expedido pela
Caixa Econdmica Federal;

4.5.2.2. Certidao Unificada de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
ou Comprovante de Regularidade de Tributos e Contribui¢cGes Federais e Certiddo quanto a
Divida Ativa da Unido que abranja inclusive as contribuigdes sociais;

4.5.2.3. Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante;

4.5.2.4. Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

4.5.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943;

4.5.3. QUALIFICACAO TECNICA

4.53.1 Atestado de visita técnica, emitido pela Prefeitura Municipal de SAO PEDRO DA
UNIAO/MG ou Declaracdo de aceitacdo dos riscos pela ndo visita, emitida pela empresa
participante, que podera seguir modelo constante do anexo VIII.

453.1.1. A finalidade da visita é o conhecimento da area, das instalacfes e das condi¢des
locais, do atual sistema utilizado pelo municipio, bem como demais esclarecimentos que o
licitante julgar necessarios para a futura execucdo do objeto, devendo realizar minucioso
estudo, e demais itens integrantes da documentacédo técnica em relacdo aos dados coletados na
visita técnica.

4.5.3.1.2. Alegacdes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado néo
serdo consideradas para reclamacoes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao.

4.5.3.2 Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execucdo de servicos similares
executados pela licitante, contendo atendimento as exigéncias do SICOM TCE-MG

4.5.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.5.4.1. Certiddao Negativa de Concordata/Faléncia, expedida no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados da data de recebimento dos envelopes;

4.5.4.2 Balanco patrimonial e demonstracdo contabil do dltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devidamente extraidos do livro Diério, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03
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(trés) meses da data da apresentacdo da proposta, devendo apresentar, separadamente, 0S
seguintes elementos:

1) Ativo Circulante;

I Ativo Total;

[11)  Realiz&vel a Longo Prazo;

IV)  Passivo Circulante;

V) Exigivel a Longo Prazo;

VI)  Demonstracdo do Resultado do Exercicio.

455. DEMAIS DOCUMENTOS

4.5.5.1. Declaracdo de que ndo emprega menores de 18 anos, conforme modelo em anexo, que
podera seguir modelo constante do anexo IX.

4.6. Os documentos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou copias
autenticadas. A auséncia ou irregularidade de qualquer um dos itens listados no sub-item 4.5 e
seguintes podera ensejar a inabilitacdo do proponente.

4.7  Os licitantes que desejarem autenticar previamente os documentos deverdo comparecer
ao Setor de Licitacdo até o Gltimo dia Gtil anterior ao designado para realizacéo da sesséo.

4.8. Serdo aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor ou quando néo
declarada sua validade pelo emitente, expedido ha 60 (sessenta) dias, no maximo, da data de
recebimento dos envelopes, com exce¢do da habilitacdo juridica, balanco e atestados.

4.9 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deveréo
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com niumero do CNPJ e endereco respectivo,
exceto o0s atestados emitidos em nome dos profissionais, observando-se que:

4.9.1 - se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
4.9.2 - se o licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial;

4.9.3 - se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

4.9.4 - serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

4.10 -O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta aos sites oficial(is) na internet para
certificacdo sobre a regularidade da inscri¢do da(s) empresa(s) no Cadastro, em observancia a
legislacdo pertinente, confirmando, a autenticidade junto aos 6rgdos emissores, para fins de
habilitac&o.

4.11- A Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP, devera apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

4.11.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Prefeitura, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

4.11.2 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.
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4.11.3 - Entende-se por tempestivo o0 requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

4.11.4 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto nos subitens 8.8.1 ou 4.11.2
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas no art. 81 da
Lei Federal n° 8.666/93, sendo facultado ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacéo.

4.12 - Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente ou por servidor
do municipio de SAO PEDRO DA UNIAO, com exce¢do dos extraidos pela internet, com
vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.

4.12.1 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que 0s respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacdo das
referidas copias, até o dia que antecede a abertura dos envelopes.

4.13 - Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo
de protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

4.14 - A apresentacdo dos documentos em desacordo com o previsto neste Titulo, ou a sua
auséncia.

S. CREDENCIAMENTO, RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1. Os credenciamentos, a declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo e 0s
envelopes de propostas e habilitacdo serdo recebidos pelos pregoeiros, em sessdo aberta, na
data, horario e local seguintes:

Data: 14/12/2018

Hora: 08:30 horas

Local: Sala de Licitagdes da Prefeitura Municipal de SAO PEDRO DA UNIAO, situada
na Rua Coronel Jodo Ferreira Barbosa, 46 — Centro — Séo Pedro da Uniao/MG.

O RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES DAR-SE-AO EM ATO
CONTINUO AO ENCERRAMENTO DO CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES.
5.2. Ap6s a entrega, conferéncia e aceitacdo do credenciamento e da declaracdo de
cumprimento dos requisitos de habilitacdo exigidos pelo Edital, o pregoeiro encerraré a fase de
credenciamento, bem como o recebimento dos envelopes de proposta comercial e habilitagéo.

5.3. Uma vez declarada encerrada a fase de credenciamento e iniciada a abertura dos envelopes
das propostas, ndo sera recebida nenhuma outra oferta de firma signataria e em nenhuma outra
hipotese serd concedido prazo para apresentacdo de documento contido neste Edital, nem
admitida qualquer retificacdo ou alteracdo das condicOes ofertadas.

5.4. Constatada a inviolabilidade dos envelopes, o pregoeiro e todos 0s presentes a Sessao
rubricardo os mesmos, procedendo imediatamente a abertura da proposta comercial, cujos
documentos serdo rubricados pelo pregoeiro e por todos 0s presentes.

5.5. Os envelopes da documentacdo de habilitacdo permanecerdo lacrados, em poder do
pregoeiro, sendo que serdo abertos, apos a fase de lances, apenas das licitantes vencedoras.

5.6. Ndo sera admitido o encaminhamento de propostas via fax, por meio eletrénico ou similar.
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5.7. Apo6s o recebimento dos envelopes, ndo serdo aceitas juntada ou substituicdo de quaisquer
documentos, nem retificacdo de precos ou condices.

6. JULGAMENTO DA LICITACAO — ANALISE DAS PROPOSTAS

6.1. A Analise da aceitabilidade das propostas, a comecar pela de MENOR PRECO
GLOBAL oferecido, compreendera o exame:

6.1.1. Da compatibilidade das caracteristicas do bem ofertado com as especificagdes exigidas;
6.1.2. Da compatibilidade dos pregos propostos com os praticados no mercado e com 0S custos
reais estimados para a execucdo da Ata e com as disponibilidades orcamentarias da

Administracéo.

6.2. Serdo consideradas inaceitaveis, sendo desclassificadas as propostas:

6.2.1. Que nédo contiverem todos os dados exigidos para o envelope 01;
6.2.2. Que ndo atenderem os requisitos minimos das especificacdes;

6.2.3. Que ofertarem precos irrisérios, manifestamente inexequiveis, ou incompativeis com 0s
valores de mercado, inclusive pela omissdo de custos tributarios incidentes sobre a contratagéo.

7. OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS

7.1. Verificada a conformidade das propostas com os requisitos formais estabelecidos no
Edital, o pregoeiro dara inicio a etapa competitiva da licitacdo através de lances verbais e
sucessivos, que poderdo ser oferecidos pelos autores da proposta de menor preco e das ofertas
com precos até 10 % (dez por cento) superiores a primeira.

7.2. N&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condic¢des definidas no inciso anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos.

7.3. A proposta e os lances deverdo referir-se ao VALOR TOTAL DO OBJETO
LICITADO.

8. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1. As propostas consideradas aceitaveis, que tenham atendido as especificacfes, prazos de
entrega e outras condicOes estabelecidas neste instrumento convocatorio e na legislacédo
pertinente, serdo classificadas segundo a ordem decrescente dos precos finais, a partir do valor
mais baixo.

8.2. Para efeito da classificacdo, sera considerado o preco final, conforme o caso, resultantes
dos valores originariamente contados e dos lances verbais oferecidos.

8.3. O pregoeiro fara a conferéncia dos valores contados na proposta de valor baixo. Na
hipdtese de divergéncia entre valores expressos em ndmero e por extenso, prevalecerdo, para
efeito de classificacdo, os valores por extenso, ficando esclarecido que o pregoeiro fard as
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correcdes de soma que se fizerem necessarias e que os valores corrigidos serdo os considerados
para efeito de classificagéo.

8.4. O pregoeiro indicarad na ata da sessdo os fundamentos da decisdo sobre aceitabilidade ou
inaceitabilidade de precos, bem como sobre a classificacdo ou desclassificacdo de propostas.

8.5. Quando for constatado o empate, sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos dos Artigos 44
e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006 e alteragdes posteriores.

9. ANALISE DA HABILITACAO DOS LICITANTES

9.1. Uma vez classificadas e ordenadas as propostas, a etapa seguinte do julgamento consistira
na analise da qualificacdo dos licitantes.

9.2. O pregoeiro procedera a abertura do envelope da documentacao de habilitacdo do autor da
proposta classificada em primeiro lugar, para verificagdo do atendimento das exigéncias
estabelecidas neste Edital.

9.3. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo, serd declarado o vencedor do
certame o proponente que tiver ofertado o MENOR PRECO GLOBAL, considerados os
lances verbais, com todos os custos inclusos e devidamente atendido as especificacGes deste
Edital.

9.4. Se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for aceitavel, ou se o seu autor ndo
atender aos requisitos de habilitacdo, o pregoeiro fara abertura do envelope da documentacédo
do autor da proposta classificada em segundo lugar, e assim sucessivamente, até que uma
oferta e seu autor atendam, integralmente, aos requisitos do Edital, sendo o licitante declarado
vencedor.

9.5. Uma vez proclamado o vencedor da licitacdo, 0 pregoeiro podera negociar com este
melhor condicdo para o fornecimento, inclusive quanto aos precos. Em caso de resultado
positivo na negociacdo, 0os novos valores ajustados serdo consignados na ata da sessdo e
passardo a compor a proposta, observado o disposto no subitem 6.2, deste Edital.

9.6. Se o resultado proclamado ndo for aceito e algum licitante manifestar, imediata e
motivadamente, em sessdo, a intencdo de recorrer, 0 pregoeiro suspendera a sessdo e sera
concedido ao licitante o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes do recurso,
assegurando aos demais licitantes prazo igual, apos o término do prazo do recorrente, em
continuidade e sem prévia notificagdo, para o oferecimento das contra-razdes
correspondentes.

9.7. No acolhimento dos recursos, importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, decididos os recursos eventualmente formulados ou inexistindo estes, o
licitante vencedor sera convocado para assinar a ata de fornecimento.

10. RESULTADO DO JULGAMENTO - HOMOLOGACAO

10.1. O resultado final da licitagdo constara da ata da sessdo publica, a ser assinada pelo
pregoeiro e pelos licitantes, na qual deverdo ser registrados os valores das propostas escritas, 0s
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precos dos lances verbais oferecidos, com os nomes dos respectivos ofertantes, as justificativas
das eventuais declaracbes de aceitabilidade ou inaceitabilidade e classificacdo ou
desclassificacdo de propostas, bem como de habilitacdo ou inabilitagdo proclamadas, os
fundamentos da adjudicacdo feita pelo pregoeiro, bem como quaisquer outras ocorréncias da
sessao.

10.2. Assinada a ata da sessdo publica, o0 pregoeiro encaminhard o processo da licitacdo a
autoridade competente, para homologacao.

11. CONDICOES DE CONTRATACAO — GARANTIAS E PENALIDADES

11.1. Homologado o resultado da licitacdo, a vencedora tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, a
contar do recebimento da comunicacdo especifica, para assinar o Contrato respectivo
diretamente na Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido ou retirar o respectivo instrumento,
devendo devolver no prazo maximo 03 (trés) dias Uteis, o que obedecerd as condicdes
indicadas na minuta, na qual estdo definidas as condi¢cdes de fornecimento, do pagamento dos
precos, as obrigacdes da firma Contratada e as penalidades que estara sujeita para eventual
inobservancia das condicdes ajustadas.

11.2. A Contratada executara o servigo com observancia rigorosa das especificacdes técnicas,
das condicg0es deste Edital e de sua proposta.

11.3. No interesse da Administracdo, o valor do Contrato decorrente desta licitacdo podera ser
acrescido ou reduzido em até 25% (vinte e cinco por cento), com 0 aumento ou supressao dos
quantitativos correspondentes, sem que isso resulte para a Contratada direito a qualquer
reclamacdo ou indenizacao.

11.4. Os servicos deverdo ser prestado estritamente conforme condicBes estabelecidas no
Anexo | deste Edital.

11.5. A recusa da adjudicataria em assinar o Contrato no prazo fixado na convocagdo
especifica caracterizard inadimpléncia das obrigaces decorrentes desta licitacdo, sujeitando-a
as penalidades previstas neste Edital e na legislagdo vigente.

11.6. Ocorrendo essa hipdtese, 0 processo retornara ao pregoeiro, que convocara os licitantes e,
em sessdo publica, procedera ao exame das demais propostas, bem como da habilitacdo de seus
ofertantes, segundo a ordem da classificacdo, até que uma proposta atenda integralmente, ao
Edital, sendo o seu autor declarado vencedor e convocado para assinar o Contrato.

11.7. O licitante vencedor que se recusar a assinar o Contrato estard sujeito as seguintes
penalidades:

I.  Multa no valor de 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado ao licitante;

I. Adverténcia, ou suspensao tempordria de participacdo em Licitacdo, e impedimento
de contratar com a Administracdo, por até 02 (dois) anos, ou declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
persistirem 0s motivos determinantes da punigéo.

11.8. As penalidades serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa.
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12. DO CONTRATO

12.1. O Contrato proveniente deste procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses contados
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com o art 57 da LF 8.666/93

12.2 O contrato podera sofrer alteracGes, mediante justificativa da autoridade competente,
obedecidas as disposicdes da lei de licitagdes federal, quanto as alteracfes contratuais.

12.3 Poderd ocorrer reajuste de precos apés o decurso de prazo de um ano, mediante
solicitagdo do contratado.

12.3.1 O indice de reajustamento sera aquele apurado pela Fundagdo Getllio Vargas, atraves
do Indice Nacional de Precos ao consumidor (INPC) ou Indice de Precos ao consumidor
amplo(IPCA) apurado no periodo, o que for menor.

13. DA EXECUCAO DO OBJETO

13.1. Os servicos objeto desta Licitacdo deverdo ser executados de acordo com a Ordem de
Servigo emitida pela Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Unido, iniciando o cumprimento
das obrigacGes decorrentes no prazo maximo de 05 (cinco) dias contados do recebimento da
mesma, conforme as condi¢des de data, horério, local e quantidade estipulado.

13.1.1 O objeto desta Licitacdo serd acompanhado por servidores do Municipio;

13.1.2 Somente ap6s a emissdo da Ordem de Servigo, é que a Contratada devera iniciar o
cumprimento das obrigacdes que tiver assumido com o Municipio;

13.1.3 O objeto do Contrato ndo sera recebido se estiver em desacordo com as condigdes
estipuladas na Contrato, nos autos do procedimento licitatério, ou na Ordem de Servico;

13.1.4. Caso seja verificado que no periodo de 60 dias os servicos executados ndo estejam
aptos ou ainda que a execucao ndo atende as exigéncias editalicias, podera ser aplicadas as
penalidades previstas na Clausula quarta deste Contrato.

14. DO PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, através de depdsito em
conta corrente da Contratada, que sera efetuado até o 5° dia util de cada més subseqliente ao da
prestacdo do servigo.

14.2. Nenhum pagamento de acréscimo no preco do objeto serd autorizado sem o devido
aditamento.

15. DA INEXECUC}AO DO CONTRATO
A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejara a sua rescisao nos termos do art. 78 da Lei

n° 8.666/93, com as consequéncias contratuais previstas no art. 80 da Lei n® 8.666/93, e as
previstas em Lei ou Regulamento, sem prejuizo das seguintes sancoes:
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15.1. Multa:
15.1.1. O atraso injustificado na execucdo do Contrato sujeitard a Contratada ao pagamento de
multa no valor de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso.

15.1.2 Na hipotese da Contratada inadimplir total ou parcialmente o contrato, a
Administracdo podera, garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), do valor
total registrado, devidamente atualizado;

15.2. O Municipio de S&o Pedro da Unido se reserva o direito de, a seu critério, descontar dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor da multa.

15.3. Adverténcia; ou,

15.4. Suspensdo temporéria de participacdo em Licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por até 02 (dois) anos; ou,

15.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto persistirem 0s motivos determinantes da punicao.

16. DAS CONDICOES PARA RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. O objeto serd recebido por servidores do Municipio de S&o Pedro da Unido, que
verificardo se 0s servigos estdo em conformidade com as especificagdes.

16.1.1. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificacdo, da conformidade do objeto
com as especificacdes exigidas, podendo ser dispensada nos casos previstos no art. 74 da Lei n°
8666/93;

16.1.2. DEFINITIVAMENTE, apds a verificacdo da quantidade e qualidade exigidas, e
consequente aceitacdo, 0 que se dard apds 05 (cinco) dias do recebimento provisorio.

16.2. O Municipio de Sdo Pedro da Unido reserva-se no direito de, a qualquer momento,
recusar o recebimento do objeto em desacordo com as especificagdes exigidas, por seu
conhecimento especifico ou exclusivo critério de avaliacdo.

16.2.1. A avaliacdo sera realizada por servidor do Municipio de Sdo Pedro da Unido, que
por seus conhecimentos técnicos, observando as especificacfes exigidas, emitira parecer acerca
da aceitacédo do objeto.

16.2.2. Na eventualidade do Municipio de Sdo Pedro da Unido recusar-se a receber o objeto
por estar ele em desacordo com as especificacdes exigidas, ndo se responsabilizara por nenhum
gasto com despesa de transporte ou qualquer outra necessaria a devolugédo ou a substituicdo do
objeto do Contrato.

16.2.3. Fica reservado ao Municipio de S&o Pedro da Unido o direito de vetar, a qualquer

momento, a entrega do objeto em desacordo com as especificacbes exigidas, por seu
conhecimento especifico ou exclusivo critério de avaliagéo.

17. DOTACAO ORCAMENTARIA
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As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta das seguintes dotacdes or¢camentarias:

020203 0412204022.007 339039 Ficha (45)

18. REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO DE PRECOS

18.1 Os valores contratados manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia do contrato,
admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira inicial somente

depois de vencido o prazo de validade da proposta, para mais ou para menos.

18.2 Poderd ocorrer reajuste de precos apds o decurso de prazo de um ano, mediante
solicitagdo do contratado.

18.2.1 O indice de reajustamento sera aquele apurado pela Fundagdo Getllio Vargas, atraves
do Indice Nacional de Precos ao consumidor (INPC) ou Indice de Precos ao consumidor
amplo(IPCA) apurado no periodo, o que for menor.

19. DISPOSICOES FINAIS
19.1. A Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido, responsavel pelo Pregdo, reserva-se ao
direito de:

l. Revoga-lo, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razdes de interesse
publico, ocorrer fato superveniente, ou anular o procedimento, quando constatada
ilegalidade no seu processamento;

Il. Alterar as condicdes deste Edital, reabrindo o prazo para apresentacdo de propostas, na
forma da legislacéo, salvo quando a alteracdo ndo afetar a formulagéo das ofertas;

1. Adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso publico, a nova data.

19.2. O pregoeiro ou a autoridade superior poderd em qualquer fase da licitacdo, promover as
diligéncias que considerarem necessarias, para esclarecer ou completar a instrucéo do processo
licitatorio.

19.3. Esclarecimentos necessarios referentes a presente licitacdo poderdo ser obtidos, desde
que requeridos por escrito, em até 03 (trés) dias da data de apresentacdo dos envelopes, sendo
que a resposta as duvidas suscitadas sera transmitida em até 02 (dois) dias apds o protocolo
junto a Comissdo Permanente de Licitacfes. A resposta serd transmitida a todos os que
retiraram ou que vierem a retirar o Edital.

19.4. Qualquer cidaddo podera impugnar, fundamentadamente, o presente Edital de
Licitacdo, devendo protocolar o pedido de impugnacdo diretamente na Sala da Comissao
Permanente de Licitagdo, em até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes, sendo que a Administracédo responderd em até 03 (trés) dias Uteis.
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19.5. Decaira do direito de impugnar os termos do Edital, perante a Administracdo, o
licitante convocado ou interessado que ndo o fizer até o 2° (segundo) dia util que anteceder
a data para abertura dos envelopes.

19.6. N&o havendo impugnac¢des, o Municipio de Sdo Pedro da Unido consideraré aceitos
todos os termos e condi¢cbes do Edital e qualquer alegacdo posterior ndo tera efeito de recurso
perante o Municipio de Sdo Pedro da Unido, conforme § 2° do art. 41da Lei n°. 8666/93.

19.7. Comp0Gem o presente edital Minuta e os seguintes Anexos:

Anexo | —- TERMO DE REFERENCIA;

Anexo Il — Modelo de Instrumento de Credenciamento;

Anexo 111 — Modelo de Termo de Aceitacdo das Condigdes do Edital;

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de que o licitante esta apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido pela Lei Complementar 123/06;

Anexo V — Modelo de PROPOSTA COMERCIAL e especificacdes dos itens;

Anexo VI — Modelo de Declaracéo relativa a especificacdo dos servigos ofertados;
Anexo VI - Modelo de Declaracdo de Riscos da ndo visita;

Anexo VIII — Modelo de Declaracéo de que o licitante ndo emprega menores;

Anexo IV — Minuta do Contrato

Sao Pedro da Unido/MG, 29 de novembro de 2018.

Daniel Rubens Galli
PREGOEIRO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Esse termo possui 0 objetivo de estabelecer o conjunto de defini¢cbes, especificacbes, normas, padrdes e
critérios para a locacdo de sistema integrado de gestdo da Administracdo Publica, visando a locacdo de
software para a manutencdo dos procedimentos necessarios e adequados para o atendimento da
populagdo pela Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido /MG.

E de fundamental importancia que a Administragdo publica municipal esteja preparada para dispor
permanentemente de dados e informacgdes basicas que permitam analisar a situagdo econdmica
financeira e seu processo de desenvolvimento no atendimento das necessidades da populacéo.

Além do mais, o sistema de gestdo objeto deste certame deve atender as necessidades institucionais do
Municipio de Sd8o Pedro da Unido/MG, exigindo uma criteriosa instalacdo, implantacdo e
parametrizacao para que o mesmo estabeleca procedimentos eficazes, considerando de modo realista e
abrangente o perfil profissional existente na Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG, e
possibilitando a organizagéo ser agil, eficiente e produtiva.

A visita técnica tera por finalidade o conhecimento da equipe, dos recursos disponiveis, e da situacdo
dos Setores da Municipal, responsaveis pela Gestdo e Arrecadacdao Tributaria Municipal, e dos locais
em que serdo prestados 0s servicos, para 0s esclarecimentos necessarios e a formulagdo da proposta e
futura execucao do objeto ora licitado.

2. MODALIDADE

A modalidade indicada para realizagdo do certame é pregdo presencial em virtude de ja estar pacificado
o entendimento no Tribunal de Contas da Unido (TCU), exarado nos autos da representagdo — Acordao
n°. 313/2004 — Plenario, que teve por relator o Min. Benjamim Zymler, publicado em 07/04/2004.

Este entendimento também ja esta consolidado no Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
(TCE/MG), destacando-se o posicionamento exarado no Processo n°. 812.154/2009, que entendeu ndo
ser cabivel para a contratagdo de objeto dessa espécie, a modalidade “técnica e pre¢o” pois ainda que
seja complexo, e ainda que necessite de adaptacGes das soluges j& existentes, ndo trata de servicos em
que a arte e racionalidade humanas sdo essenciais para sua execucao satisfatoria. Trata-se de locacdo de
sistema de informatica que se pressupde a existéncia no mercado.

A consolidacdo do referido entendimento pelo TCE/MG pode ainda ser constatado no Acorddo n°.
237/2009, que assim expos:

“Devido a padronizagdo existente no mercado, os bens e servicos de tecnologia de informacdo
geralmente atendem a protocolos, métodos e técnicas pré-estabelecidos e conhecidos e a padrbes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de
mercado. Logo, via de regra, esses bens e servicos devem ser considerados comuns para fins de
utilizagdo da modalidade pregdo.”

3. INVIABILIDADE TECNICA DE PARCELAMENTO DO OBJETO:
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O objeto descrito neste Termo de referéncia deve ser integrado e possuir total compatibilidade entre os
maodulos do sistema de gestdo publica, razdo pela qual, o certame terd como critério de julgamento o
preco global, ou seja, de todos os modulos.

A motivacdo dessa decisdo esta no fato, de que no setor publico, os beneficios gerados pelo uso da
tecnologia sdo refletidos para toda populacdo, haja vista que as atuagGes dos 6rgdos governamentais
geralmente afetam os municipes em suas atividades cotidianas.

Os mddulos isolados atendendo cada setor da organizacdo de maneira individual dificultam o processo
de comunicagéo entre os setores do mesmo 6rgdo. Com os modulos integrados isso ja e possivel, por
meio de rotinas automatizadas em atendimento as necessidades de cada area envolvida.

Frisa-se que os modulos ora licitados sdo aqueles que geram relatdrios para as devidas prestacdes de
contas, dentre estas se destacam: SICOM, SICONFI, SIOPS, SIOPE, SIACE, SIGPC, GEICOM e
outros. E ainda as obrigagOes acessorias fiscais, dentre estas se destacam: GEFIP, DIRF, DCTF,
MANAD e outros. Sendo em razdo destas prestaces de contas e obrigacdes acessorias a Prefeitura
Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG, necessita ter uma plataforma compativel entre si de forma a
possibilitar o maior controle pela Administracdo municipal e 6rgaos externos de fiscalizag&o.

A escolha de um software integrado melhora o fluxo e informacdes dentro da organizagéo, fazendo com
que os dados estejam sempre atualizados e diminuindo gastos em custeio.

Os resultados séo claros: redugdo dos custos operacionais, aumento da receita disponivel para
investimentos e melhor atendimento ao publico, pois 0s usuarios acessam em uma Unico sistema as
informacdes de diversos setores. A seguranga no acesso dos dados, no caso, € mantida com senhas e
permissdes especificas para cada usuério. A padronizacdo dos modulos contribui para a reducdo de
custos em todas as atividades da area: nos sistemas, e nas suas versdes, pois reduz o ndmero de
interfaces e tamanho da equipe, e nas &reas de operacdo, atendimento, treinamento e suporte, via a
padronizagédo de processos.

Um ambiente de informatica enxuto, homogéneo e simples, baseado em poucas tecnologias, é o
ingrediente basico para se alcancar a esperada padronizagdo. Cabe destacar que a padronizacdo é
também uma maneira simples e eficiente de melhorar controles, as auditorias e o estabelecimento de
indicadores para os usuarios dos médulos. Reducéo de custos e melhores resultados operacionais sdo
algumas conveniéncias geradas pelo uso de padrdes na area de tecnologia de informacéo (TI).

Um dos pontos fortes é a integracdo entre os mddulos, os monitores, as operacdes e a usabilidade dentro
do sistema s&o de tais formas padronizadas que, & medida que o usuario se familiariza com um mdédulo,
aprende mais facilmente e rapidamente os demais. O acesso as informacgdes séo realizadas por meio de
menus com utilizacdo de senhas, permitindo que se controle quais séo os utilizadores que tem acesso e a
que tipo de informagdes.

Uma mensagem ou transagao eletrénica é um conjunto estruturado de informagdes trocado entre atores
de diversos setores com a finalidade de solicitar uma operagdo ou informar um resultado.

Dentro dessa realidade a utilizacdo de um sistema integrado visa atingir a compatibilidade e
interoperabilidade entre os diversos sistemas independentes, o que busca proporcionar redugdo na
manipulagdo e no tempo de processamento das informacOes. Assegurando também privacidade,
seguranca da informacéo e reducéo do custeio.

4 - OBJETIVOS:
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O objetivo geral a ser alcancado com a referida contratagdo, prevista neste termo de referéncia é o
fortalecimento da capacidade de gestdo da informagdo da Prefeitura Municipal de S&o Pedro da
Unido/MG.

Os objetivos especificos abarcam as seguintes acdes:

a) Implantacdo de um software de gestdo integrada do desenvolvimento do planejamento e
controle econémico e financeiro, com vistas a promoc¢ao do bem social.

b) Capacitacdo técnica dos servidores municipais com énfase no planejamento, execucéo,
manutencdo do ambiente de tecnologia da informagéo da Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Unido
S&o Pedro da Unido/MG.

C) Institucionalizacdo da gestdo democratica das informagdes em todos os aspectos.

d) Otimizacéo (efetividade) no processo de gestdo de informacdes.

e) Prestar contas aos 6rgdos fiscalizadores com fidedignidade dentro dos prazos determinados
5-OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de locagdo e gerenciamento de sistema
informatizado, composto por médulos de gestdo integrados que devem estar conformidade com uma
serie de pré-requisitos de origem técnica e funcional, citadas nos demais itens deste termo de referéncia.
Compreendendo, ainda, a instalagdo de licenca de uso, configuracdo e parametrizacdo, conversdo de
dados, suporte técnico, manutencdo preventiva e corretiva, atualizacdo e assessoria com suporte técnico
e treinamento nas areas mencionadas neste termo de referéncia.

SISTEMAS:

1. Planejamento / Contabilidade / Tesouraria

o PPA;

e LDO;

e LOA - Consolidado e por 6rgao;

e Programacao e Execucdo Orcamentaria e Financeira;
e Prestacédo de Contas

2. Administracdo de Recursos Humanos

e Folha de Pagamento;

e  Gestdo de Pessoal

3. Administracdo de Materiais

e Compras e Licitacdo — inclusive pregéo e registro de precos;
o Contratos;

e  Patriménio;

e Almoxarifado;

e [rotas.
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4. Controle Interno
5. Administracdo de Receitas

Cadastros Municipais, Lancamento, Controle de Arrecadagdo, Conta Corrente Fiscal, Divida Ativa,
Controle de Cobranca.

6. Protocolo e Controle de Processos
7. Nota Fiscal Eletrénica de Servi¢go (NFS-e) / Declaracao Eletronica de Servicos (DES)
8. Portal da Transparéncia

A- Os Sistemas propostos deverdo trabalhar totalmente integrados entre si, permitindo
integracdo com os sistemas utilizados pela administragdo indireta e pelo Poder Legislativo,
atender aos requisitos obrigatérios e atingir a pontuacdo minima exigida em cada modulo
constante deste item ESPECIFICACAO TECNICA DO SISTEMA INTEGRADO PARA
GESTAO MUNICIPAL deste Edital, além de atendimento & legislacdo e normativas em vigor, em
nivel federal, estadual e municipal, em especial a Constituicdo Federal, Lei 4.320/64, Lei
Complementar 101/2000, Lei 8666/93, Codigo Tributario Municipal, Lei Organica Municipal, e suas
respectivas atualizagdes.

B- Hardware e software necessarios ao perfeito funcionamento do sistema

1. Todas as especificacbes de tecnologia ou ferramentas a serem utilizadas para o perfeito
funcionamento do software presentes nesse projeto basico sdo as minimas exigidas, podendo ser
substituidas por novas ou mais modernas tecnologias, ndo sendo permitida a supressdo de requisitos
minimos aqui exigidos.

2. O software deve ser compativel com servidor cuja as especificacdes sdo: Placa Mae: Intel
Corporation DH61WW,; Processador: core i7 2600 3,4GH; Memoéria RAM: 8GB DDR3; HD: 1TB;
Placa de rede: offboard.

3. O banco de dados e/ou aplicacdo, necessarios ao prefeito funcionamento do Sistema, sera
cedido pela CONTRATADA a CONTRATANTE durante o prazo de vigéncia do contrato.

3.1.  Plataforma compativel com um destes sistemas operacionais disponiveis no mercado, tais como
Windows Server, Unix, Linux, FreeBSD, OpenBSD, NetBSD, MacOS X, Solaris, HP UX, AlX, BeOS,
entre outros;

3.2.  Livre distribuicdo e codigo-fonte aberto. Caso ndo seja, a licenca devera ser original e sediada
ao Municipio;

3.3. Permitir transacfes concorrentes;

3.4.  Sem limites de usuérios;

3.5. Utilizar o padrdo ACID;

3.6.  Estar situado em servidor no pago municipal.

4. A licitante vencedora devera providenciar todas as licencas de uso dos softwares auxiliares,
necessarias ao perfeito funcionamento da ferramenta

5. A licenca do SGBD fornecida, sendo o caso, devera ser sem limites de usuarios e/ou restri¢cbes
quanto ao tamanho das bases de dados ou da memaéria RAM.

6. Todos os dados (informacdes) existentes no banco de dados do SISTEMA sdo de propriedade
do Municipio de Sdo Pedro da Unido /MG.
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C- Banco de dados:

l. Suportar sintaxe SQL de acordo com os padroes ANSI, SQL 89, 92 e 99;
Il. Relacional e orientado a objetos;
Ill. Com heranca entre as tabelas;

IV. Voltado para qualquer tipo de aplicacdo seja pagina simples web ou sistema administrativo
completo;

V. Plataforma compativel com um destes sistemas operacionais disponiveis no mercado, tais como
Windows Server, Unix, Linux, FreeBSD, OpenBSD, NetBSD, MacOS X, Solaris, HP UX, AlX, BeOS,
entre outros;

VI. Livre distribuicdo e codigo-fonte aberto, open source. Caso ndo seja, a licenca devera ser original e
doada ao Municipio;

VII. Permitir transacfes concorrentes;

VIIl.Sem limites de usuarios;

IX. Utilizar o padrdo ACID;

X. Estar situado em servidor no pagco municipal.

O Municipio fornecera o servidor Placa Mae: Intel Corporation DH61WW:; Processador: core i7 2600
3,4GH; Memodria RAM: 8GB DDR3; HD: 1TB; Placa de rede: offboard.

6. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Tendo em vista a necessidade de sistema de informacdo com suporte as areas de Planejamento,
Orcamentéria, Financeira, Tributéria, Patrimonial, Recursos Humanos, Controle de Processos e
Controle Interno, que dé maior rapidez e precisdo a tomada de decisdo, bem como o melhore o fluxo e a
qualidade da informacao dentro da organizacao; elimine o retrabalho; reduza custos e tempo de resposta
a clientes, fornecedores, demais entes municipais e esferas governamentais e aumente a receita propria;
a Administracdo Municipal iniciou 0 processo para contratacdo de empresa especializada na
implantacdo de sistema integrado de gestdo publica.

Uma equipe multidisciplinar, composta por técnicos das areas tributéria, contabilidade, recursos
humanos, controle interno, administrativa, patrimonial participou da elaboracéo do objeto da licitacdo.

Foram pesquisadas solugBes disponiveis no mercado. Este trabalho contribuiu para a elaboragdo das
funcionalidades necessarias a cada modulo, bem como das caracteristicas gerais do sistema, presentes
neste Termo de Referéncia.

Com relacéo ao e-cidade, software de gestéo integrada disponibilizado pelo Ministério do Planejamento
através da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo — SLTI, observamos que ainda é muito
pequena sua utilizacdo por Prefeituras do porte do Municipio de Sdo Pedro da Unido/MG.

Também € preciso atentar para a necessidade servicos técnicos especializados para implantacdo
(parametrizagdo, configuracdo, customizagdo, testes e liberacdo definitiva do sistema para 0s usuarios),
conversao, treinamento e manutencao que garantam as alteragdes legais, corretivas e/ou evolutivas.

A migracdo de dados, conversdo das informagdes gerenciadas pelo sistema legado para o e-cidade
referentes a cadastros imobiliario, econémico, divida ativa, nota fiscal eletrdnica, patrimonial, gestdo de
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pessoal, execu¢do orcamentaria, financeira e outros, € uma etapa critica do projeto de implantacdo de
qualquer sistema e deve ser realizada de forma controlada e com qualidade. E necessério conhecimento
do layout do banco de dados sistema de origem bem como do novo sistema para que estas informacdes
sejam armazenadas de forma precisa e consistente no nhovo ambiente.

Apesar da utilizacdo do e-cidade néo trazer, a principio, custo para a Administracdo Municipal todos 0s
servicos técnicos especializados necessarios tem custos uma vez que necessitam de profissionais de
diversas areas técnicas dos quais 0 Municipio ndo dispGe.

7. METODOLOGIA EMPREGADA:

Para atingir os objetivos descritos neste termo de referéncia, o certame prevé a participacdo da contrata
na conversdo dos dados existentes em meio magnético, com posterior conferéncia e consisténcia.
Prevendo, ainda, a atuagdo da contratada de forma direta no processo de implantagdo e capacitagéo,
com o compromisso de garantir a equipe local a autonomia necessaria para a manutencao e ampliagao
do uso da tecnologia da informacéo pela Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG.

7.1.  Padrédo de qualidade
A contratada deve executar 0s servicos obedecendo:
a) As Normas técnicas aplicaveis.

b) Fornecer identificagdo funcional individualizada a seus empregados para o controle do acesso
interno das instalagdes da Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Unido/MG.

c) Fornecer informacdo de forma impressa e eletrdnica sobre as caracteristicas de usabilidade do
software.
d) Coordenar o processo de implantagdo apresentado relatorios sobre os procedimentos adotados

para os devidos os departamentos envolvidos neste processo.

8. ETAPAS DOS TRABALHOS
8.1.  Migracéo e convergéncia da base de dados:

a. Conversdo dos dados existentes para a base de dados do software vencedor do certame. Esta
conversdo deve abarcar a tempestividade prevista na legislagdo em cada area.

b. Capacitacdo da equipe técnica da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG, para
assimilar, de forma correta, o modelo de operacionalizacdo do sistema vencedor do certame.

C. Assim sendo, esta etapa deverd compreender a conclusdo da alimentagdo das bases de dados e
tabelas para permitir a utilizacéo plena de cada um dos sistemas aplicativos. O trabalho operacional de
levantamento dos dados cadastrais que for necessério a implantacdo efetiva dos sistemas é de
responsabilidade da empresa contratada, com o suporte da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da
Unido/MG.

d. A migracdo e o aproveitamento de dados historicos e cadastrais informatizados do municipio,
até a data de execucdo desta fase sdo de responsabilidade da empresa fornecedora dos softwares,
respaldada por garantia contratual em relacdo a disponibilizacdo desses dados pela Prefeitura Municipal
de S&o Pedro da Unido/MG.
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8.2. Instalacdo do sistema de administracdo publica:

a) Instalacdo e configuracdo das versdes dos sistemas nos servidores.

b) Instalacdo e configuracdo das versdes cliente dos sistemas nas estacdes de trabalho.

c) Instalacdo e configuracdo do ambiente de trabalho da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da

Unido /MG, quanto ao sistema de administracdo publica.

d) Processo de instalacdo sera realizado pela contratada com a supervisao da Prefeitura Municipal
de Sdo Pedro da Unido/MG, que disponibilizard os espagos, equipamentos, recursos fisicos e
operacionais.

e) As despesas com hospedagem, alimentacdo e transporte durante o processo de migracao,
implantac&o e treinamento na operagdo dos sistemas, serdo de responsabilidade da contratada.

8.3.  Treinamento dos servidores municipais de Sdo Pedro da Unido no uso software

a) Os treinamentos e capacitacfes devem ser reconhecidos como oficiais e apresentar resultados
praticos dos conhecimentos adquiridos pelos servidores treinados, medidos por meio de um teste de
avaliacdo aplicado pela contratada com posterior certificagdo, cujo contetdo ministrado sera a correta
utilizacdo do sistema para a entrada de dados, consulta, processamento e emissao de relatorios.

b) Os treinamentos devem ser efetuados na sede da contratante ou em espaco por ela determinado.

b.1) Os custos com local e equipamentos necessarios para o treinamento serdo absorvidos pela
contratante.

C) As turmas devem ser dimensionadas por médulo, sendo que cada turma ndo podera ter mais que
12 (doze) participantes.

d) Os equipamentos necessarios para realizar o treinamento dos servidores serdo de obrigacdo da
contratada.

8.4.  Operacionalizacao do sistema de gestdo integrado:

A operacionalizacdo do sistema de gestdo integrado compreende:

a) Processamento de dados e gestdo da informacéo.
b) Operacionalizagéo dos procedimentos do sistema de informacao.
C) Utilizagdo do sistema para atender as rotinas e procedimentos de dados da Prefeitura Municipal

de S&o Pedro da Unido/MG.
8.5.  Projeto de implantacéo

A licitante vencedora devera apresentar Projeto de implantacdo, contendo o seguinte contetdo:

o Objetivos gerais e especificos do projeto de implantacéo;

o Estratégia e metodologia de saneamento das bases de dados;

o Estratégia e metodologia de conversdo, migracédo e carga inicial das tabelas de dados;
o Testes e liberacdo do sistema para uso;

. Plano de treinamento dos servidores;

o Cronograma fisico;
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o Organograma da equipe técnica responsavel pela implantacdo do sistema, curriculo, funcGes e
atribuicdes de todos 0s seus membros.

8.5.1. A licitante vencedora deverd relacionar todas as agOes necesséarias a execucdo do projeto,
prevendo o tempo necessario, a quantificagdo e a descrigdo dos recursos informacionais e tecnoldgicos
que serdo utilizados, dos recursos humanos e de seu quadro de pessoal que serdo envolvidos, dos
recursos humanos que deverdo ser disponibilizados pela prefeitura municipal de S&o Pedro da
Unido/MG, dos recursos fisicos e operacionais demandados, e os pontos de controle a serem
implementados, como respectivos documentos dos trabalhos. Também deverdo integrar o escopo das
acoes os objetivos a serem alcangados com a execucdo de cada uma delas.

8.5.2. Os pagamentos mensais somente serdo realizados pela administracdo, apds a conclusédo da
implantac&o de cada sistema e/ou modulo contratado.

Observacdes

A Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG ira acompanhar os procedimentos que serdo
realizados, estando 0s mesmo com o dever e autoridade de fiscalizar e exigir o cumprimento de todos 0s
itens aqui mencionados.

A empresa contratada devera dispor de equipe técnica especializada e devidamente capacitada para
atender &s demandas e chamados, sejam de ordem técnica ou usabilidade. Visando atender de forma
permanente a contratante e contratada devera disponibilizar em carater permanente, durante todo o
periodo contratual, e durante o horario de expediente da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da
Unido/MG, uma equipe multidisciplinar especializada no uso de todos os mddulos contratados,
considerando um minimo de 02 (dois) profissionais que deverdo atuar como suportes presenciais
visando a facilitacdo do uso de todos os sistemas, diante das demandas suscitadas pelos usuérios das
diversas areas da Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Unido/MG.

9. PRODUTOS FINAIS
9.1. Sistemas atuais e conversao de dados

A Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Unido/MG possui os sistemas ora licitados em produgéo que
estdo relacionados a procedimentos internos e gestdo de diversos setores. Os dados que compbem esta
base de informacBes deverdo ser convertidos para a nova estrutura de tecnologia da informacéo
proposta pelo licitante vencedor do certame.

A Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Unido/MG fornecera todos os dados a serem convertidos com
seus respectivos leiautes. No processo de migracdo nenhum dado devera ser descartado. Todas as
informacdes j& processadas deverao ter sua integridade preservada.

Refere-se a conversao da base de dados e reestruturacdo das informacdes existentes nos sistemas de
informacdo atuais da Prefeitura, de forma que possa ser manuseado através do SISTEMA
INTEGRADO. A conversdo sera efetuada com base em arquivos formato TXT e layouts fornecidos
pela Prefeitura, cujos principais cadastros estdo listados abaixo, bem como o nimero aproximado de
registros:

Cadastro de Servidores Publicos
Histdrico de Folha de Pagamento desde

Cadastro de Produtos e Servigos



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

Cadastro de Fornecedores
Cadastro Patrimonial
Cadastro de Veiculos

Cadastros da Contabilidade: movimento orcamentario e financeiro do exercicio corrente,
incluindo: empenhos orcamentarios e extra orcamentarios e respectivas movimentagdes e
lancamentos contdbeis; restos a pagar de exercicios anteriores (processados e ndo processados);
saldo de contas e bancos; etc.

Cadastro Imobiliario

Cadastro Econdmico

Cadastro de Contribuintes

Cadastro de Logradouros

Cadastro de Bairros

Cadastro de Se¢do

Lancamentos do exercicio corrente, guias (quitadas e em aberto)
Valores Historicos para execucdo de divida ativa
Cadastro de NFS-e

Declaracédo Eletrénica de Servicos / Livro Fiscal
9.2.  Disponibilidade dos servigos

Estabelece-se que os servicos deverdo estar disponiveis por 24 (vinte e quatro) horas por dia, os 07
(sete) dias da semana, com garantia de funcionamento de 99,5% no més.

Constituem excegoes:
Caso fortuito ou for¢a maior;

o OperagOes inadequada, falha ou mau funcionamento de equipamentos ou sistemas que nédo
sejam de responsabilidade ou de controle direito da contratada.

o Falha de equipamento ou sistema ocasionada pelo contratante.

o Realizacdo de testes, ajustes e manutencdo necessario & prestagdo dos servicos desde que
notificados com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas e que ndo ocorram em dias Uteis, no
horario das 08h00m as 17h00m;

o Falhas decorrentes de atos ou omissdes sobre as quais a contratada ndo tenha controle direto.

Os servicos de manutencéo do sistema deverdo ser executados exclusivamente pela contratada, em suas
préprias instalacdes ou na sede da contratada conforme o caso. E ainda, a contratada devera atender os
servidores da contratante sempre que necessario por meio da internet (e-mail, chat e outros dispositivos)
ou telefone, durante o horario comercial, devendo respeitar os critérios de seguranca e disponibilidade.

Os servicos de manutencdo do sistema a serem contratados implicam os seguintes itens, a saber:

o Manutencdo corretiva — A primeira atividade de manutencdo decorre porque nao é razoavel
presumir que a atividade de testes descobrird todos os erros latentes na implantacdo de um grande
sistema de software. Durante o uso de qualquer sistema de grande porte, erros ocorrerdo e deverdo ser
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relatados ao desenvolver para gque este realize o processo que inclui o diagnostico e a correcao de um ou
mais erros.

o Manutencéo preventiva ou evolutiva — A segunda atividade de manutencdo ocorre quando o
sistema é modificado para melhorar a confiabilidade, ou novas funcgGes, ou para oferecer uma
infraestrutura melhor para futuras ampliacdes, ou ainda para atendimento de novas normas ou alteracao
daquelas ja existentes e exigidas pelos 6rgaos de fiscalizacdo e controle, ou ainda solicitadas pela
contratante.

o Atualizacdo de versdo — Compreende itens de manutencdo preventiva/evolutiva ou adaptativa,
langadas pela contratada em novas versdes do sistema e deverd ser feita de forma automética
diretamente no servidor.

o As alteragdes decorrentes de modificagdes legais ou de erros do sistema serdo realizadas sem
onus adicionais para a Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG, durante o periodo de
vigéncia do contrato.

o Adaptactes de software, ndo exigiveis por alteragdes na legislacdo, que implique em novos
relatérios, telas, fungdes, rotinas ou alteragbes nos arquivos, serdo solicitadas formalmente pela
contratante e devem ser analisadas pela contratada que fara a anélise da solugdo, fard o estudo de
viabilidade e ser for o caso enviara a contratante proposta para aprovacao.

o Finalmente, as condi¢Oes para prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo deverdo ser
compreendidas de acordo com a tabela a seguir:

o A licitante vencedora deverd demonstrar claramente através de seus sistemas o0s relatorios
inerentes as prestacdes de contas, em especial ao SICOM (Folha de Pagamentos, IP, AM, balancetes
mensais e anual, PCA, SIACE —-LRF, SIOPE, SIOPS, etc), Secretaria de Tesouro Nacional, Siconf
dentre outros

o Ficara sob total responsabilidade da licitante vencedora os envios do SICOM-TCE-MG de
todo o periodo contratado.

Natureza da - Prazo para
Item atualizacao Estrategia adotada disponibilizacéo
1 | Corretiva Havendo comunicacéao formal com | N&o superior a 01 (um)

discriminagdo de ‘“erro” apresentado nos | dia Util, 24 horas.
sistemas, serd enviado retorno indicando o
prazo para solu¢do do mesmo.

2 | Evolutiva de | Havendo alteracBes na legislacdo que importem | Ndo superior ao prazo
ordem legal em alteracbes nos sistemas contratados a | definido em lei para
contratante deverd formalizar os pedidos de | cumprimento da
alteracdo indicando os novos comportamentos | obrigacéo.

pretendidos.

3 | Evolutiva de | Havendo alteragdes evolutivas na tecnologia de | Imediato na liberacdo de
ordem producdo dos sistemas contratados, durante toda | novas versdes
tecnolégica a vigéncia do contrato, a contratante tera direito
a utilizd-las sem nenhum custo adicional.

4 | Evolutiva de | Havendo solicitacdo oficial que importe em | Estara disponivel na
ordem acréscimos e/ou alteracBes nas funcionalidades | proposta apresentada.
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exclusiva originalmente exigidas para os sistemas, sera
fornecida proposta adicional para avaliacdo por
parte da contratante, que se manifestara acerca
da mesma.

9.3.  Prazos para prestacdo dos servicos

9.3.1. O contrato decorrente do presente certame vigorara inicialmente pelo prazo de 12 (doze) meses
e poderé ser prorrogado nos limites previstos na legislacao.

9.3.2. Todos o0s sistemas contratados deverdo estar devidamente instalados e funcionando
perfeitamente em prazo ndo superior a 60 (sessenta) dias Uteis apds a respectiva emissao da ordem de
servicos a ser expedida juntamente com o empenho competente e da assinatura do contrato a ser
celebrado com o licitante vencedor do certame. Todos os documentos referidos serdo disponibilizados
concomitantemente. Portanto, a licitante vencedora devera concluir o trabalho de saneamento e
migracao das bases de dados, bem como o treinamento e a implantacdo de todos os sistemas num prazo
maximo de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar da emissao da ordem de servicos.

9.3.3. Além do mais, os servi¢os de conversdo de dados, instalacdo dos sistemas e treinamento dos
servidores municipais que estardo envolvidos no uso continuo do software, bem como todos os demais
servicos correlatos para a entrada em producdo do sistema integrado que se contrata no presente
deverdo ocorrer paralelamente.

9.3.4. Os servigos aqui referidos devem ser prestados no prazo mencionado no item 9.3.2 em virtude
de representarem servigos de natureza essencial e, portanto, de uso permanente e urgente para a
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG. Assim sendo, a contratada deve apresentar um
cronograma de implantacdo devera indicar o prazo de execugdo de cada uma das acGes previstas para
implantacdo de cada sistema integrante da solugdo, observando o anexo correspondente ao “cronograma
fisico financeiro”.

D- CONSIDERACOES GERAIS

No ambito do item “11 - Especificacdo Técnica do Sistema Integrado para Gestdo Municipal”,
entenda "GERENCIAR" como sendo o conjunto das operagdes de insercdo, exclusdo, atualizagdo,

consulta e geracdo de relatorios, de forma que a integridade dos dados seja sempre preservada.

10. ESPECIFICACAO TECNICA DO SISTEMA INTEGRADO PARA GESTAO
MUNICIPAL

Os modulos deverdo atender aos padrfes exigidos pelos 6rgdos de controle externo, em especial o
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, no que diz respeito & gerar informacdes e dados para o
envio de prestagdes de contas (SIACE, SICOM, GEOBRAS e outros). Deverdo também atender s
regras de prestacdo de contas de convénios e repasses financeiros do Estado de Minas Gerais e da

Unido. Os modulos deverdo se adaptar as ultimas atualizagBes dos sistemas de prestagdo de contas
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(SICONFI, GEICON, SIGPC, SIOPE, SIOPS e outros), bem como acompanhar todas as atualizaces
futuras sejam elas de ordem técnica ou legal, e ainda auxiliar no comprimento de obrigagdes assessorias

da receita federal e previdéncia social (GIFEP, DIRF, DCTF e outras).

Observagdo: O conjunto de funcionalidades encontra-se dividido em mddulos (subsistemas) com
caracteristicas afins e estdo nominados sinteticamente segundo as areas de negdcio que contemplam.
Contudo, nenhum licitante precisa possuir os referidos mddulos com os nomes e terminologias idénticas
aos aqui adotados, outrossim, é imprescindivel que as funcionalidades atendam aos requisitos minimos
exigidos nos moldes deste termo de referéncia, ainda que ndo constem no modulo em que figuram na
relacdo a seguir. Contudo, todas as funcionalidades exigidas dever ser disponibilizadas pelos

interessados nas condi¢es determinadas no presente termo.

Quando ofertado sistemas Web (Word Wide Web — www), 0s mesmos devem ser acessados por
navegadores (browsers) atuais de mercado. No minimo: Internet Explorer, Mozilla — Firefox e Google

Chrome.

11. ESPECIFICACAO TECNICA DO SISTEMA INTEGRADO PARA GESTAO
MUNICIPAL

Os itens desta etapa devem ser integralmente demonstrados e plenamente atendidos, sob pena de
desclassificacdo do licitante quanto as caracteristicas do produto ofertado.

ltem

REQUISITOS OBRIGATORIOS

1. Possuir interface grafica em portugués.

2. Os sistemas propostos deverdo ser baseados em arquitetura cliente/servidor ¢ e deverdo ser utilizados

por meio de rede interna local, ou internet

3. Ser compativel com ambiente multiusuério, permitindo a realizacéo de tarefas concorrentes.

4, Funcionar em ambiente cliente/servidor ou ambiente web.

5. Funcionar em rede com as estacBes de trabalho rodando sistema operacional GNU/Linux ou

Windows (XP, 7 e superiores).

6. Prover o controle efetivo do uso do SISTEMA, oferecendo total seguranca contra a violacdo dos

dados ou acessos indevidos as informacoes, através usuario e senha.
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1. | Permitir que usuarios possam ser agrupados de acordo com seu perfil ou suas atribuicoes, de forma a
facilitar o gerenciamento de autorizacfes de acesso as diversas caracteristicas do SISTEMA.

2. | Permitir atribuir ao usuario ou grupo de usuarios, permissao exclusiva para Gravar, Consultar e/ou
Excluir dados.

3. | Exibir ao usuério somente as opgdes do sistema para as quais ele foi autorizado.

4. | Garantir efeito ao conjunto de permissdes aplicadas ao Usuario ou grupo.

5. |Registrar todas as operacOes efetuadas no SISTEMA em arquivos de LOG, armazenando: usuario
que efetuou a operacdo; tela ou programa utilizado na operacéo; data, hora e minuto da operag&o;
estacdo de trabalho utilizada na realizacdo da operacdo; tipo de operacdo (inclusdo, consulta,
alteracéo, exclusdo, disparo de processo), demonstrando o conteddo 0s campos antes e depois da
alteracdo.

6. |Permitir auditoria das operagdes registradas nos arquivos de LOG do SISTEMA.

7. | Possuir relatorios de acessos com filtros de data, hora, usuério, estacdo de trabalho, programa,
permitindo identificar o responsavel por determinada operacdo bem como operacdes feitas pelo
usuario, em video ou impressora.

8. |Efetuar atualizagdo do SISTEMA de forma transparente ao usuario, garantindo o uso da versdo
atualizada do SISTEMA pelo usuario.

9. |Efetuar atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes atualizadas
imediatamente apds o término da transagao.

10. | Garantir a integragdo total entre os modulos do SISTEMA INTEGRADO, eliminando redundancias
e aumentando a confiabilidade dos dados.

11. | Bloquear a digitacdo quando o numero de caracteres ultrapassar o nimero maximo permitido para 0s
campos de entrada de dados.

12. | O SISTEMA deve utilizar Banco de Dados relacional ou orientado a objetos.

13. | Efetuar Copia de Seguranca (backup) do SISTEMA INTEGRADO automaticamente, em horarios
previamente agendados.

14. | Permitir o controle de backups efetuados.

15. | Permite efetuar recuperacdo (restore) de todas as informagdes armazenadas em backup.

16. | Garantir a integridade dos dados, mesmo em casos de queda de energia, falhas de software ou
hardware.

17. | Possuir padronizacdo de teclas de funcéo e botGes de comando em todos os modulos do sistema de
forma a facilitar o aprendizado e operacéo.

18. | Permitir personalizar relatérios e telas com a identificacdo da Prefeitura.

19. | Permitir a visualizagdo dos relatorios em tela, bem como a gravacdo opcional dos mesmos em
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arquivos.

20. | Permitir salvar os relatorios em formato PDF, possibilitando que sejam assinados digitalmente.

21. | Permitir selecdo de intervalos de péginas, nimero de cdpias e impressora de rede desejada para
impressdo dos relatérios.

22. | Permitir gerar relatorios configuraveis através da selecdo de campos em tabelas distintas com seus
respectivos valores e/ou somatorios, de filtros, de ordenamento de saida, de visualizacdo em tela,
impresséo ou geracdo de arquivos em varios formatos.

23. | Garantir robustez, estabilidade e confiabilidade.

24. | Permitir definicdo de regras de consisténcias de entrada e manutengéo de dados.

25. | Permitir parametrizacdo de rotinas de calculo para atender as particularidades da Prefeitura.

26. | Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario risco ao
executar fungdes e solicitando sua confirmagé&o.

27. | Permitir a impressdo dos relatérios do sistema em impressora matricial, jato de tinta ou laser.

28. | Permitir ao usuério acompanhar o andamento da operacdo em execucdo, em processos de longa
duracéo.

29. | Permitir 0 acesso por usuarios remotos, utilizando a internet como meio de acesso, garantindo
seguranga nas transagoes.

30. | Possuir ajuda On-Line para orientagdo ao usuario na utilizacdo do sistema com possibilidade de
acesso atraveés de tecla de atalho, botdo ou icone, totalmente em portugués.

31. | Permitir a pesquisa de opg¢bes do menu do sistema com filtro por palavra chave.

32. | Possuir Manual do Usuario contendo as informacdes pertinentes.

REQUISITOS FUNCIONAIS DOS SISTEMAS

11.1.

Planejamento / Contabilidade / Tesouraria (PPA / LDO / LOA — Consolidado e por 6rgéao;

Programacdo e Execucdo Orcamentaria e Financeira; Prestacao de Contas)

ltem

REQUISITOS OBRIGATORIOS

Permitir adogdo do PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, com especificacdo e
aplicacgdo de atributo (indicador de superavit financeiro) e conta corrente (subdetalhamento de contas
do PCASP), em conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - MCASP
62 edicdo e a Portaria 634 da STN.
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ltem

REQUISITOS OBRIGATORIOS

Permitir a geracdo de arquivos com informacdes para alimentar os sistemas implementados pelo
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, em especial o0 SICOM, SIACE LRF, demonstrado
através da:

- pagina do Tribunal de Contas do Estado algum cliente que tenha o envio atual e validado para o
SICOM IP, SICOM Prestacdo de Contas (Demonstra¢fes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico —
DCASP, obrigatorias em 2014, conforme portaria 634 da STN), SICOM AM e SICOM balancete
conforme normatizacdes;

- importacdo para o SIACE LRF, apresentando recibo de envio de algum Municipio que utiliza
sistema de gestao proposto;

Permitir emissdo de relatorios com informagdes necessarias ao preenchimento SICONFI,

Permitir emissdo de relatorios com informacGes necessarias ao preenchimento do SIOPE - Sistema
de Informacgdes sobre Orgamentos Publicos em Educagdo;

Permitir emissdo de relatorios com informacdes necessarias ao preenchimento do SIOPS - Sistema
de Informag0es sobre Orgamentos Publicos em Saude;

6. Permitir a geracdo de arquivo para importacdo dos dados para preenchimento do SIOPS;
S .
2 MODULO: PLANEJAMENTO / CONTABILIDADE / TESOURARIA
LEI DO PLANO PLURIANUAL

1. Estar totalmente adaptado as novas situagfes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto n°
2829/98 e das Portarias Interministeriais n® 42/99, n°® 163/01 e n°® 219/04;

2. Permitir a elaboracdo do PPA para o préximo exercicio financeiro em paralelo com a execucdo do
atual;

3. Permitir consultas rapidas da situacdo de um determinado programa ou ag&o;

4. Permitir o cadastro dos programas com seus indicadores e indices esperados, bem como o 6rgdo e
gerente responsavel, além do publico alvo;

5. Permitir o cadastro das ac¢des para atendimento dos programas, contendo informagdes sobre o tipo
da acdo, tipo do projeto, atividade ou operacdes especiais, tipo do orcamento (fiscal, seguridade
social ou investimentos de estatais), das metas fisicas e financeiras pretendidas para cada periodo,
do produto, titulo, finalidade e unidades de medida;

6. Permitir a avaliacdo periédica dos programas e a¢des fazendo um comparativo entre o planejado e
0 executado, bem como a emissdo de relatérios para acompanhamento;

7. Permitir o registro da receita e previsao para os dois ou mais exercicios seguintes;
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8. Permitir o cadastramento das restricdes e providéncias relativas a avaliagdo dos programas;

0. Permitir o cadastramento de fundamentos legais, tais como: Portarias, Decretos, Leis etc;

10. | Permitir a elaboragdo do Plano Plurianual — PPA, objetivando planejar as a¢cdes governamentais de
longo prazo com duragdo continuada, conforme dispde o Artigo n° 165 CF e Lei Orgéanica
Municipal,

11. | Permitir que o PPA seja atualizado conforme alteracdes legais posteriores mantendo, porém, 0s
valores originais, bem como a emissao de relatérios mantendo as informacdes das revisdes do PPA
para comparativo;

12. | Permitir emissdo de todos os anexos que compde o Plano Plurianual Municipal, inclusive o projeto
de Lei consolidando a administragdo direta e indireta para envio ao Legislativo;

13. | Permitir emissao de relatorios de todos os dados cadastrais;

14. | Permitir cadastro da despesa para cada exercicio do quadriénio;

15. | Permitir efetuar configuracdo de assinaturas para emissao de relatérios de modo individual ou
geral;

16. | Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base de dados, com planos distintos,
permitindo a emissao dos anexos e relatérios de forma consolidada ou néo;

17. | Permitir emisséo de relatorios para acompanhamento da execucdo da despesa e receita inserida
para cada exercicio do quadriénio;

18. | Permitir o controle de alteragcdo dos dados do plano plurianual para que, depois de aprovado, 0s
dados ndo possam ser alterados;

19. | Permitir emissdo de relatérios que identifiqguem e classifiquem os programas de governo, acdes
governamentais, demonstrando as metas fisicas e financeiras dos programas e acgdes;

20. | Permitir que o PPA seja elaborado com opc¢des de utilizagdo do elemento de despesa e vinculagéo
de fonte de recurso no cadastro das despesas e receitas planejadas;

21. | Possibilitar o registro no sistema das audiéncias publicas realizadas pela Administracdo com vistas
a elaboragéo do PPA.

22. | Disponibilizar lay-out para geracdo de arquivos de importacdo do PPA pelos 6rgaos da
administracdo indireta e do Poder Legislativo;

23. | Efetuar a importacdo de arquivos do PPA dos 6rgaos da administracdo indireta e do Poder
Legislativo;

24. | Efetuar a consolidacdo dos dados do PPA da Administracdo Direta, dos 6rgdos da administragcdo

indireta e do Poder Legislativo;




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

S .
2 MODULO: PLANEJAMENTO / CONTABILIDADE / TESOURARIA
LEI DO PLANO PLURIANUAL

25. | Permitir a elaboragdo da LDO — Lei de Diretrizes Orcamentérias, estabelecendo as diretrizes, os
objetivos e as metas da administracdo publica, ano a ano, que devera constar na Lei de Diretrizes
Orcamentaria Anual (LDO);

26. | Permitir a elaboracéo da LDO para o proximo exercicio financeiro em paralelo com a execuc¢do do
atual;

27. | Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade na execucao do
orcamento subsequenciando que o mesmo também esta totalmente adaptado as novas situagfes do
Artigo n° 165 da Constituicido Federal, Decreto n® 2829/98;

28. | Trazer os programas e a¢des cadastrados no PPA de modo automatico para elaboracéo da LDO;

29. | Possibilitar os cadastramentos do Projeto de Lei e da Lei;

30. | Permitir o cadastro de indice de inflagdo, resultado nominal, evolu¢do do patriménio liquido,
origem e aplicacdo de recursos de alienagéo de ativos, riscos fiscais e providéncias, obras, valores
do PIB do Estado;

31. | Possibilitar que seja informada a rentincia da receita e as formas de compensag&o;

32. | Permitir a selecdo automatica dos programas, acdes, com suas metas e prioridades ja lancados no
PPA,

33. | Permitir o cadastro de descri¢do de novas a¢fes, como também a defini¢do do produto, base legal e
das metas fisicas e financeiras pretendidas para o0 ano que estd sendo elaborado, bem como a
inclusdo destas acdes no PPA, com a emissdo de relatdrios para envio do novo projeto de Lei ao
Legislativo para aprovacéo.

34. | Permitir a emissdo de anexos, relatérios e demonstrativos que integrardo a Lei de Diretrizes
Orcamentarias conforme determina a Lei n® 4.320/64 e Lei n° 101/2000;

35. | Permitir a emisséo dos anexos das Portarias n° 470 e n® 471 referentes aos riscos e metas fiscais;

36. | Permitir o registro das memorias de calculo utilizadas para se obter a previsdo das receitas e
despesas, bem como as medidas a serem tomadas para alcancar a realizacéo das receitas;

37. | Atender as exigéncias da Lei n® 4.320/64 e da Lei n° 101/01 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

38. | Possibilitar o registro no sistema das audiéncias publicas realizadas pela Administracdo com vistas
a elaboragéo da LDO.

39. | Disponibilizar lay-out para geragdo de arquivos de importacdo da LDO pelos 6rgdos da
administracdo indireta e do Poder Legislativo;

40. | Efetuar a importacdo de arquivos da LDO dos 6rgdos da administracdo indireta e do Poder

Legislativo;
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41. | Efetuar a consolidacdo dos dados da LDO da Administragdo Direta, dos 6rgdos da administracdo
indireta e do Poder Legislativo;

42. | Permitir a elaboracdo da LOA — Lei Orcamentaria Anual conforme determina a Lei n°® 4.320/64 e
Lei n° 101/01 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

43. | Permitir a elaboracdo do LOA para o proximo exercicio financeiro em paralelo com a execucdo do
atual;

44. | Trazer os programas e a¢Oes cadastrados no PPA e metas prioritarias da LDO para elaboracao da
LOA;

45. | Permitir a emissdo dos diversos anexos de orcamento, global e por érgdo, fundo ou entidade da
administracéo direta, autarquica e fundag&o e relatorios que integrardo a LOA conforme determina
a Lei n®4.320/64 e Lei n° 101/01 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e legislacdo municipal;

46. | Permitir que o cadastro da proposta orcamentéria da despesa possa ser feito utilizando o controle
por O6rgdo e unidade orgamentaria, bem como a emissdo de relatérios por 6rgdo e unidade
orcamentaria;

47. | Permitir armazenar dados do orgcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por 6rgéo,
fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundagdo, inclusive empresa estatal
dependente;

48. | Permitir inclusdo de informagdes oriundas das propostas orcamentarias dos Orgdos da
administracdo indireta para consolidacdo da proposta or¢gamentaria do Municipio, observando o
disposto no artigo 50 inciso 111 da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

49. | Disponibilizar lay-out para geragdo de arquivos importagdo da proposta orcamentéria pelos 6rgaos
da administracéo indireta e do Poder Legislativo;

50. | Efetuar a importacdo de arquivos da proposta orcamentaria dos 6rgaos da administracdo indireta e
do Poder Legislativo;

51. Efetuar a consolidacdo dos dados da proposta orcamentéaria da Administracdo Direta, dos érgaos
da administracdo indireta e do Poder Legislativo;

52. Permitir emisséo da proposta or¢gamentaria municipal consolidada (administracéo direta e indireta)
e Poder Legislativo conforme exigido pela Lei n°® 4.320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar n° 101/2000 (LRF);

53. Permitir que a elaboracdo da proposta orgamentaria da despesa seja individualizada por unidade
gestora como também consolidada;

54. | Permitir consolidacdo da proposta orcamentéria fiscal e da seguridade social;

55. | Permitir a integragéo entre os instrumentos de planejamento PPA / LDO / LOA de forma a facilitar
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a confecgdo dos mesmos;

56. | Permitir a integracdo dos sistemas de planejamento de forma a possibilitar as alteracdes de modo
automatico e posterior emissdo de relatérios para acompanhar os projetos de Lei de suas
alteracdes;

57. | Permitir a compatibilizagdo dos instrumentos de planejamento (PPA / LDO / LOA) apontando
inconsisténcias referentes as acoes e valores, se for o caso;

58. | Permitir o cadastramento de proposta da receita e da despesa orgcamentaria, além das transferéncias
financeiras, permitindo identificar se o tipo da transferéncia sera concedida ou recebida pela
Administracdo para a elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual;

59. | Gerar relatérios comparativos entre receita e despesa podendo fazer selecdo e agrupamento por
fonte de recurso demonstrando as inconsisténcias entre fonte e destinacao de recursos;

60. | Oferecer a opgdo de copiar os dados do exercicio anterior para o exercicio atual ao iniciar a
elaboracdo da proposta orcamentéria;

61. | Gerar demonstrativo dos valores orgados com a finalidade de apurar os gastos com ensino, salde e
pessoal;

62. | Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema atraves do empenhamento,
liguidacdo, baixa de empenho, lancamento da receita e administragdo orcamentéria, gerando
automaticamente os langamentos na contabilidade, orcamento e tesouraria;

63. | Permitir o gerenciamento dos langamentos contabeis de receitas e de despesas, bem como das
movimentacgdes da execucao orcamentaria;

64. | Assegurar que as contas so recebam langcamentos contdbeis no ultimo nivel de desdobramento do
plano de contas utilizado;

65. | Permitir a definicdo se a conta do plano recebe ou ndo lancamento contabil;

66. | Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas;

67. | Disponibilizar relatorio ou consulta de inconsisténcia na contabilizagao diéria, se houver;

68. | N&o permitir exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis;

69. | Permitir estornos de langamentos contébeis, nos casos em que se apliquem;

70. | Contabilizar as dotacOes orcamentarias e demais atos da execucdo orcamentaria e financeira para
6rgdo, fundo, despesas obrigatérias ou entidade da administracdo direta

71. | Permitir gerenciamento de 6rgdos, unidades orcamentarias, funcGes de governo, subfungdes de

governo, programas de governo, projeto e atividade;
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72. | Permitir gerenciamento da tabela de classificacdo econdmica da receita e despesa, da tabela de
componentes da classificacdo funcional programaética, da tabela de natureza da despesa, da tabela
de unidade orgamentéaria e da tabela de fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n°
4320/64 e normatizacdes do TCE-MG e suas atualizagdes;

73. | Permitir emissdo do sumario geral da receita por fontes e da despesa por fungdes de Governo;

74. | Permitir o gerenciamento de metas de arrecadacao das receitas;

75. | Permitir o gerenciamento do cronograma mensal de desembolso;

76. | Permitir efetuar reestimativa dos valores de acordo com a execugdo orcamentaria ou financeira
para as cotas de despesas, receitas, restos a pagar, despesas extraorcamentarias e receitas
extraorcamentarias;

77. | Permitir a configuracdo de bloqueio para empenho com CPF\CNPJ invalido;

78. | Permitir utilizacdo do empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de
langamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidagdo de receitas e
despesas e a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

79. | Permitir a anulag&o parcial ou total dos empenhos globais, ordinarios e estimativos e a exclusdo da
mesma;

80. | Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em
restos a pagar, de acordo com a legislagéo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

81. | Permitir visualizagdo dos empenhos com saldo a liquidar para que seja gerada automaticamente a
anulacdo dos empenhos selecionados pelo usuério;

82. | Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacfes relativas ao
processo licitatorio, fonte de recursos e nimero do processo;

83. | Permitir a configuracdo do formulario de empenho pelo préprio usuario, de forma a compatibilizar
o formato da impressdo com os modelos da prefeitura;

84. | Permitir a utilizagdo de subempenho para empenhos globais e estimados;

85. | Permitir trazer o historico automatico de empenho estimado ou global para novos empenhos.

86. | Permitir o controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

87. | Permitir o controle dos empenhos de recursos antecipados (adiantamentos, subvences, auxilios e
contribuicdes);

88. | Permitir a incorporagdo patrimonial na liquidacdo do empenho;

89. | Permitir a contabilizagdo de retengdes na emissao da liquidagdo do empenho;

90. | Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu favorecido para identificacdo de processos
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de despesa;

91. | Permitir a consulta de todos os lancamentos contabeis originados pela emissdo e movimentacdo de
determinada despesa, através da numeracao do empenho;

92. | Permitir efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitagdo de
empenho conforme o Artigo 9° da Lei n® 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario;

93. | Permitir a verificacdo das datas dos langcamentos para informar ou bloguear quando a mesma for
anterior a Gltima langada, controladas individualmente por unidade gestora;

94. | Permitir controlar as dotagfes orcamentérias impossibilitando a utilizagdo de dotagdes com saldo
insuficiente por unidade gestora;

95. | Demonstrar detalhadamente as movimentacgdes de lancamentos de despesas e receitas;

96. | Permitir a liquidacgdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orgamentarios ou de restos a
pagar, bem como a anulacgao destas;

97. | Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa, fornecendo relatérios das liquidacoes e
ndo permitindo pagamento de despesa ndo liquidada, sendo necessario parametrizar o sistema;

98. | Permitir blogueio na liquidacdo de despesa cuja chave de controle da Nota Fiscal seja invalida;

99. | Possibilitar que os documentos fiscais que acompanham o processo de despesa (notas fiscais,
recibos, contratos etc) quando digitalizados possam ser anexados no processo de liquidacdo de
empenhos;

100. | Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nado tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior,
atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

101. | Permitir configuracdo para fechamento automatica das contas do balango seja ele mensal ou anual,
ndo permitindo langcamentos nos meses ja encerrados;

102. | Permitir configuracdo dos langcamentos automaticos e langamentos de encerramento;

103. | Permitir gerar os langamentos de abertura de exercicio e verificagdo das inconsisténcias com o
exercicio anterior;

104. | Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balan¢o no encerramento
do exercicio, observando o paragrafo Unico do Artigo 8° da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);

105. | Disponibilizar consultas a movimentacao e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e do
exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracao e apropriacao do resultado;

106. | Permitir a utilizacdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

107. | Possibilitar a consulta de dados no sistema sem alterar o cadastro original,

108. | Possuir cadastro de convénios com possibilidade de registro das suas prestagdes de contas, bem
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como cadastros de contratos, precatdrios e caugao;

109. | Permitir consultar os contratos, licitacdes e convénios firmados com a entidade;

110. | Permitir o gerenciamento das dotag¢fes constantes do orcamento do Municipio e das decorrentes de
créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

111. | Disponibilizar rotina que permita 0 acompanhamento do limite da autorizagdo legal para abertura
de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Or¢camento ou na LDO;

112. | Permitir controle de alteracdes orcamentérias e os dados referentes a autorizacéo de geracao destas
(Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e o tipo de alteragdo
(suplementacéo, anulacdo e remanejamento);

113. | Permitir abertura de créditos especiais e adicionais exigindo informagdo da legislacdo de
autorizacao;

114. | Permitir emissdo da lista de decretos de suplementagdo/anulacdo de cadastrados pela entidade;

115. | Possibilitar a suplementacdo de créditos adicionais especiais cuja lei especifica o autorize,
controlando o limite autorizado;

116. | Permitir o controle de reserva de dotagéo, possibilitando a anulacdo dos saldos néo utilizados;

117. | Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacdo pela tendéncia do exercicio;

118. | Disponibilizar rotina que permita ao usuério a atualizacdo do plano de contas, dos eventos e de
seus roteiros contabeis;

119. | Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do sistema;

120. | Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensagéo cujas
movimentagdes sdo registradas simultaneamente;

121. | Permitir definir a qual sistema pertence a conta contabil, com selecdo entre: Orcamentario,
patrimonial e de controle;

122. | Disponibilizar e aplicar os procedimentos contabeis aplicados ao setor publico conforme o

MCASP, a saber:

a. Procedimentos Contdbeis Orgcamentarios — PCO: Apresentar transacOes referentes aos
PCO, obrigatérios a partir de 2014, com geracdo de langcamentos contabeis automaticos de
natureza orcamentaria, patrimonial e de controle.

b. Procedimentos Contabeis Especificos — PCE: Apresentar transacdes referentes aos PCE,
conforme publicacdo do MCASP - 5° edigdo e de observancia obrigatoria a partir da 62 edicéo,
referentes ao FUNDEB, PPP, Operacdes de Crédito, Divida Ativa, Precatdrios e Consércios.
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c. Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PCP: Apresentar transactes referentes aos PCP,
no que se refere ao reconhecimento de créditos a receber, provisdo, reavaliacdo, depreciacao,
amortizacdo e exaustdo, ainda que esses procedimentos tenham seus prazos finais de implantacéo
e normatizacdo a serem estabelecidos pela STN, conforme Portaria 634.

123. | Permitir a criacdo e ou alteracdo de transagBes contabeis, face as necessidades e ou possiveis
modificagdes quanto aos procedimentos contabeis, a partir da 6 edigdo do MCASP.

124. | Permitir a integragdo com o sistema de tributos para o reconhecimento, mensuragéo e evidenciagéo
dos créditos, tributérios ou ndo, por competéncia, e a divida ativa, incluindo os respectivos ajustes
para perdas em atendimento a NBCASP.

125. | Permitir emissdo de balancete de verificag&o.

126. | Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso;

127. | Permitir gerenciamento de restos a pagar trazendo a dotag&o originaria da despesa;

128. | Possibilitar a inscricdo manual ou automatica de resto a pagar processado e ndo processado;

129. | Permitir gerar demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados e ndo
processados e agrupado por funcéo e subfuncdo, totalizando cada agrupamento;

130. | Possibilitar o blogueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a inclusédo ou
manutencao dos langcamentos, podendo ser controlado por grupo/usudrio;

131. | Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatérios, individualizadas
por unidade gestora;

132. | Permitir em todas as anulagdes informar o histérico referente a transacao efetuada;

133. | Permitir que os dados orcamentérios e de tesouraria sejam processados em datas diferentes,
podendo ser parametrizados;

134. | Permitir gerenciamento do cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral do SISTEMA
INTEGRADO, impedindo o cadastro de CPF e CNPJ invalido ou em duplicidade;

135. | Permitir configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com educacdo,
FUNDEB, salde, pessoal, rentncia de receitas;

136. | Permitir importagdo de arquivos com dados orcamentarios, financeiros e patrimoniais da Camara,
para consolidacdo com dados da Prefeitura, para planejamento e prestacdo de contas conforme
legislacdo vigente;

137. | Possuir validador de dados possibilitando gerar relatérios para conferéncia de inconsisténcias a

serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para 0 SICOM, de forma a indicar os
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campos a serem preenchidos e/ou corrigidos;

138.

Permitir integracdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e
gerando as ordens de pagamento de toda a folha automaticamente no sistema de contabilidade,
com geracdo de relatorio de inconsisténcias;

139.

Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidac&o e pagamento) verificar se o fornecedor possui
débito junto ao Municipio, através da integracdo com o sistema de tributacdo, sendo cada etapa
configurada em informar ou bloquear a execucdo da mesma;

140.

Permitir integracdo total com o sistema de compras e licitacdo, permitindo o empenhando das
ordens de compras/servi¢os automaticamente;

141.

Permitir geracdo de arquivos em conformidade com o Manual Normativo de Arquivos Digitais —
MANAD para apresentacéo a Secretaria da Receita Previdenciaria — SRP;

142.

Permitir a geracdo automatica de dados para o portal da transparéncia em atendimento a Lei
complementar n® 131/2009;

143.

Permitir gerar as razdes analiticas de todas as contas integrantes do Or¢amentério, patrimonial e de
controle;

144.

Permitir emiss&o de relatorios contendo todas as movimentagdes da receita e despesa;

145.

Permitir gerar comparativo do balango patrimonial;

146.

Permitir gerar comparativo por fonte de recurso, demonstrando as receitas e despesas;

147.

Permitir emissdo de relatorios de planejamento e prestacdo de contas, por 6rgdo (Prefeitura,
Camara, SAAE, IPREV) ou consolidado;

148.

Permitir a emissdo e publicacdo dos anexos exigidos pelo TCEMG

Anexo 05 - Receita Corrente Liquida

Anexo 06 - Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria

Anexo 07 — Demonstrativo da Execucao da Despesa por Funcdo e Subfungéo

Anexo 08 - Demonstrativo de Receitas e Despesas Previdenciarias

Anexo 09 - Demonstrativo dos Resultados Primario e Nominal

Anexo 10 - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo 11 - Receitas de Operagdes de Créditos e Despesas de Capital

Anexo 13 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais e AplicacGes de Recursos de Alienagédo

Anexo 14 - Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadacdo

149.

Permitir a emissdo e publicacdo dos seguintes anexos da IN 08/2003 do TCE/MG
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Anexo 04 — Convénios e Instrumentos congéneres

Anexo 05 — Termos aditivos e convénios e instrumentos congéneres
Anexo 06 — PrestacGes de contas de convénios e instrumentos congéneres
Anexo 07 — Prestagdes de contas de adiantamentos

Anexo 08 — Aplicacdes financeiras

Anexo 09 — Despesas com publicidade e divulgagéo

Balancete da Receita

Balancete da Despesa

150.

Permitir a emissdo e publicacdo dos anexos exigidos pela Lei 4.320/64:

Anexo 01 — Demonstrativo da Receita e Despesa segundo Categorias Econdmicas;
Anexo 02 — Natureza da Despesa por Unidade Orcamentaria;

Anexo 06 — Programa de Trabalho do Governo por Unidade Orgamentaria;

Anexo 08 — Programa de Trabalho do Governo por Fungdo conforme vinculo com os recursos;
Anexo 09 — Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Funcoes;

Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 - Balango Orgamentério;

Anexo 13 - Balango Financeiro;

Anexo 14 — Balan¢o Patrimonial;

Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais;

Anexo 16 — Demonstrativo da Divida Publica.

151.

Permitir a emissao e publicacdo dos anexos exigidos pela STN
Anexo | — Balango Orcamentério

Anexo Il - Demonstrativo das Despesa por Funcdo / Subfungéo
Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida

Anexo V — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias
Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Nominal

Anexo VIl — Demonstrativo do Resultado Primario
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Anexo I1X - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo (Intra-orgamentario)
Anexo X - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino
— MDE
Anexo XI - Demonstrativo das Receitas de Operac¢des de Crédito e Despesas de Capital
Anexo X1V - Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e Aplicacdo de Recursos
Anexo XVI - Demonstrativo da Receita de Impostos e das Despesas Proprias com Salde
Anexo XVIII - Demonstrativo Simplificado do Relatorio Resumido da Execugdo Orgamentéria

152. | Permitir a emissdo e publicacdo dos relatorios exigidos pela IN 28/99 do TCU (Compras,
Contratos e Aditivos);

153. | Permitir emisséo da receita por fontes e legislacéo;

154. | Permitir insercdo de notas explicativas no quadro de evolugéo da receita e despesa;

155. | Permitir a emissdo Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD) e suas alteragdes durante o
exercicio (cancelamentos, suplementagdes, bloqueios e indisponibilidades);

156. | Permitir a discriminacdo da despesa por 6rgao de Governo e administracao;

157. | Permitir emissdo de relatérios de acompanhamento e comparacdo da execucdo financeira e
orcamentéria, confrontando os valores executados e previstos;

158. | Permitir a emissdo do Demonstrativo de fungdes, subfungdes e programas por categoria econdmica
da despesa realizada;

159. | Permitir a emissdo de relatorio de Despesa total por fungéo;

160. | Permitir a emissdo de relatério de Despesa total por 6rgao;

161. | Permitir a emissdo de Demonstrativo da receita e despesa da seguridade social;

162. | Permitir a emissdo de relatorio de valores da despesa por fonte de recurso;

163. | Permitir emissdo de demonstrativos de gastos com saude, educacéo e pessoal;

164. | Permitir a emissdo de relatorio para realizar a transferéncia para a conta da educacdo e a
transferéncia para a conta da saude;

165. | Permitir a emissdo de relatérios demonstrativos para recolhimento do PASEP e INSS de
autébnomos, bem como o preenchimento da DCTF;

166. | Permitir a emissdo de relatério dos empenhos pagos para possibilitar o arquivamento da despesa

conforme determinam as instrugdes normativas do TCE/MG, ordenadas sequencialmente por
classificagdo orcamentaria (institucional, funcional, programéatica e econdmica) e data,
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demonstrando a classificagdo orcamentéria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o
nimero da nota de empenho e o valor pago, possibilitando o ordenamento, em separado, dos
empenhos das despesas realizadas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino, FUNDEB,
acOes e servicos em salde, CIDE, multas de transito, compensagdes financeiras — Royalties e
demais despesas; (exame aritmético)

167. | Permitir a tesouraria registrar todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operacfes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Copia de
Cheques, Livros, Demonstrac¢des e o Boletim de Caixa;

168. | Permitir a inclusdo de novas receitas ndo previstas no orgamento e que estas possam ser utilizadas
pelo sistema de tesouraria, bem como o langcamento de devolucéo de receita utilizando rubricadas
dedutoras conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN;

169. | Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias para contabilizagdo posterior;

170. | Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuério, de forma a compatibilizar o
formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancérias;

171. | Permitir gerar a impressdo ou reimpressdo de cheques avulsos de acordo com a marca de
impressora utilizada pela prefeitura;

172. | Permitir o controle dos talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento
(com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatérios sobre 0s
pagamentos efetuados por banco/cheque;

173. | Permitir conciliar os saldos das contas bancarias de forma manual ou automatica, emitindo
relatério de conciliacdo bancéria, podendo para tanto configurar o formulario de acordo com as
necessidades da entidade;

174. | Permitir a anulagéo parcial ou total de uma determinada receita;

175. | Permitir o controle de aplicacéo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil,

176. | Permitir o langamento de investimento, aplicacfes e todos os demais lancamentos de débito/crédito
e transferéncias bancarias;

177. | Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as receitas
arrecadadas;

178. | Bloguear o lancamento de receita que possui fonte de recurso diferente da fonte cadastrada na
conta a ser langada;

179. | Realizar o rateio automético dos Lancamentos da Receita (Taldo de Arrecadacdo) por percentual
da fonte recurso, sendo este percentual configurado no cadastro do Or¢camento da Receita;

180. | Permitir o pagamento via arquivo para instituicdes bancérias, gerando o arquivo digital contendo

dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancéario para diversos
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bancos através do movimento de ordem bancéria gerado, controlando o nimero de remessa destes
arquivos por unidade gestora no padrdo FEBRABAN;

181. | Gerenciar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsao e a execu¢do diaria de entradas e
saidas financeiras, inclusive saldos;

182. | Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

183. | Permitir o registro do pagamento da despesa e a anulagdo do registro de pagamento, fazendo os
langamentos necessarios;

184. | Permitir controlar a movimentagdo de pagamentos (nas dotacbes orcamentarias,
extraorcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou
bancos, gerando recibos permitindo anulagdes, efetuando os langamentos automaticamente;

185. | Gerar receita automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacoes;

186. | Permitir provisionar / agendar pagamento de fornecedores, convénios, adiantamentos, folha de
pagamento, entre outras despesas a partir da Liquidagdo e Ordem de Pagamento;

187. | Realizar a quitacdo automatica de varias liquidacdes, podendo as mesmas serem agrupadas por
credor, conta obrigacéo ou ficha.

188. | Permitir emissdo de todos os relatdrios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados
em suas respectivas contas;

189. | Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o empenho e 0s
descontos efetuados para posterior impressédo do recibo e assinatura do fornecedor;

190. | Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Lei Orcamentaria e/ou
Lei de Diretrizes Orgamentarias, com ou sem arredondamento;

191. | Efetuar a contabilizacdo automatica da receita na baixa de tributos, divida ativa e demaisz
arrecadaces municipais por lote (arquivo bancério) ou individualmente;

192. | Permitir a emissdo de relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

193. | Permitir emissao de relatérios de boletim diario da tesouraria;

194. | Permitir emissao de relatérios de demonstrativo financeiro do caixa;

195. | Permitir emissao de relatérios demonstrativos dos cheques em transito;

196. | Permitir emissdo de relatorios das receitas proprias e de transferéncias em relacdo ao total
arrecadado, detalhando por tributo e outras receitas;

197. | Permitir a emissdo de relatério gerencial sobre o comportamento mensal da arrecadacdo em

comparagdo com exercicios anteriores, inclusive por fonte de recursos das receitas;
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198. | Permitir emissao de relatérios de comparativo da receita orcada com a arrecadada;
199. | Permitir emissao de relatério da previsao atualizada da receita;
200. | Permitir emissao de relatérios do movimento diario da receita — analitico;
201. | Permitir emissdo de relatorios do movimento diéario da receita — sintético;
202. | Permitir emissao de relatérios de balancete da receita mensal e anual;
203. | Permitir emissdo de relatérios de registro analitico da receita;
204. | Permitir emissdo de relatorios de receitas extraorgamentarias;
205. | Permitir emissao de relatérios de livro caixa;
206. | Permitir emissao de relatérios de termo de abertura e encerramento;
207. | Permitir emissdo de relatérios de termo de conferéncia de caixa;
208. | Permitir emissdo de relatérios de ordem bancaria;
209. | Permitir emissdo de relatérios de ordem bancaria por fornecedor;
210. | Permitir emissdo de relatérios de movimento de pagamento;
211. | Permitir emissdo de relatérios de movimento de pagamento por natureza de despesa;
212. | Permitir emissdo de relatérios de resumo de pagamentos diario e mensal ou por conta;
213. | Permitir emissdo de relatérios de pagamento por fornecedor;
214. | Permitir emissdo de relatorios de restos a pagar e seus pagamentos;
215. | Permitir a emissdo de relatorio gerencial de execugdo de despesas orcamentérias;
216. | Permitir a emisséo de relatorio gerencial de despesas empenhadas no exercicio atual e no minimo
nos Gltimos 03 exercicios para fins de analise comparativa;
217. | Permitir a emissdo de relatorio gerencial de empenhos a pagar e pagos no exercicio, por credor;
218. | Permitir a emissdo de relatorio gerencial de restos a pagar processados e ndo processados, por
credor;
11.2.  Administracédo de Recursos Humanos (Folha de Pagamento; Gestédo de Pessoa).
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Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Administracdo, integrada as
unidades orcamentarias.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal, contemplando progressdes
e promogdes, horizontais e verticais, de forma a viabilizar a vinculagdo do vencimento/salario dos
servidores a tabela salarial.

Permitir a configuragdo de eventos, formulas de célculo, em atendimento a legislacdo aplicavel a
folha de pagamento, inclusive ao plano de cargos e salérios e estatuto dos servidores municipais,
possibilitando calculo automatico.

Permitir o cadastro dos cargos e as funcgdes previstos na legislagdo municipal, possibilitando:
distingdo entre cargos efetivos, cargos em comissdo, agentes politicos, funcGes estabilizadas pela
CF/88, funcbes temporarias e outros tipos de funcdo, registro da fundamentacdo legal
(criacdo/alteracdo), com escolaridade minima exigida, carga horaria mensal, CBO correspondente,
inicio de vigéncia e data da extin¢do, se for o caso; com registro dos nimeros de vagas de cada
cargo ou fungdo, com vinculag&o a tabela salarial.

Permitir o gerenciamento de pessoal com, no minimo, as seguintes informagdes: matricula, nome,
data de nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade,
nome do pai, nome da mae, endereco completo; dados para pagamento do servidor; documentagdo
(identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar, PIS/PASEP e CNH), vinculo para RAIS,
tipo de salério (conforme codificacdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificacdo
para GFIP).

Validar os nimeros de CPF e PIS/PASEP.

Permitir o gerenciamento do cadastro de dependente de servidor, para fins de deducéo no IRRF,
pagamento de abono familia ou salario familia, conforme critérios da Receita Federal, RGPS,
efetuando baixa automética do dependente.

Permitir o gerenciamento de dados funcionais, incluindo:

especificacdo da forma de provimento e natureza da vinculagdo conforme situacBes previstas na
CF/88, legislacéo federal e legislagdo municipal;

- vinculagdo a tabela salarial;
- periodo de estagio probatério;
- registro de provimento derivado;

- registro histérico das movimentacoes referentes de vencimento/salario; cargos e fungdes que o
servidor tenha desempenhado;

- registro histérico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de servigo e/ou para
apuracao de tempo de servico;

- registro histoérico da jornada de trabalho diaria, semanal e mensal;
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- registro histérico da vinculacao do servidor ao Centro de Custo;
- periodos de afastamento e/ou cessoes;
- periodos de férias regulamentares;
- registro historico de indicador de exposicao a agente nocivo (para servidores segurados do RGPS).

9. Permitir o registro historico dos horarios de entrada, saida, intermediaria por local de trabalho, para
apuragdo de extras e faltas.

10. Manter a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de servidor efetivo que exerca cargo
em comissdo ou fung¢do comissionada, incluindo o registro do cargo/funcéo.

11. Viabilizar o controle de vagas criadas, vagas ocupadas e vagas disponiveis para cada cargo, a partir
da apuracao destes quantitativos através de relatorios.

12. Emitir relatério da tabela salarial, incluindo ou ndo os servidores vinculados a cada nivel/grau e
ainda os servidores com salario/vencimento desvinculado da tabela salarial;

13. Permitir a emissdo de listagem dos cargos ou fungdes, incluindo os servidores cadastrados, com
filtro por cargo ou funcéo.

14. Permitir o cadastro do local de trabalho do servidor, mantendo o histérico dos locais de trabalho
onde o servidor esteve lotado, e a emissao de relatorio.

15. Permitir listagem de local de trabalho com filtro por Unidade Orgamentaria.

16. Permitir a emisséo de relatorio de servidores com filtro por local de trabalho, com sele¢do por
agrupamento de servidores, no minimo por cargo, funcdo, sexo, incluindo ou ndo servidores
demitidos e/ou afastados.

17. Permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento dos cargos e funcdes,
automaticamente, por percentual, por nivel da tabela salarial, por faixa salarial, ou por valor
estipulado pela administragéo.

18. Permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento com opcdo para
arredondamento dos valores finais;

19. Permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de salario/vencimento de forma a manter
histérico do salario/vencimento na tabela salarial anterior;

20. Permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro de: edital, datas de
homologacéo, validade e prorrogacdo, especificacdo dos cargos e vagas, e fundamentagéo legal
correspondente a cada um deles.

21. Permitir o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores e emissao de relatério;

22. Permitir o registro histérico das ocorréncias de faltas dos servidores, incluindo periodo de

ocorréncia, gerando langcamento automatico de desconto para o célculo da folha de pagamento;
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23. Permitir a emissdo de relatério de faltas, incluindo periodo de ocorréncia, contendo a totalizagdo em
periodo selecionado.

24, Permitir o gerenciamento dos diferentes tipos de afastamento incluindo seus desdobramentos para
folha de pagamento, RAIS, DIRF, SEFIP e outros necessarios.

25. Permitir o cadastramento de contagem de tempo dos servidores, com especificacdo da quantidade de
dias, meses e anos, para fins de acréscimo de vantagens/adicionais por tempo de servico.

26. Permitir a emissdo de certiddo de tempo de servico e contribuicdo, conforme necessidade da
administracéo.

217. Permitir o gerenciamento de ocorréncia profissional previstas na legislacdo municipal, tais como
processo administrativo, suspenséo do trabalho e outros.

28. Viabilizar o agrupamento de servidores, a partir de caracteristicas comuns, possibilitando: célculos
automaticos de eventos (proventos, descontos, bases e encargos) e/ou emissdo de relatorios/arquivos
em separado.

29. Disponibilizar emissdo de relatério dos dados registrados no cadastro de pessoal (ficha cadastral),
permitindo selecionar campos e aplicar filtros.

30. Permitir a emissdo de folha de controle de frequéncia ao trabalho para agrupamento de servidores
incluindo matricula, nome, cargo / funcéo, local de trabalho, periodo, contendo uma linha e 6 (seis)
colunas para cada dia do més.

31. Permitir a conferéncia dos lancamentos de eventos referentes ao célculo da folha de pagamento.

32. Possibilitar o lancamento automético de eventos para célculo na folha de pagamento, a partir de
arquivo gerado conforme layout especifico do software, tais como desconto de convénio sindical,
plano de saude, empréstimo consignado.

33. Permitir a execucdo de célculos de adiantamento salarial, férias, adiantamento de 13° salério,
rescisdo de contrato de trabalho, separado da folha do més, possibilitando calculo de um servidor
por vez, varios servidores agrupados ou todos os servidores.

34. Efetuar calculo do desconto de INSS conforme legislacdo, de servidor com mais de um vinculo com
0 RGPS, sendo dois vinculos com o municipio ou um vinculo com a Prefeitura e outra(s) fonte(s).

35. Permitir o célculo automético para férias regulamentares, rescisdo de contrato de trabalho, dias de
trabalho no més de admissdo, dias de saldo de salério na rescisdo, permitindo modificagdo pelo
usuario.

36. Permitir a consulta / relatdrio de célculos da folha de pagamento, em andamento ou ja encerrados,
com sele¢do do més / ano.

37. Permitir a emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque em formularios padrdo ou

especifico, com opcbes de selecdo de todos os servidores ou apenas um servidor, por ordem
alfabética, por unidade orcamentaria ou por local de trabalho, incluindo ou /ndo mensagens e
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histérico de langamentos.

38. Permitir a consulta e emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque pelo servidor através da
internet, apo6s auto cadastramento de sua senha de modo seguro.

39. Disponibilizar a consulta e emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque pelo servidor
através da internet, de informacgdes desde 1994.

40. Permitir efetuar pagamento de servidor através de depdsito em conta corrente, conta salario,
poupanca ou pagamento pela tesouraria.

41, Disponibilizar a emissdo de folha de pagamento analitica com opg¢des de selecdo de todos os
servidores em ordem alfabética, por unidade orgamentéria ou por local de trabalho.

42, Permitir a geracdo de arquivo para pagamento de servidores em layout definido pela instituicéo
financeira pagadora.

43. Permitir selecdo de servidores para fins de pagamento escalonado, tais como por faixa salarial, por
Unidade Orcamentéria, por cargo, entre outras, bem como a geracdo do arquivo para pagamento
para envio a institui¢do financeira pagadora e emisséo de relatdrio.

44, Permitir selecdo manual de servidores para fins de pagamento escalonado, bem como a geracéo do
arquivo para pagamento para envio a instituicdo financeira pagadora e emisséo de relatorio.

45, Permitir a emissdo de relatorio para pagamento de servidores com opcdes de selecdo de todos o0s
servidores, de forma de pagamento, de bancos/agéncias, de unidades orcamentérias e fontes de
recursos financeiros ou de apenas um dos filtros especificados.

46. Permitir a emissdo de listagens das verbas calculadas em folha de pagamento, do periodo
selecionado (més /ano inicial até més / ano final) com agrupamento de servidores, tais como local
de trabalho, centro de custo ou de apenas um dos filtros especificados.

47, Permitir a emissdo de Resumo Geral de folha de pagamento e também com selecdo de fontes de
recursos financeiros, de local de trabalho, de cédigo de provimento por concurso ou sem concurso
ou de apenas um dos filtros especificados.

48. Permitir a emissdo de resumo geral de proventos e descontos acumulativos mensal, do periodo
selecionado (més /ano inicial até més / ano final) totalizando linhas e colunas.

49, Permitir estornos e calculos complementares a folha de pagamento ja encerrada.

50. Permitir a geracdo de arquivos para importacdo por sistemas oficiais para emissdo de declaracéo de
informac6es e/ou recolhimento de contribui¢es/tributos incidentes sobre a folha de pagamento, tais
como GFIP, DIRF, RAIS, MANAD, conforme especificacGes definidas pelos o6rgdos oficiais
competentes;

51. Permitir a exportacdo e importacdo de dados, conforme layout do Banco do Brasil S.A., para

atender a convénio para pagamento do abono/rendimentos do PASEP, contemplando o langamento
automatico do valor do abono/rendimentos para os servidores na folha de pagamento;
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52.

Permitir a emissdo de relatério com ocorréncias profissionais cadastradas, com opcdes de selecdo
por servidor, por periodo de ocorréncia profissional, por codigo de ocorréncia profissional ou por
unidade or¢camentaria.

53.

Permitir a emissdo e gravacdo de contrato administrativo, conforme modelo previamente definido
pelo érgdo, a partir dos dados registrados no cadastro de pessoal.

54,

Permitir a emissdo e gravacdo de termo aditivo de contrato administrativo, conforme modelo
previamente definido pelo 6rgéo, a partir dos dados registrados no cadastro de pessoal.

55.

Permitir a emissdo de relatérios e geracdo de arquivo digital com informacGes de pessoal com, no
minimo, as seguintes informagOes: matricula, nome, data de nascimento, sexo, estado civil, raga/cor,
grau de escolaridade, nome do pai, nome da mée, endereco completo; nome de dependentes com
grau e parentesco e data de nascimento; dados para pagamento do servidor; documentacéo
(identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, PIS/PASEP); local de trabalho, Unidade orgamentaria, carga
horaria mensal e semanal, vinculo para RAIS, tipo de salario, categoria do trabalhador, indicador de
agente nocivo.

56.

Permitir a emissao de relacdo de aniversariantes do més.

57.

Permitir a emissdo de relatérios de servidores afastados e/ou em cessdo, por cédigo de afastamento,
por data de inicio, por data de retorno ou por periodo do afastamento/cessao.

58.

Emitir alerta do vencimento do contrato administrativo e término de afastamento ao efetuar calculo
da folha do més.

59.

Permitir a emissdo de relatérios de servidores com data do vencimento do contrato no periodo
definido pelo usuério.

60.

Permitir a emissdo de relatorio referente a férias regulamentares, contendo os periodos aquisitivos ja
gozados e 0s ndo gozados, no periodo selecionado, seja individual, por Unidade Orgamentaria ou
por local de trabalho.

61.

Permitir a emissdo de relatérios de servidores para a programagdo de férias regulamentares com
mais de dois periodos aquisitivos ndo gozados, com opcdes de selecdo por local de trabalho, por
unidade orgcamentaria, com inclusdo ou ndo dos servidores afastados.

62.

Permitir a emissdo de avisos e recibos de férias regulamentares dos servidores, com opcdo de
impressao para todos os servidores com inicio de gozo de férias dentro do periodo selecionado ou
impresséo individual, permitindo adequacéo do texto a modelo especifico da Administracao.

63.

Permitir o gerenciamento de licenga prémio do servidor conforme disposto no conforme disposto no
Estatuto dos Servidores Municipais.

64.

Permitir emissdo de relatérios de licenca prémio, por servidor ou agrupamento de servidores
(Unidade Orgamentéria, local de trabalho), incluindo periodo aquisitivo, periodo gozado,
guantidade de meses que o servidor tem direito, periodos convertidos em espécie, bem como
controle dos servidores que perderam o direito a licenga prémio.
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65. Permitir a simulagdo de calculo de custo de licenga prémio adquirida e ndo usufruida pelo servidor,
com filtro por Unidade Orgamentaria ou local de trabalho.

66. Permitir o calculo de licenca prémio convertida em espécie, incluindo recibo.

67. Permitir a emissdo de relatorios de servidores admitidos e desligados, com as opg¢des de selegdo por
periodo (més /ano inicial até més / ano final), por unidade orcamentéria ou local de trabalho.

68. Permitir a emisséo relatorios e publicagdo no sitio oficial do Municipio para atendimento da Lei
12.527, Lei de acesso a Informacdo, de informagdes relativas a pessoal, tais como: servidores
efetivos; servidores cedidos; servidores com funcdo gratificada ou comissionados; relagdo de
estagiarios.

69. Permitir a emissdo e publicagdo no sitio oficial do municipio de relatério com valores de subsidio e
remuneracdo dos cargos vigentes para atendimento ao artigo 39, 8 6°, da CF/88.

70. Permitir envio das informacGes referentes a gestdo de recursos humanos / pessoal ao TCEMG,
conforme legislagéo vigente.

71. Permitir registro de observagfes no langamento de provento e desconto para ser gravado na ficha
financeira do servidor (ex: langamento de adicional de insalubridade que ndo foi pago no més
anterior).

72. Permitir consulta / relatério de ficha financeira do servidor, no periodo selecionado (més /ano inicial
até més / ano final), contendo todos os langamentos de proventos e descontos em linhas,
discriminando valores mensais em colunas, totalizando linhas e colunas; incluindo ou néo histérico
de langamentos de proventos e descontos.

73. Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e puni¢do, bem como de quaisquer ocorréncias
funcionais.

74, Permitir o registro e o controle da promocéo e progressdo de cargos e salarios dos servidores.

75. Permitir a emissdo de rescisdo complementar.

76. Permitir simulagdes parciais ou totais do calculo da folha de pagamento mensal, 13° salario integral,
adiantamento de 13°, férias e rescisorias, para a competéncia atual ou para competéncia futura.

77. Permitir o calculo automatico de adicionais por tempo de servico (quinquénio).

78. Permitir o lancamento de descontos parcelados, efetuando baixa automatica das parcelas
descontadas, permitindo quitacdo antes do término.

79. Permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento.

80. Permitir o tratamento dos valores recebidos por RPA - Recibo de Pagamento Auténomo pelos
prestadores de servico para integrar as informagdes & DIRF (anual) e a SEFIP (mensal).

81. Permitir cadastro de beneficidrios de pensdo judicial, com céalculos de descontos conforme

determinacdo judicial.
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82. Manter informacOes cadastrais para identificar os servidores e/ou seus dependentes, com
necessidade(s) especial(is), utilizando-se de tabela de necessidade especial de acordo com a
legislacdo vigente e laudo médico.
83. Permitir o langamento das atribui¢6es funcionais de cada cargo, com os requisitos e habilitacfes.
84. Permitir o gerenciamento de avaliacdo para o desempenho do cargo no periodo de estagio
probatorio.
85. Manter o histérico das avaliagdes do servidor bem como suas observagoes.
86. Permitir confeccdo de formulario para avaliacdo individual de desempenho, conforme definido pela
administracéo.
87. Manter registro de progresséo salarial do servidor incluindo atos publicados ao longo de sua vida
profissional.
88. Permitir cadastro de processos judiciais e reclamatérias trabalhistas do servidor para posterior
geracao do arquivo SEFIP com c6digo de recolhimento 650.
89. Permitir o gerenciamento bolsa de estudo do estagiario, incluindo instituicdo de ensino, curso, data
de inicio e término.
90. Efetuar provisdo mensal do valor referente a férias, abono de 1/3 de férias e 13° salario em
atendimento as normas do PCASP.
1. Efetuar baixa da provisdo de férias, abono de 1/3 de férias e 13° salario calculados realizados na
respectiva competéncia de calculo.
92. Permitir a emisséo de relatorio de com selecéo de verbas, no periodo selecionado (més / ano inicial
até més ano / final), discriminado quantitativo e financeiro, totalizando cada Unidade Orgcamentaria.
93. Permitir a emissdo de relatorios com informacgdes sobre o perfil dos servidores publicos, nivel de
escolaridade, remuneracéo e média de idade dos mesmos.
94. Permitir a emissdo de relatérios com numero de servidores efetivos, contratados por tempo
determinado, comissionados, estagiarios, etc.
95. Permitir Escrituracdo Digital das ObrigacOes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas (e-Social)
guando da implantacdo pelo governo federal.
11.3. Administracdo de Materiais (Compras e Licitagcdo — inclusive pregéo e registro de precos;

Contratos; Patrimonio; Almoxarifado; Frotas).
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COMPRAS E LICITACOES

Permitir o gerenciamento de processos de contratacdo incluindo licitagdes nas modalidades
Concorréncia, Tomada de Precos, Convite, Leildo e Pregdo, bem como o0s casos de
Dispensa e Inexigibilidade para aquisicdo de produtos e servicos, obras, servicos de engenharia e
alienacdo em conformidade com a legislacdo em vigor, em especial as Leis 8.666/93, 10.520/02 e
123/06.

Permitir o controle sequencial dos Processos bem como das Modalidades Licitatérias, Dispensa e
Inexigibilidade, com nimero, objeto e data de abertura.

Ter opgéo para abertura de processo administrativo, antes da abertura do processo de compras. Caso
0 processo administrativo seja autorizado, os dados do processo devem ser copiados
automaticamente para o processo de compras, evitando a redigitagéo;

Permitir o cadastramento da licitagdo sendo possivel informar minimamente: o tipo de licitagdo, o
regime licitatorio, a comisséao de licitagdo, o local onde ocorrera o certame, a data de inicio e fime o
objeto da licitacdo;

Permitir informar a situacdo do processo como aberto, anulado, suspenso, deserto, fracassado ou
revogado.

Possuir ferramenta de Processo de Registro de Precos com suas peculiaridades, conforme legislacao
vigente, incluindo a possibilidade a Registro de Prec¢o realizado por outras esferas administrativas.

Permitir cadastrar licitacdes por critérios de julgamento: Menor Preco, Melhor Técnica, Técnica e
Preco, Maior Lance ou Oferta, bem como Menor Preco obtido através de Maior Desconto em
Tabelas de Pregos;

Permitir cadastrar licitacbes do tipo menor preco tendo como pardmetros tanto o pre¢o quanto o
desconto;

Permitir a geracdo de solicitagdo de compras ou servicos por diversos setores, ndo permitindo que
usuarios de outros setores acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes a0 mesmo, € que a
guantidade de cada item possa ser dividida entre uma ou mais despesas;

10.

Permitir a consolidacao de vérias solicitagdes de compras ou servicos de diversos setores em um
Mesmo processo;

11.

Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes, liberadas e reprovadas;

12.

Possuir recurso para a gravagdo dos itens de uma pesquisa de pre¢o em meio magnético para cotacdo
pelos fornecedores e possibilitar a leitura dos precos cotados para preenchimento automatico dos
precos dos itens, inclusive podendo disponibilizar o aplicativo para a formulagdo das propostas de
precos no portal da Prefeitura na Internet;

13.

Permitir a definicdo do tipo de contratacdo (Modalidades, Dispensas e Inexigibilidades), com o
controle automatico dos limites de valores estabelecidos na Lei 8.666/93, emitindo alerta de
fracionamento. Emissdo de relatorio contendo os gastos efetuados por especialidade;

14.

Permitir o cadastramento de comissdes permanente, especial, servidores, pregoeiros e leiloeiros,
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informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de designacao e
expiracdo, permitindo informar também os seus membros e funcdes;

15. | Permitir o cadastramento de:

e documentacdo exigida para a contratacdo possibilitando a selecdo manual dos mesmos.
e (data, hora e local de entrega de envelopes

e prazo de fornecimento ou prestacdo de servico em horas, dias, meses

o validade da proposta em dias

o local de entrega de produtos ou da prestacao de servicos

o forma de pagamento

16. | Disposicéo de fases de proposta e habilitacdo de acordo com a Modalidade;

17. | Possibilitar a selegdo de licitantes e seus respectivos representantes definindo o enquadramento como
ME, EPP, MEI e Grande Porte;

18. | Deveréa acusar os empates inclusive o ficto previsto na lei complementar 123/2006;

19. | O sistema deveré classificar automaticamente as propostas do pregdo indicando quais fornecedores
participaram da etapa de lances;

20. | Permitir efetuar lances em tempo real para os processos na modalidade pregdo presencial definindo
guais ficardo de fora da mesma de acordo com o limite previsto na lei, mantendo o controle
automatico do préximo licitante classificado para cada lance, permitindo a sua desisténcia no lance,
acusando os empates inclusive o ficto previsto na lei complementar 123/2006;

21. | Permitir a emissdo de relatorio sintético e analitico contendo os vencedores por lote ou por item e
relatorio analitico contendo todos os lances ofertados durante a sessao;

22. | Permitir adjudicacdo do item ou lote ao licitante vencedor;

23. | Geracdo automatica do motivo da inabilitacdo, vinculada ao cadastramento j& existente,
possibilitando a alteracdo deste resultado;

24. | Permitir o registro da inabilitacdo de um licitante logo apds o encerramento de cada item ou lote do
Pregdo, ou somente ap6s o encerramento de todos os itens/lotes. Ap6s o registro de inabilitacdo de
um licitante, deverd selecionar o préximo classificado e assim sucessivamente até encontrar um
participante habilitado;

25. | Possibilidade de inclusdo do motivo da desclassificacdo da proposta;

26. |Possibilitar a inclusdo de licitante ndo classificado para a fase de lances quando todos 0s
classificados forem inabilitados ou desclassificados;

27. | Permitir que o usuario registre no sistema se as exigéncias documentais para habilitacdo foram

atendidas;
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28. | Possibilitar agrupamento de produtos/servicos em lotes e aplicacdo de desconto proporcional aos
itens constantes em cada lote, de acordo com os lances ofertados pelo licitante;

29. | Permitir a realizacdo de licitacdes com julgamento por maior desconto sobre uma tabela ou catalogo
de precos, ou sobre os proprios itens do processo licitatorio;

30. | Permitir a realizacdo de licitacGes com julgamento por menor adicional sobre tabela;

31. | Possibilitar registro da etapa de interposicéo de recurso para acompanhamento dos prazos legais;

32. | Permitir a emisséo de relatorio de julgamento, constando licitante vencedor e respectivos valores;

33. | Permitir a adjudicagdo e homologac¢do do processo, com indica¢do manual das datas das mesmas;

34. Permitir o cadastramento do contrato administrativo, informando minimamente: o exercicio, 0
namero do contrato, objeto, o valor, as datas de assinatura e vencimento, sua publicacéo;

35. | Permitir o controle da execucdo contratual, bem como suas liquidagdes sendo possivel informar a
data de sua execugdo e o cronograma de entrega dos itens do contrato;

36. | Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracéo do edital de chamamento até o fornecimento
do “Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como
registrar a inabilitacdo por suspenséo ou rescisdo do contrato;

37. |Permitir a emissdo da autorizacdo de compra e de servigos, filtrando por setor/ unidade
administrativa, fornecedor e dotacdo, com controle de fluxo em grupo de autoriza¢Ges

38. | Permitir a geréncia dos termos aditivos do contrato, sendo possivel informar as mudancas sofridas
pelo termo, as novas condic¢des de prestacdo, as datas de assinatura e vencimento do termo.

39. | Permitir registrar os apostilamentos nos contratos possibilitando informar os itens e 0 novo preco
unitério que sofreu alteracOes prevista em contrato e de acordo com o art. 65, 88°, da Lei 8.666/93;

40. | Permitir configurar o sistema para que emita mensagens sobre os contratos vencidos, cancelados e a
vencer, podendo ser somente alerta ou até mesmo impedir a emissdo de ordens ou autorizagGes de
fornecimento para contratos vencidos e cancelados;

41. | Possuir historico das alteracfes do contrato permitindo identificar o tipo de alteracdo contratual, tais
como: acréscimo, diminuigdo, apostilamento, equilibrio econémico financeiro, prorrogacdo ou
resciséo;

42. | Permitir o registro dos dados da rescisdo do contrato ou aditivo, informando o motivo da resciséo,
data da rescisdo e da publicacdo, valor da multa e/ou indenizacdo, fundamentacdo legal e publicacdo
na imprensa oficial;

43. | Permitir o cadastro de aditivos de alteracdo quantitativa e qualitativa do objeto, prorrogacdes, bem
como alteragdes de precgos nas hipoteses de reajustes/realinhamentos de pregos;

44. | Permitir o cadastramento de resciséo contratual e/ou cancelamento de atas de registro de precos;
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45. | Permitir a emissdo de relatorios da licitacdo e de aditamentos contratuais de forma independente;

46. | Permitir a inclusdo posterior de dotagdes orcamentarias no procedimento de contratagdo;

47. | Permitir a geracdo de processos de compras vinculados a registro de precos existentes;

48. | Permitir gerar registro de preco através de um processo licitatorio, possibilitando a realizagdo
periodica de pesquisa dos precos registrados para verificagdo dos precos que estdo sendo praticados
atualmente pelos fornecedores;

49. | Possuir controle dos quantitativos licitados e ja contratados;

50. | Permitir a inclusdo de descricdo complementar (sem limite de caracteres) ao produto / servico, na
ocasido de confeccdo do Pedido. Vinculagdo de referido pedido ao processo.

51. Possuir controle de Fracionamento de despesas;

52. | Possuir cadastro de fornecedores integrado ao cadastro do sistema de contabilidade;

53. Controle de cadastro de fornecedores, com campo para lancamento de documentos, inclusive
relativos & habilitagdo juridica, qualificacdo técnica, qualificacdo econdmico-financeira, regularidade
fiscal e trabalhista, permitindo a inclusdo de outros documentos exigidos em situacdes especificas;

54. Permitir a inser¢do dos dados cadastrais dos fornecedores, como ramo de atividade, dados bancérios,
bem como identificacdo dos sécios/administradores e respectivos documentos pessoais e tipo de
participacdo

55. Permitir a consulta aos fornecedores de acordo com a ramo de atividade vinculado ao mesmo;

56. | Permitir enquadrar o fornecedor de acordo com os critérios estabelecidos pela Lei complementar
123.

57. | Emitir certificado de registro cadastral para os fornecedores com numeracdo sequencial
possibilitando a consulta de certificados ja emitidos, contendo a relacdo de documentos vinculados
ao mesmo.

58. | Controlar a data de validade de certiddes e outros documentos dos fornecedores automaticamente de
acordo com a data da emissdo e prazo de vencimento a ser inserido, com emissdo de relatério por
fornecedor contendo os documentos vencidos.

59. | Permitir cadastrar e acompanhar avaliacbes sobre o desempenho dos fornecedores, alertando ao
usudrio sobre fornecedores com performance ruim;

60. | Emissdo de ordens de compra/servigos a partir de procedimento concluido, contendo as informages
basicas do fornecedor e procedimento a que se vincula, listando os itens, dotacdo utilizada, valores
unitarios e totais, marca, local e prazo de entrega.

61. |Permitir o aproveitamento de dados de um processo anteriormente realizado;

62. |Possuir parametros que permitam que o sistema sinalize com antecedéncia o vencimento dos




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

S
(5]
= . ~
= MODULO: ADMINISTRACAO DE MATERIAIS
COMPRAS E LICITACOES
contratos e atas de registro de pregos.

63. | Emissdo de relat6rio de processos classificados por data, tipo e modalidade de contratacéo, objeto;

64. | Registrar as ocorréncias dos fornecedores no respectivo cadastro possibilitando a inclusdo de data de
inicio e término de penaliza¢Bes, como suspensdo e declaragéo de inidoneidade;

65. | Impedir a alteracdo da descri¢do do produto apds sua contratacdo ao processo de compra;

66. | Transferir automaticamente 0s processos em vigor de um exercicio para o outro, possibilitando a
alteragcd@o dos recursos or¢camentarios em todos eles a partir de uma Unica inclusdo da correspondente
no Novo exercicio.

67. | Emitir relatorios de controle de fornecimento/prestacdo de servigos, com filtros por modalidade,
fornecedor, produto, data de homologacéo, ficha, centro de custos, situa¢do do processo;

68. | Possuir ferramenta de auxilio ao planejamento de compras, com emissdo de relatérios de gastos,
através de filtros por periodo, produtos e centro de custo;

69. | Gerar todos os arquivos para alimentacdo do SICOM do TCEMG,;

70. | Gerar relatorio completo de inconsisténcias na geracdo dos arquivos para o SICOM, com a indicacao
detalhada dos campos a serem alterados ou corrigidos na fase de prévalidac&o dos arquivos.

71. | Emitir documento de solicitacdo da abertura da licitagcdo, com as seguintes informagdes, no minimo:
Data de abertura da licitacao;

Horario da abertura;

NUmero da licitacéo;

Modalidade;

Membros da comissao responsavel pela abertura;
Obijeto a ser licitado.

72. | Permitir o cadastro de produtos separando por grupo e classe, no minimo;

73. | Possuir no cadastro de produtos informacGes se 0 mesmo é de consumo ou permanente, se
combustivel e o tipo do combustivel, além de permitir a descricdo sucinta e detalhada do material
cadastrado;

74. | Gerar informacOes sobre a Gltima compra do material selecionado como: data, quantidade, preco e
fornecedor;

75. | Permitir consulta ao precgo praticado nas licitacGes, por fornecedor ou material;

76. | Permitir a geracdo de bloqueios or¢camentarios no sistema de contabilidade a partir de uma requisicao
de compra;

77. |Possibilitar que seja efetuada a requisicdo de materiais e servigos via sistema, com grupos de
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autorizac@es especificos para autorizacdes, ex, solicitante, secretaria, contabilidade

78. | Permitir a geracdo de bloqueios or¢camentarios na contabilidade através do processo de compras e/ou
licitacdo;

79. | Permitir a geracdo de desbloqueio do saldo remanescente da despesa na gerac¢éo do Ultimo empenho
do processo.

80. | O sistema dever possibilitar a contratagdo do segundo classificado no processo licitatorio, quando o
fornecedor vencedor deixar cumprir com as suas obrigacfes contratuais e a administracdo assim
decidir;

81. | Possibilitar a alteracéo da data de emissdo das autorizagdes ou ordens de fornecimento como também
alterar outros dados informados inicialmente no processo, tais como: local e prazo de entrega, forma
de pagamento e observacdes;

82. | Permitir a integracdo dos itens a serem licitados com o catalogo Unico de bens e servigos;

83. |Permitir o cadastro da pesquisa de pregos, possibilitando gerar uma compra direta, processo
administrativo ou de compra, tendo como base para o valor madximo do item o pre¢co médio ou menor
preco cotado para o item na coleta de precos;

84. |Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do bem, apos a
sua regular liquidagéo;

85. | Gerar o demonstrativo das compras efetuadas no periodo conforme, exigido pelo artigo 16 da Lei
8.666/93;

86. | Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatorio e coleta de precos por lotes;

87. | Possuir recurso para emissdo de etiquetas e malas diretas para fornecedores;

88. |Na modalidade pregdo, permitir efetuar lances, controlando a diferenca minima entre cada lance,
visualizando o valor minimo aceitavel do préximo lance, e ainda oferecer op¢do para declinio do
participante;

89. | Permitir a utilizacdo do Pregdo para licitacdes em que o vencedor sera aquele que ofertar o maior
lance. Ex: Concessao para exploracdo de espaco ou local publico;

90. |Permitir controlar o tempo esperado entre um lance e outro durante a fase de lances do pregdo, por
meio de um crondmetro no sistema, quando for necessario;

91. |Possibilitar o cadastramento de critérios e quesitos para julgamento pela melhor técnica e preco, bem
como efetuar o calculo automatico do indice técnico utilizado, do indice de preco e nota final de cada
participante;

92. | Gerar a ata do pregéo presencial, historico dos lances e relatorio de economicidade do pregéo;

93. | Emitir, no minimo, 0s seguintes termos e relatorios necessarios e exigidos por Lei:

v Termo de abertura e autorizagdo do processo licitatorio;
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v Parecer juridico e contabil;
v Publicacéo do edital;
v Atas das sessdes de julgamento do Processo Licitatorio
v Atas do pregéo;
v Emissao de contratos;
v Notas de autorizagdo de fornecimento;

94. | Permitir configurar assinaturas que serdo exibidas nos relatorios;

95. | Gerar os relatorios para divulgacdo das compras na internet, nos termos da lei 9.755/98 e decreto
28/99;

96. | Permitir criar e editar modelos de editais e de contratos a partir de modelos pré-existentes;

97. | Disponibilizar o contedo na integra das Leis 8.666/93 e 10.520/2002 para eventuais consultas
diretamente no sistema;

98. |Integrar-se ao sistema de gestdo da receita municipal de forma a permitir checar a situacdo de
adimpléncia ou inadimpléncia fiscal do fornecedor no momento da inclusdo do mesmo como
participante do processo de compra direta ou licitatorio;

99. |Integrar-se com o sistema de almoxarifado para registrar as entradas de produtos por ordem ou
autorizacdo de fornecimento;

100. | Permitir o controle das quantidades entregues pelo fornecedor;

101. |Possibilidade de buscar automaticamente no site da Receita Federal os dados cadastrais do
fornecedor para a emissdo comprovante de inscri¢do e situacéo cadastral,

102. |Permitir também utilizar os dados existentes no sistema da Receita Federal para cadastrar novos
fornecedores ou atualizar os dados dos fornecedores ja cadastrados;

103. | Permitir o gerenciamento de diversos almoxarifados municipais bem como todas as movimentacgdes
neles efetuadas;

104. | Controlar estoque minimo, maximo e ponto de reposicao;

105. |Controle de requisicdo de materiais, permitindo atendimento global, parcial e controle de saldo,
permitindo a baixa no estoque;

106. |Permitir a entrada por ordem de fornecimento, total ou parcial e controle de saldo, integrado a
contabilidade;

107. | Permitir entrada por doacdo e permuta;

108. | Permitir a entrada/saida por verificacdo para acerto de estoque;

109. |Permitir a transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualiza¢do no estoque;
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110. | O acesso dos usuarios serdo conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo acesso somente a
almoxarifados especificos;

111. | Utilizar catdlogo Unico de produtos, permitindo consultas aos produtos, por meio de diversos filtros;

112. | Controla localizacéo fisica dos materiais existentes nos diversos almoxarifados;

113. |Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais dentro do estoque fisico;

114. | Emitir relat6rios analitico e sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado;

115. | Emitir relat6rios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido e do Estado;

116. |Permitir gerar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, mostrando assim a
integragdo com o sistema de compras;

117. | Histérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

118. |Emitir relatério de requisi¢cbes de materiais por produto e/ou centro de custo;

119. | Emitir relat6rio de entradas por nota fiscal e/ou fornecedor;

120. |Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com codigo, especificagdo e unidade;

121. | Possuir opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impresséo;

122. | Registrar os enderecos fisicos dos materiais;

123. |Realizar o fechamento mensal das movimenta¢Ges dos materiais bloqueando a movimentacdo dos
meses encerrados;

124. | Emitir relatérios de consumo com filtros de periodo, material, fornecedor, centro de custo;

125. |Blogueio da movimentacdo de entrada, saida e transferéncia durante a realizacdo de inventério que
devera ter registrado a abertura e seu fechamento;

126. |Possuir controle de limites minimos e de reposicéo fisico em estoque;

127. | Permitir que cada setor elaboracéo sua requisicdo de material,

128. | Emitir protocolo de entrega de materiais

129. | Permitir controle de data de vencimento de materiais pereciveis

130. | Permitir cadastrar unidades de medida, permitindo a utilizacio de abreviaturas;

131. |Permitir gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidag&o;

132. | Possuir integragdo com os sistemas de compras e contabilidade efetuando o lancamento automatico
da liquidacdo de despesa no momento da entrada dos produtos em estoque. Deveré gravar os dados
da liquidacdo da despesa diretamente no sistema contabil;

133. | Possibilitar a emisséo de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal, centro

de custo, dia e fornecedor;
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134. | Manter controle efetivo sobre as requisicbes de materiais, permitindo atendimento parcial de
requisicoes;
135. | Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro mensalmente por
estoque e o resultado final no ano;
136. |Permitir efetuar as movimentacdes de saida de materiais pelo valor médio de cada material por
estoque;
137. |Possibilitar a emissdo de relatorio de balancete do estoque, mostrando os movimentos de entradas,
saidas e saldo atual em determinado periodo.
138. | Permitir bloquear as movimenta¢des em periodos anteriores a uma data selecionada;
139. | Manter e atualizar o preco da Ultima compra para estimativa de custo dos pedidos;
140. |Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara da estrutura de centros de custos, locais
fisicos e de classificacdo de materiais;
141. |Possuir relatério demonstrativo da curva ABC dos materiais em estoque;
142. | Permitir o gerenciamento da frota de veiculos, maquinas e equipamentos.
143. |Permitir o gerenciamento de gastos com combustivel, lubrificantes, pecas e servi¢os (em oficina
prépria ou de terceiros), com controle de quilometragem.
144. | Permitir controle e agendamento de ocorréncias de veiculo tais como licenciamento, seguros,
infracdes, acidentes (registrando envolvidos) e manutengdes, bem como datas e valores respectivos.
145. | Permitir controle de toda utilizacdo do veiculo, informando motorista, passageiros, abastecimentos
tempo de utilizacdo e distancia percorrida;
146. | Gerar relatérios gerenciais de abastecimento, manutencdo e movimentagéo, com custo por
quilémetro rodado;
147. |Manter célculo exato e efetivo de consumo de combustivel por veiculo, calculando o consumo
médio, custo médio por unidade de utilizag&o.
148. | Permitir o cadastramento das atividades de manutencdo preventiva recomendadas pelo fabricante,
emitindo check-list para verificacio de sua execucéo;
149. | Mantém controle efetivo sobre os seguros e garantias do fabricante incidentes diretamente nos
veiculos e seus agregados.
150. | Controle efetivo sobre o vencimento das habilitaces dos motoristas.
151. |Permitir registrar servigos executados por veiculo.
152. | Permitir cadastrar as marcas e modelos de veiculos;
153. | Permitir gerenciar gastos com manutenc@es efetuadas em dependéncias préoprias ou de terceiros;
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154. | Emitir relatorio de gastos de forma analitica, por veiculo, ou geral;

155. | Manter controle efetivo sobre o vencimento das habilita¢cGes dos motoristas;

156. | Gerar relatorio de habilitacbes vencidas;

157. | Manter controle efetivo sobre seguradoras e ap6lices de seguros (com valor de franquia e valor
segurado) para cada veiculos;

158. | Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos fora e dentro da entidade
controlando saldo dos materiais utilizados;

159. |Ter controle dos veiculos com avaliacdo de consumo, gerando relatério demonstrativo dos litros
consumidos;

160. | Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, equipamentos e agregados, como multas,
acidentes, etc, registrando datas e demais informacdes necessarias;

161. |Permitir a inclusdo de documentos e imagens nas ocorréncias lancadas para os veiculos, devendo ser
armazenadas no proprio banco de dados e possibilitando sua visualizacdo pelo préprio cadastro;

162. | Permitir controlar as licitagbes de combustiveis, informando a quantidade licitada, utilizada e saldo
restante e emitindo o relatério de acompanhamento por periodo;

163. | Controlar as trocas de pneus com identificacdo da posicdo dos pneus trocados;

164. |Possuir controle das trocas de 6leo efetuadas nos veiculos, identificando o tipo da troca (caixa,
diferencial, motor ou torque), possibilitando a emissdo do relatério por periodo, veiculo, fornecedor e
material;

165. | Registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o setor requisitante, a
distancia percorrida, a data, hora, a quilometragem de saida e de chegada, possibilitando também a
emissdo de relatorio por periodo;

166. | Gerar os dados para alimentar o SICOM do TCEMG.

167. |Permitir o cadastro de bens mdveis e imoveis, contendo o nimero do processo licitatorio, empenho,
fornecedor, nota fiscal, integrado a contabilidade;

168. | Permitir fechamento mensal e anual do patriménio;

169. | Permitir cadastro de ocorréncias, incluindo manutencdes e garantia;

170. |Permitir alterar etiqueta de controle patrimonial;

171. |Facilita a realizacdo de inventario através de leitura Otica de etiqueta de controle patrimonial com
cddigo de barras;

172. | Emitir o Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens.

173. | Permitir a definicdo do layout do Termo de Guarda e Responsabilidade através da selecdo de campos

a serem impressos bem como a disposicao desses dentro do documento;




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

S

(5]

= . ~

= MODULO: ADMINISTRACAO DE MATERIAIS
COMPRAS E LICITACOES

174. | Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventério, bloqueando a movimentacdo ou
destinacdo de bens durante a sua realizag&o.

175. | Permitir a transferéncia de bens localizados em um setor, mas pertencentes a outro setor, durante o
inventario.

176. |Permitir o controle da destinagdo de bem patrimonial em desuso (alienacdo, sessdo e
desincorporag&o).

177. | Efetua o controle de vencimento de prazo de garantia do fornecedor / fabricante.

178. |Registra e emite relatorios de manutencao preventiva e corretiva do bem patrimonial.

179. | Permitir a reavaliacdo e depreciacdo do bem patrimonial de forma individual,

180. | Permitir acesso ao bem patrimonial tanto pelo seu cddigo cadastrado no sistema como pela etiqueta
de controle patrimonial;

181. | Permitir controle de bens assegurados, informando seguradora e vigéncia;

182. | Permitir emissao de relatério de bens desincorporados por classe ou localizagéo do bem.

183. |Permitir emissdo do relatério de bens inventariados: Localizados e pertencentes ao setor;
Localizados, mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados.

184. |Permitir emissdo do Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informagdes: data de
transferéncia, origem e destino (local e responsavel), namero do bem e especificagdo;

185. | Controlar a transferéncia de bens entre os diversos setores da Prefeitura, entre responsaveis e contas,
bem como cessdes e locacOes, possibilitando a emissdo do relatdrio de transferéncias e também um
“Termo de Transferéncia de Bens”;

186. |Permitir inclusdo de imagem do bem afim de auxiliar na sua localizag&o;

187. |Permitira efetuar o lancamento das informacdes referentes a aquisicdo do bem patrimonial, tais
como: numero do processo licitatério de aquisicdo, nimero da ordem de fornecimento, valor, data de
aquisicdo, numero da nota fiscal, data da nota fiscal na sua incorporacao.

188. | Permitir emissdo de relatério de bens que estdo com a garantia a vencer;

189. | Permitir o registro histérico das movimentac6es do bem, permitindo emisséo de relatério analitico de
todas as movimentacgdes ocorridas durante sua vida Util;

190. |Permitir informar o nimero do documento autorizador na tela de transferéncia;

191. |Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias;

192. |Permitir registrar 0 motivo da desincorporagdo do bem do patriménio publico (venda, doacéo,
inutilizacdo, abandono, cessdo, devolucgdo, alienacdo, leildo, outros).

193. | Permitir efetuar uma ou varias copias de cadastro de bem, gerando automaticamente o cddigo da

placa a partir do codigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem.
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194. | Permitir emissdo de relatério com o0s movimentos no patriménio para registros contabeis
(incorporag0es, desincorporagdes, depreciagdes e reavaliagdes) por periodo;
195. | Permitir registro de comissdo de inventario informando: nimero do decreto/ portaria, 0s membros e
sua respectiva vigéncia;
196. |Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas pertencentes a outro
setor;
197. | Permitir registro do responsavel pela conformidade da reavaliacéo / deprecia¢éo;
198. | Permitir anexar documentos ao cadastro do bem patrimonial, como: nota fiscal e ou outros
documentos, nos formatos PDF, JPG;
199. | Permitir a parametrizagdo dos campos do cadastro de bens patrimoniais;
200. | Permitir o controle dos bens em comodato a outros érgaos da administracéo publica;
201. | Manter o controle do responsavel e da localizag&o dos bens patrimoniais;
202. |Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas dos bens;
203. |Permitir o cadastro de comissfes para inventario e reavaliagdo de bens com informagdo do ato,
finalidade e membros da comissao;
204. | Emitir relatorios destinados a prestagdo de contas;
205. | Manter registro histérico de toda a movimentagédo dos itens patrimoniais;
206. | Permitir a transferéncia individual, parcial ou global de itens;
207. |Permitir a vinculagdo de um ou mais arquivos de imagens, documentos de texto ou documentos
digitalizados a plaqueta do bem patrimonial;
208. | Permitir enviar e-mails para cada responsavel com a lista de bens sob sua responsabilidade para
conferéncia;
209. | Permitir cadastrar contas patrimoniais, classifica-las por bens méveis e imoveis e identificar o tipo de
bens tangiveis, intangiveis e recursos naturais, quando necessario;
210. |Permitir a conversdo automatica de moedas indexadoras no cadastro de bens, quando for necessario;
211. |Permitir a emissdo de etiquetas de controle patrimonial;
212. | Gerar relatorio com 0os movimentos no patriménio para registros contabeis (incorporages, baixas,

depreciaces e reavaliacdes) por periodo.

11.4.

Controle Interno
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1. Permitir registrar listas de checagem de ocorréncias e possiveis irregularidades nas areas de atuagdo
do Controle Interno e registrar o parecer da Controladoria em cada irregularidade e especificar as
providéncias que devem ser tomadas para solucdo da mesma;

2. Permitir anexar varios documentos para cada providéncia encaminhada;

3. Permitir inserir irregularidades de forma manual, possibilitando registrar aquelas irregularidades que
0 sistema ndo tem condigdes de apontar automaticamente.

Exemplo: “Publicar os Balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente.”

4, Possibilitar o registro de auditorias realizadas pelos servidores do Controle Interno, permitindo a
geracdo de relatorio de auditoria, evidenciando as irregularidades encontradas, bem como o parecer
prévio e as providéncias recomendadas;

5. Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteragdes;

6. Permitir especificar o responsavel por cada providéncia e 0 prazo para sua execucao;

7. Permitir enviar automaticamente e-mail com a providéncia a ser tomada ao responsavel pela
providéncia;

8. Permitir vincular o 6rgédo ou setor auditado em cada auditoria;

9. Cadastramento do chek-list que servira de base para cada auditoria;

10. |Permitir ao responsavel pelo Controle Interno a criacdo de questionarios de acompanhamento dos
procedimentos, dirigidos a setores e servidores especificos, indicando a data limite para
preenchimento dos mesmos;

11. |Permitir aos setores notificados anexar relatérios contendo as respostas aos apontamentos realizados
pelo Controle Interno.

11.5. Administracdo de Receitas (Cadastros Municipais, Lancamento, Controle de Arrecadacao,

Conta Corrente Fiscal, Divida Ativa, Controle de Cobranga, CertidGes inclusive via web).

MODULO: ADMINISTRACAO DE RECEITAS
CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

ltem

Permitir o gerenciamento de contribuintes, pessoa fisica e/ou juridica, contendo endereco de
localizacdo, de correspondéncia e de cobranca, efetuando validacdo para que ndo ocorra
duplicidade de CPF e CNPJ.
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2. Permitir registros de isencdes, ndo incidéncias, imunidades e reducfes de aliquotas e bases de
calculo, de acordo com a legislagdo vigente.

3. Permitir a consulta de contribuintes por nome (ou parte do nome), inscricdo cadastral (imobiliaria e
econémica), CPF, CNPJ, endereco.

4. Permitir o cadastramento das diversas atividades econémicas praticadas pelo contribuinte.

5. Permitir gerenciar cadastro Unico de contribuinte facilitando a consulta e emissdo de documentos.

6. Permitir o cadastramento de sécios de empresas e disponibilizar consulta aos débitos deste sécio
em outros cadastros, no momento da associacao.

7. Permitir unificacdo de contribuintes com cadastros duplicados.

8. Permitir o gerenciamento do cadastro imobiliario.

9. Permitir cadastro completo dos imoveis existentes no municipio, prediais territoriais, Imdveis em
ruinas, construcdes paralisadas, conforme legislacédo vigente.

10 Permitir o gerenciamento de tabelas, conforme legislagdo vigente, para avaliagdo de imdveis: faixa
de valores, planta de valores para imdveis prediais e territoriais, tipos de uso do solo, tipos de taxas,
zonas fiscais.

11 Permitir desmembramento e unificagdo de terrenos, lotes e imdveis, mesmos se estes imoveis
estiverem em divida, inclusive a alteracdo do proprietario do imével, também em divida.

12 Possibilitar o registro numérico da inscricdo cadastral do imével conforme critério adotado pela
contratante.

13 Permitir cadastramento de informagdes de logradouros e servigos urbanos disponiveis em cada
quadra do logradouro: tipo de coleta de lixo, iluminagdo publica, placas de publicidades, hidrantes,
rede de esgoto, transporte coletivo, etc., armazenando histérico destas informacdes.

14 Permitir cobranca anual pelo usuario de servicos de taxas diversas (coleta de lixo, limpeza urbana,
iluminagéo publica, etc.).

15 Permitir o gerenciamento de tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo do imposto
considerando as caracteristicas de cada imével.

16 Permitir a copia de pardmetros de célculo de IPTU e taxas de um exercicio ja configurado para
outro, onde se possa fazer comparages e simulages.

17 Permitir consulta de imoveis, resumida e avancada. Resumida: Filtra as informagfes basicas do
cadastro imobiliario, como: por inscrigdo cadastral ou intervalo, situac&o fiscal, Proprietéario, setor,
logradouro e bairro etc. Avancada: Com filtros mais complexos, com todas as caracteristicas que
influenciam ou n&o no calculo do IPTU dos imoveis.

18 Permitir a informacdo de multiplos proprietarios para imdveis, armazenando o histérico dos

proprietarios antigos.
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19

Permitir a emissdo de BCI — Boletim de Cadastro Imobilidrio com dados de todo o histérico do
imdvel ou apenas das informagGes selecionadas.

20

Permitir consulta aos débitos do imdvel com detalhamento do exercicio, tributo, situacdo, data de
referéncia e se este débito estiver inscrito em divida ativa, incluir as informacdes referentes a
inscricdo, como livro, data da inscri¢cdo, nimero da folha etc.

21

Permitir a simulacéo de célculos de IPTU, para um determinado imével ou geral, simulando
alteracdo de qualquer caracteristica do imdvel e utilizando parametros de anos diferentes do atual.

22

Permitir auditorias nos cadastros, de forma que verifique todas as alteracdes realizadas, seja por
periodo, usuério e tipo de alteracéo.

23

Permitir a virada anual de imunidades, isencdes, enquadramento e desenquadramento de regras de
descontos conforme legislacdo vigente de maneira automatica.

24

Permitir calculos de IPTU individuais por inscri¢do, por intervalo de inscricGes, emissdo do
imposto global, por BCI, por intervalo de BCI’s, por contribuintes ou intervalos de contribuintes.

25

Permitir impressdo geral das guias de IPTU (cota Unica e parcelas) na propria Prefeitura e gerar
arquivos texto para impressdo em grafica, ordenados por endereco do imdével ou por
correspondéncia do proprietério.

26

Permitir o recalculo geral do IPTU na propria prefeitura, ap6s a data do vencimento do célculo
geral, fazendo o calculo das parcelas restantes ou da parcela Gnica sem pagamento, para o envio de
uma segunda via “em lote” possibilitando a inclusdo de texto explicativo, ordenados por endereco
de correspondéncia do contribuinte, endereco de localizagdo do imdvel etc.

27

Gerar automaticamente no setor de contabilidade, no momento do célculo, o langamento em conta
corrente fiscal de acordo com os pardmetros do fato gerador permitindo também a retificacdo de
langamentos do exercicio atual e anteriores.

28

Emitir relatério de imdveis por natureza, situacdo do imovel, imunidade/isencdo, proprietario,
aliquota, zona fiscal, logradouro, bairro.

29

Emitir relatério de imoéveis com valores zerados, verificando a situacdo fiscal, servigos existentes
ou ndo no logradouro ou em determinado trecho do logradouro etc.

30

Permitir a formatacdo e/ou personalizagdo do layout de todos os documentos oficiais, gerados pelo
sistema, tais como: guias de recolhimento, certiddes, notificacdes de lancamento, comprovantes de
quitacdo, documentos integrantes do Processo Tributario Administrativo (PTA), Alvaras, Taxas de
Localizacdo e Licenca, permitindo a selecdo de campos integrantes, a sua disposi¢do dentro dos
documentos e 0s objetos que integrardo o layout padréo.

31

Possuir rotinas parametrizaveis de calculos gerais, parciais e individualizados, dos valores inerentes
a obrigagdo principal e acréscimos legais, com destaque para cada item, aplicavel a quaisquer
tributos e/ou receitas derivadas.
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32 Permitir emissdo de segunda via de IPTU.

33 Manter referenciados dados utilizados desde o céalculo até a consolidacdo do débito em conta
corrente fiscal, inclusive ap6s a inclusdo do débito em divida ativa quando ndo quitado no prazo
legal.

34 Permitir parametrizar a forma de pagamento (quantidade de parcelas e datas de vencimento), data
de vencimento da cota Unica, desconto sobre a cota Unica.

35 Possuir controle do IPTU com a utilizag&o das tabelas contidas na legislagéo vigente.

36 Permitir o gerenciamento da planta de valores do municipio, tendo o controle sobre os distritos,
setores, logradouro, secdo, lado da secdo, valor por metro quadrado, data de inclusdo e data de
baixa, iluminacdo, coleta de lixo, limpeza, asfalto ou outro servi¢co que venha a existir, efetuando
controle para o exercicio e proximos.

37 Permitir a transferéncia de titularidade do imdvel, com opc¢éo de transferéncia ou ndo do IPTU e
divida.

38 Emitir a certiddo de langcamento.

39 Emitir a certiddo de decadéncia.

40 Emitir a certiddo de ndo incidéncia de ITBI.

41 Emitir a certiddo negativa de débitos.

42 Emitir a certiddo positiva de débitos.

43 Emitir a certiddo positiva com efeito de negativa.

44 Permitir o cancelamento de valores relativo a um cadastro (BCI) sejam débitos do exercicio ou em
divida ativa.

45 Emitir relatrio comparativo das informac@es cadastrais do im6vel em exercicios diferentes, com
destaque para as mudancas ocorridas.

46 Permitir emitir na mesma guia mais de um imoével do mesmo contribuinte, mesmo sendo lotes
diferentes para emissdo de carnés e também poder consultar os valores detalhadamente de cada
imével englobado.

47 Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imével.

48 Permitir a utilizagdo da Lista de Servicos, publicada pela Lei Complementar N° 116, DE 31 de
julho de 2003 na manutencédo do cadastro de atividades

49 Permitir o cadastramento de Grupos de Atividades Econdmicas, que estejam em uma mesma faixa
de tributacdo, mantendo historicos dos valores da Taxa de Licenca Anual e do ISS Fixo Anual
(para autdbnomos)

50 Permitir a manutencdo do cadastro de Atividades Econémicas do municipio, indicando o tipo de

atividade com sua faixa de tributacdo e o0 mesmo para os profissionais autbnomos (ISS Fixo, ISS
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Variavel ou Isento de ISS)

51 Permitir indicar, no cadastro de uma Atividade Econémica, que o ISS devido por um contribuinte
inscrito na mesma seja um valor fixo, calculado por um pardmetro especifico, atendendo o disposto
no 8§ 3°, do art. 9°, do Decreto-lei n® 406/68

52 Permitir a emissdo das taxas de inscricdo e alteracdo cadastral de contribuintes, total ou
proporcional, de acordo com a data da inscri¢do ou alteracédo realizada.

53 Permitir o gerenciamento das alteracfes da inscri¢cdo econdmica da inscricdo até o encerramento da
atividade.

54 Permitir auditoria nos cadastros com selecGes por inscri¢do, usuario e periodo.

55 Permitir o cadastramento das vistorias realizadas em cada contribuinte.

56 Permitir o controle dos alvaras emitidos para um Contribuinte.

57 Permitir o célculo de ISS Fixo e Taxas de Fiscalizacdo e sua impressao na Prefeitura e gera
arquivos texto para impressao em grafica, da guia de cota Gnica e parcelas.

58 Permitir a listagem das Atividades Econdmicas, de Contribuintes e de Escritérios Contabeis.

59 Possibilitar a simulagdo das Taxas de Inscricdo ou Alteracdo Cadastral.

60 Efetuar o calculo do ISS de acordo com a legislagdo municipal.

61 Efetuar o calculo do valor das taxas de alvara de acordo com a legislacéo.

62 Efetuar a baixa do pagamento da taxa, liberando a emissdo do alvara.

63 Emitir alvara de licenca e localizagao.

64 Emitir avisos de débitos para contribuintes em atraso.

65 Emitir certiddo de baixa de atividade.

66 Emitir certiddo de inatividade do estabelecimento.

67 Emitir certiddo de langamento, do periodo de pagamento por empresa.

68 Efetuar a inscricdo em divida ativa dos débitos ndo pagos.

69 Permitir emissdo de relatérios de auxilio a fiscalizacdo, tais como: Ficha de visita, Controle de
contribuintes em débito, ficha financeira por contribuinte, controle dos cartfes de alvaras emitidos.

70 Permitir importacdo do arquivo DAF 607 (Simples Nacional e Micro Empreendedor Individual) e o
lancamento, baixa e contabiliza¢do das guias recebidas.

71 Permitir o gerenciamento da Nota Fiscal Avulsa conforme padrdo do municipio, para prestagdo de
servico ocorrida no territorio do municipio;

72 Permitir emissdo da Nota Fiscal Avulsa somente ap6s quitacdo do imposto devido pelo prestador

de servicos incidente na mesma.
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73 Permitir o calculo de ITBI sobre imdveis, com base no cadastro imobiliério.

74 Permitir emissdo da guia de ITBI com cddigo de barras padrdo FEBRABAN e descrevendo 0s
dados da transmissao.

75 Possibilitar auditoria nas guias de ITBI, verificando as vencidas e ndo pagas de um determinado
periodo e excluindo-as.

76 Permitir emisséo 22 via da guia de ITBI.

77 Possuir cadastro de cartorios para possibilitar o relacionamento com ITBI.

78 Controlar a emissdo e pagamento do ITBI alertando quando do ato da transferéncia de imoveis se
este possui débitos em aberto ou se estad em divida ativa com opc¢éo de transferir ou ndo a divida.

79 Permitir importacéo de arquivo gerado por agente arrecadador, efetuando baixa e classificagdo da
receita.

80 Permitir efetuar a arrecadagdo orcamentéria por meio da baixa automatica das receitas baixadas no
sistema de gestdo das receitas de forma integrada, por meio da leitura de codigo de barras e do
desdobrando automético do valor total arrecadado em valores de acordo com percentuais
previamente configurados para as receitas.

81 Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o langamento
automatico dos pagamentos, inscri¢des e alteragdes efetuados, nas devidas contas contébeis;

82 Permitir o gerenciamento integrado com o sistema de contabilidade, no que se refere ao langamento
dos créditos tributarios ou ndo, incluindo divida ativa municipal, bem como sua atualizacdo,
gerando saldos atualizados para fechamento por periodo.

83 Permitir a consulta de débitos de proprietarios e corresponsaveis de imoveis.

84 Permitir a consulta de débitos de sécios de empresas.

85 Permitir o lancamento de transferéncias de débitos e de pagamentos entre contribuintes, quando
verificado erro na identificacdo do contribuinte.

86 Permitir a emissdo de guias avulsas para pagamento de receitas diversas tais como: aluguéis de
maquinas e equipamentos, tarifas de cemitérios, etc.

87 Permitir consultas de iméveis por contribuintes, logradouros, bairros, setores, etc.

88 Permitir a consulta de empresas onde um contribuinte é socio.

89 Permitir a emisséo de segunda via de débitos por exercicio e por parcela.

90 Permitir consulta direta ao cadastro imobiliario.

91 Permitir consulta direta ao cadastro econémico do contribuinte.

92 Permitir consulta aos meses ndo pagos de ISSQN Variével.

93 Permitir a emissdo de notificacOes e avisos diversos a contribuintes.
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MODULO: ADMINISTRACAO DE RECEITAS
CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

94 Permitir a emisséo de termos de parcelamento de Divida Ativa e débitos do exercicio corrente.

95 Permitir a emissdo de relatérios gerenciais sintéticos da arrecadacao diaria, com acumulado mensal
e anual, dos tributos lancados e arrecadados pelo sistema, receber e importar informagdes para
planilhas.

96 Permitir a emisséo de relatorio gerencial sobre langamento e arrecadacéo do IPTU e ISSQN;

97 Permitir a emissdo de relatério gerencial sobre os principais contribuintes do Municipio;

98 Permitir a emissdo de relatorio gerencial sobre os contribuintes por CNAE;

99 Emitir a emissdo de relatorios gerenciais sintéticos comparativos entre langamento e arrecadagédo
relativos, permitindo selecéo do tributo.

100 Permitir a geracéo de gréaficos com comparativo de valores lancados e arrecadados por natureza e
periodo.

101 Permitir o cancelamento de valores no cadastro econdémico e imobiliario sejam em débitos do
exercicio ou em divida ativa.

102 Permitir o cadastro de moeda possibilitando a utilizacéo de unidade de referéncia.

103 Permitir o cadastro de documentos fiscais que serdo exigidos na fiscalizacao.

104 Permite configurar mensagens nos carnés de pagamento conforme determinado pela Prefeitura.

105 Gerenciar o calendario de dias Uteis por exercicio.

106 Possibilitar a integracéo total com o sistema de contabilidade permitindo o langamento automatico
dos pagamentos efetuados nas devidas contas contabeis, bem como atender a NBCASP no que diz
respeito aos langamentos contébeis que deverdo ser realizados periodicamente no sistema contabil.

107 Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

108 Permitir configuracdo e administracdo de novas informagbes sobre os imdveis, cadastros
econdmicos e contribuintes.

109 Possibilitar a consulta de lancamentos através da pesquisa por nome, parte do nome ou CNPJ/CPF.

110 Gerar extrato da movimentagdo financeira do contribuinte demonstrando os tributos pagos, em
aberto ou cancelados.

111 Gerar notificagdo de cobranga administrativa para o contribuinte devedor com parametrizacdo do
conteudo da notificagéo.

112 Possibilitar a geracdo de auto de infragdes e notificagfes ao contribuinte.

113 Possuir processo para fiscalizagdo dos cadastros mobiliarios e imobilidrios com langamento,
notificacdo fiscal e/ou auto de infracdo.

114 Possibilitar o controle de compensacdo e restituicdo de pagamentos efetuados indevidamente.
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MODULO: ADMINISTRACAO DE RECEITAS
CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

115 O sistema devera permitir a emissdo dos seguintes documentos:
- Termo de inicio e encerramento da fiscalizacéo;
- Termo de ocorréncia;
- Termo de apreensdo de documentos;
- Termo de prorrogacéo da fiscalizacéo;
- Intimagéo;
- Recibo de entrega de documentos;
- Auto de infracéo;
- Produgdo fiscal e planilha de calculo de apuracdo fiscal;

116 Possibilitar a consulta de agdes fiscais por fiscal.

117 Permitir auditoria nos cadastros municipais e tabelas de parametros com sele¢fes por usuario,
periodo e processo.

118 Permitia a emissao de grafico para anélise de lancamentos de impostos e taxas.

119 Possuir relatorios que demonstrem em uma visao ampla da arrecada¢do do municipio por bairro.

120 Possuir relatorio que apresente as inconsisténcias dos cadastros mobiliéario e imobiliario.

121 Possibilitar a contabilizagdo dos valores das dedugdes como desconto, anistia e cancelamentos
juntamente com os valores da receita arrecadada.

122 Permitir cadastrar um roteiro (fluxo) da acéo fiscal possibilitando ao fiscal visualizar o fluxo de
trabalho de suas agoes.

123 Permitir o calculo, langamento e emissdo de guias de recolhimento de qualquer tipo de taxa
utilizado pelo municipio.

124 Permitir o uso de tabelas parametrizaveis de valores para calculo das taxas.

125 Permitir a configuracdo das formulas de célculo de taxas através de gerador de formulas.

126 Permitir o uso de tabelas parametrizaveis de valores para calculo das taxas;

127 Permitir a configuracéo das formulas de calculos de taxas através de gerador de formulas;

128 Permitir a emissdo de certiddes de divida ativa, ajuizando-se os débitos dos contribuintes e
mantendo-se o controle dos mesmos;

129 Permitir a emisséo de termo de inscri¢do em divida ativa;

130 Permitir a remissdo de termos e certiddes de divida ativa, atualizando-as ou mantendo-se os dados
da certiddo original;

131 Permitir a emissdo de livro de divida ativa e informagdo automatica destes dados nas certiddes e
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MODULO: ADMINISTRACAO DE RECEITAS
CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

termos de divida ativa;

132 Permitir o registro na conta corrente da inscricdo do débito em Divida Ativa de dividas ndo pagas
de acordo com a legislacéo;

133 Permitir a emissdo de notificagdo de inscricdo em divida ativa e relatorio para conferéncia destes
inscritos;

134 Permitir o parcelamento por exercicio, imével ou contribuinte.

135 Permitir a simulacdo do parcelamento.

136 Permitir um valor diferente de entrada num parcelamento ou re-parcelamento, podendo referenciar
blogueio ou deposito judicial.

137 Permitir emiss&o de parcela Unica de um parcelamento j& efetuado.

138 Permitir o parcelamento e re-parcelamento de débitos inscritos em divida ativa, executados ou nao,
emissdo de carnés e a gestéo da carteira de parcelamentos. Com emissdo do termo de Confisséo de
Divida.

139 Permitir cadastramento de acréscimos legais.

140 Permitir efetuar o cancelamento de parcelamentos ndo pagos ou parcialmente pagos, retornando o
saldo devedor para a origem deste débito, com selecdo de natureza da divida e data de referéncia.

141 Permitir a realizacdo do langamento automatico ou manual dos tributos em divida ativa no final do
exercicio. Permitir a anulacdo / excluséo de valores em Divida Ativa.

142 Permitir diversos parcelamentos juntando automaticamente todos os débitos, tanto por imovel
como por contribuinte.

143 Reemitir guias com correcdo, uma Unica parcela ou um intervalo de parcelas.

144 Permitir emissdo de requerimento de pedido de parcelamento.

145 Permitir emissdo de Certidao de Divida Ativa (CDA) para ajuizamento e peticdo inicial.

146 Permitir o controle da emissdo de CDA para protesto e ajuizamento.

147 Permitir emissdo de CDA’s por ordem alfabética, por tributo, por intervalo de exercicios 0u
intervalo de contribuintes.

148 Permitir o controle de alteracBes de valores na divida ativa, como: Baixas, cancelamentos,
inscricdes etc.

149 Permitir emissdo de notificagcbes por intervalo de contribuintes, intervalo de exercicios, por
tributos, por valores.

150 Permitir emisséo de aviso de parcela vencida.

151 Efetuar baixa automética e manual dos pagamentos.

152 Permitir inclusdo de débitos no exercicio com possibilidade de cancelamento, inscricdo em divida
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MODULO: ADMINISTRACAO DE RECEITAS
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ativa e emisséo de guias para pagamento.

153 Efetuar a geracdo de multas.

154 Permitir emissdo de guia para cobranca de multa.

155 Permitir emissdo de relatorio de multas emitidas.

156 Permitir emissdo de relatério de divida ativa no periodo selecionado, com ou sem selecdo de
natureza da divida, ajuizada ou ndo, ordenada por contribuinte, maior valor ou por imével, com ou
sem cobranca, totalizando as cobrangas em aberto.

157 Permitir emissdo de relatdrio gerencial de divida ativa com parcelamento quitado, com selecdo de
ajuizada ou ndo, no periodo selecionado.

158 Permitir emissao de relatério gerencial de divida ativa em atraso, com ou sem selecdo de natureza
da divida, ajuizada ou ndo, ordenada por contribuinte, maior valor ou por imével, informando o
namero de dias em atraso e totalizando os valores atualizados.

159 Permitir emissdo de relatorio gerencial de processos extintos.

160 Possuir rotina de movimentagdes e alteragcbes de dividas (anistias, prescrigdes, cancelamento,
estornos etc), bem como os respectivos relatorios.

161 Permitir agregar junto ao parcelamento de dividas a cobranca de outros valores pertinentes a divida
como honorarios, juros de financiamento, correcdo preé-fixada, taxa de expediente etc.

162 Permitir emissdo de relatorio de posicdo de contribuintes pelo cadastro Unico, por imovel, por
inscricdo do ISS, agrupados por receita, exercicio e por parcela dentro de um exercicio.

163 Permitir emisséo de relatério de valores recebidos por periodo, agrupados por agente arrecadador
e/ou receita arrecadada.

164 Permitir a emissao de relatério de contribuintes maiores devedores do municipio.

165 Permitir a emisséo de relatério de totais de débitos por receita.

166 Permitir a emissédo de relatério de lancamentos na conta corrente por tipo de lancamento.

167 Permitir a emissédo de relatério de contribuintes com débitos suspensos.

168 Permitir a emissdo de carta ao contribuinte, etiqueta para mala direta, guia de cota Unica para
quitacdo de débitos e avisos de parcelamentos em atraso.

169 Permitir o cadastramento de tipo de documentos oficiais.

170 Permitir o cadastramento de grupos de documentos oficiais.

171 Permitir o cadastramento de finalidades para emissdo de documentos oficiais.

172 Permitir que um tipo de documento possa ter sequéncia de numeragéo por tipo de documento, ou

numeragdo por exercicio e tipo de documento, ou por grupo de documento ou geral por médulo do
sistema.
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MODULO: ADMINISTRACAO DE RECEITAS
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173 Permitir o acesso do cidadacessar o sistema de forma configuravel, podendo o cidaddo usar o seu
CPF ou CNPJ com opc¢do ou ndo de definicdo de senha, ou ainda pelo seu codigo cadastral,
inscri¢do econdmica ou inscricdo imobiliaria;

174 Permitir a emissdo de extrato de débitos com a situacdo de cada contribuinte, corrigido com valores
atualizados até a data atual;

175 Permitir a emissdo da certiddo negativa de débitos municipais, da certiddo positiva e da certiddo
positiva com efeito de negativa;

176 Permitir emissdo de guias de recolhimento de qualquer tributo ou divida ativa municipal, vencido
ou ndo, parcelado ou reparcelado, com adicionais calculados, com codigo de barras, em padréo
CNAB/FEBRABAN, para recolhimento em instituicdes financeiras arrecadadoras, integrantes do
Sistema Financeiro Nacional;

177 Permitir a consulta da autenticidade das certidGes municipais emitidas;

178 Permitir a emissdo da segunda via do IPTU, com as devidas corre¢des de juros e multa quando em
atraso;

179 Permitir ao contribuinte 0 acompanhamento de sua situacdo junto a entidade, por meio de consultas
e emissdo de extratos, apresentando débitos e dividas com valores atualizados;

180 Possibilitar alteracdo do endereco de correspondéncia diretamente pelo contribuinte;

181 Gerar codigo de controle para checagem de veracidade das informacdes contidas nos documentos
gerados pelo sistema.

11.6. Protocolo e Controle de Processos

£
3
MODULO: PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS

1 Permitir a parametrizacdo da numeracdo dos processos permitindo a adocdo de numeragéo
sequencial Unica dentro do ano;

2 Permitir que a etiqueta de protocolo possa ser parametrizada pelo proprio usuario, permitindo-lhe
selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a disposi¢do desses campos dentro do
corpo da etiqueta;

3 Permitir que o comprovante de protocolizacdo possa ser parametrizado pelo proprio usuario,
permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como sua disposi¢cdo dentro do
documento;

4 Permitir o cadastramento de feriados através da visualizacdo de calendéario anual;
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MODULO: PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS

5 Possibilitar ao gestor do sistema a opg¢do de parametrizar o tipo de uso de fluxo dos processos,
podendo esse ser em qualquer ordem. Possibilitar ainda a utilizacdo de um fluxo ideal (com
prazos) previamente estabelecido;

6 Emitir comprovante de protocolizagéo para o requerente no momento da incluséo do processo;

7 Possibilitar atribuicdo dindmica de atividade ao usuario, definindo o responsavel pela execucao da
préxima atividade do fluxo;

8 Possibilitar estabelecimento prévio de prazo de expiragao por etapa;

9 Possibilitar utilizacdo de regras de espera ou suspensao de casos e sua reativagao;

10 Permitir a impresséo da capa de processo com vinculagdo a tramites ou objetos proprios;

11 Possibilitar a anexacdo e desentranhamento, com confirmagdo de anexacgdo Fisica pelos usuarios
envolvidos na tarefa;

12 Permitir a juntada de processos por anexagdo ou apensacao;

13 Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizagdo fisica e controle
de temporalidade;

14 Manter historico da tramitacdo do processo e pareceres;

15 Possibilitar a consulta e emissdo de prontuario do requerente detalhando todos os fatos e
providéncias relacionadas a qualquer processo no qual 0 mesmo esteja envolvido;

16 Permitir a consulta aos processos com os seguintes filtros: intervalos de datas, nimero, requerente,
CNPJ, ou CPF, assunto.

17 Relatérios gerenciais que possibilitem analisar o desempenho dos diversos setores, bem como
exibir comparativos gerais entre 0s diversos tipos de processos;

18 Exibir mensagem de recebimento de processo ou de tramitagéo;

19 Permite emissdo da resposta do processo, sem a necessidade de obter os detalhes da tramitacdo;

20 Disponibilizar Protocolo e Controle de Processos na internet com dados referentes a cada processo
cadastrado, assegurando inviolabilidade dos dados pessoais do requerente, bem como dos préprios
processos, utilizando inclusive recursos de criptografia nos dados a serem transferidos;

21 Efetuar a sincronizacdo entre o Sistema de Protocolo e Controle de Processos e o “Protocolo e
Controle de Processos — na internet”, de forma continua, em intervalos regulares e breves;

22 Possibilitar ao requerente 0 acompanhamento de seus processos durante as diversas fases de sua
tramitacdo, na internet, através do fornecimento de no minimo as seguintes informagGes: nimero
do protocolo e data de abertura;

23 Gerar informacGes ao requerente sobre seus processos, tais como: descricdo do processo, situacdo

e localizacdo atual, Ultimas tramitagdes, se existe pendéncias e se o processo foi deferido ou
indeferido, através da internet;
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MODULO: PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS
24 Possibilitar a consulta dos documentos necessarios para dar entrada em um processo no setor de
Protocolo, de acordo com o assunto;
11.7. NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO (NFS-e) / DECLARACAO

ELETRONICA DE SERVICOS (DES).

ltem

MODULO: NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO (NFS-e)/
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS (DES)

Permitir o recebimento, andlise, processamento e validacdo das informagdes enviadas pelos
contribuintes para geracdo da Nota Fiscal Eletronica de Servigo (NFS-e) e da Declaragdo
Eletrénica de Servigos (DES), por solugéo on-line e Web Service;

Utilizar estrutura de seguranga para garantir autenticidade e confidencialidade tanto na “Solucgao
On-line” quanto na “Solucdo Web Service”;

Utilizar protocolo de comunicacdo seguro (HTTPS) para a aplicacdo on-line;

Efetuar integracdo total com o Sistema de Administracdo de Receitas, sincronizando de forma
continua, em intervalos regulares e breves, para atualizacéo dados cadastrais;

Permitir acesso as funcionalidades do sistema de acordo com o perfil, por exemplo: Prefeitura
(autorizagdes, fiscalizagdo, relatérios gerenciais, cadastros, parametrizacdo), Contribuinte
(autorizados a emitir a NFS-e e/ou obrigados a Declaracdo Eletronica de Servicos), Contador
(somente a lista de empresas sob sua responsabilidade), Construcao Civil, Contribuinte Eventual;

Utilizar Certificacdo Digital para identificagdo do contribuinte na solugdo Web Services;

Utilizar Certificacdo Digital e/ou autenticagdo por meio de identificagdo do contribuinte (login e
senha) e mecanismo de protecdo do tipo Captchas (para distinguir humanos e maquinas) para
acesso a solucgdo on-line;

Permitir a geracdo, cancelamento e consulta de Nota Fiscal de Servigcos Eletrénica (NFS-e) por
tomadores e prestadores de servigo para documentar as operacGes de prestacBes de servico,
efetuando seu armazenamento;

Incluir codigo de verificagdo Unico no padrdo definido no modelo ABRASF para cada NFS-e
gerada no sistema;

10

Utilizar Certificados Digitais emitidos por Autoridade Certificadora credenciada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, de pessoa fisica ou juridica, dos tipos
Al ou AS;
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MODULO: NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO (NFS-e)/
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS (DES)

11 Permitir o recebimento de Recibo Provisorio de Servicos (RPS), individual ou em lote, gerado
manualmente ou por aplicativo cliente, e sua conversdo em NFS-e no prazo estipulado pela
legislacdo tributéria municipal;

12 Disponibilizar aplicativo cliente aos contribuintes da Administracdo Municipal para instalagdo
em seus computadores para a geracao de lote de RPS e DES;

13 Permitir o recebimento de RPS em lote de aplicacdo fornecida pela Administragdo Municipal ou
desenvolvida por terceiros, seguindo as especificagdes disponibilizadas pela mesma;

14 Fornecer comprovante de envio de lote de RPS;

15 Processar lote de RPS e retornar a(s) NFS-e correspondente(s) ou lista de erro(s) encontrado(s);

16 Permitir que uma vez gerada a NFS-e, esta ndo possa mais ser alterada, admitindo-se,
unicamente por iniciativa do contribuinte, ser cancelada ou substituida, hipdtese esta em que
devera ser mantido o vinculo entre a nota substituida e a nova;

17 Permitir emissdo de NFS-e com a identificagdo dos servigos em conformidade com os itens da
Lista de Servicos, anexa a Lei Complementar n°116/03, acrescida daqueles que foram vetados e
de um item “9999” para “outros servigos”;

18 Permitir descrever varios servigos numa mesma NFS-e, desde que relacionados a um dnico item
da Lista de Servigos, de mesma aliquota e para 0 mesmo tomador de servigo.

19 Permitir identificacdo do prestador de servicos pelo CNPJ ou CPF, podendo incluir a Inscri¢do
Municipal,

20 Informar o CNPJ do tomador do servico obrigatoriamente para pessoa juridica, exceto quando se
tratar de tomador do exterior;

21 Permitir a emissdo de NFS-e para contribuinte (pessoa fisica) ndo identificado;

22 Gerar automaticamente o registro de NFS-e recebida pelo tomador de servicos estabelecido no
municipio, quando da emissdo de NFS-e pelo prestadores em seu favor, considerando sempre a
situacdo em que a NFS-e se encontra;

23 Efetuar o envio de e-mail aos tomadores de servico e intermediarios, logo ap0s criacdo de NFS-e
emitida em seu nome, com os dados da nota e o link para visualiza-la.

24 Permitir calcular o Valor Liquido da NFS-e pelo Valor Total de Servigos subtraindo-se: Valor do
PIS, COFINS, INSS, IR, CSLL, Outras RetencBes, ISS Retido, Desconto Incondicionado e
Desconto Condicionado;

25 Calcular a base de calculo da NFS-e como o Valor Total de Servicos, subtraidos o Valor de
Deducdes previstas em lei e 0 Desconto Incondicionado;

26 Permitir ao Fisco Municipal gerenciamento das aliquotas dos servigos tributaveis conforme

legislagdo municipal.
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MODULO: NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO (NFS-e)/
DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS (DES)

27 Permitir recebimento de RPS identificado como “substituto” que devera conter a numeracao do
RPS a ser substituido.

28 Efetuar o cancelamento da NFS-e do RPS substituido e gerar uma nova nota em substitui¢do,
registrando a relac&o entre a NFS-e substituta e a substituida;

29 Permitir a substituicdo de NFS-e;

30 Permitir a consulta de NFS-e por RPS;

31 Permite a consulta de lote de RPS retornando os dados de todas as NFS-e geradas a partir do
envio de determinado lote de RPS;

32 Permitir a consulta de NFS-e retornando informacdes de uma ou mais NFS-e conforme os
parametros de pesquisa que podem ser: a identificacdo da propria nota, identificacdo do
prestador; identificacdo do tomador ou identificagdo do intermediério do servico;

33 Permitir a consulta por faixa de NFS-e retornando informagdes de uma ou mais NFS-e conforme
0s parametros de pesquisa que podem ser: a identificacdo da nota inicial; identificacdo da nota
final; identificacdo do prestador; situacdo da NFS-e.

34 Permitir a consulta de empresas autorizadas a emitir NFS-e informando se determinado CNPJ ou
CPF esta autorizado a emiti-la e sua Razao Social;

35 Permitir a verificacdo online e publica da autenticidade e validade de uma NFS-e através do
fornecimento do CPF/CNPJ do prestador, nimero da NFS-e e o cédigo de verificagdo do selo da
NFS-¢;

36 Permitir emissdo de guia de recolhimento do ISS préprio e/ou ISS retido na fonte com
possibilidade de selecdo de NFS-e ou de competéncia, com codigo de barras utilizando padrao
FEBRABAN;

37 Permitir a geracdo automatica de guia complementar da competéncia, referente ao ISSQN de
todas as NFS-e emitidas e/ou retidas, com codigo de barras utilizando padrdo FEBRABAN;

38 Permitir o cadastramento de feriados através da visualizagcdo de calendério anual;

39 Permitir a configuracdo do dia para vencimento para consolidagéo do ISS;

40 Permitir a emissdo de Guia de recolhimento do ISSQN, de qualquer més em atraso calculando
automaticamente os juros, multas, atualizacdo monetaria e descontos, com cddigo de barras
utilizando padrdo FEBRABAN;

41 Permitir ao prestador de servigos informar o contador responsavel pela empresa;

42 Permitir ao prestador de servigos configurar o seu perfil de trabalho, e-mail, telefone, informar a
logomarca que sera impressa na Nota Fiscal de Servicos eletronica;

43 Permitir ao prestador de servi¢os o gerenciamento dos usuéarios e definicdo do acesso dos

mesmos ao sistema NFS-e / DES;
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44 Permitir ao contador acesso aos dados de clientes pelo sistema de NFS-e / DES, desde que
autorizado;

45 Permitir informar a aliquota do imposto para contribuinte optante do Simples Nacional.

46 Permitir aos contribuintes e tomadores de servigos prestar informagdes relativas aos servigos
prestados, servi¢os tomados;

47 Possibilitar ao contribuinte a capacidade para efetivo cadastramento das notas fiscais emitidas e
recebidas, recibos, faturas e demais documentos para controle do cumprimento da obrigacao de
pagar e declarar 0 ISSQN, tipo de servico prestado e aliquota correspondente;

48 Permitir o controle das Autorizacbes de Impressdo de Documentos Fiscais solicitadas e
fornecidas ao contribuinte.

49 Permitir informar a retencdo na fonte pelos tomadores de servigos tributaveis, na condi¢do de
Responsaveis ou Substitutos Tributarios do ISSQN, nomeados pelo Municipio ou para atender as
hipéteses da Lei Complementar 116/03;

50 Permitir o registro de documentos fiscais cancelados;

51 Disponibilizar ao contribuinte a impressao eletrénica do Livro de Registro de Servicos Prestados;

52 Permitir a emissdo do protocolo de entrega da declaragdo pela Internet, bem como a sua 22 via, se
Necessario;

53 Permitir ao contribuinte ou responsavel informar meses sem movimentag&o financeira.

54 Permitir consulta ao Livro Fiscal Eletronico de ISS, com base nas informac@es enviadas através
de transferéncia de arquivos ou digitacéo direta;

55 Permitir ao contribuinte retificar uma declaragdo mensal, sendo neste caso, necessario que o0
sistema mantenha o vinculo entre as declaragdes, permitindo o rastreamento da retificacao;

56 Permitir ao prestador de servicos enviar ddvidas para o auditor responsavel através do sistema;

57 Permitir o cadastramento de textos basicos de Intimacdo e de Notificacdo;

58 Permitir a visualizacdo e impressdo de relatério de movimento mensal por declarante,
informando todas as notas fiscais emitidas e recebidas, identificando os tomadores e prestadores
dos referidos servicos, com a descricdo de sua respectiva natureza de operagéo;

59 Permitir o controle completo de uma fiscalizacdo em andamento, desde a sua distribui¢do até a
sua conclusé&o.

60 Permitir o registro das mensagens enviadas, incluindo data e hora.

61 Permitir o cadastramento e a emissdo de Demonstrativos de Fiscalizagdo, indicando o periodo
fiscalizado e os valores apurados neste periodo. Permitir a geracdo de Notificacdo de
Langamento a partir de Demonstrativo de Fiscalizacao.

62 Efetuar o cruzamento de informacBes das declaracGes de servigos prestados e tomados de
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terceiros, apontando as divergéncias;

63 Permitir emissdo de documentos inerentes a fiscalizacdo, tais como: Termo de Inicio da
Fiscalizacdo, Termo de Encerramento da Fiscalizacdo, Termo de Ocorréncia, Termo de
Apreensdo de Documentos, Termo de Prorrogacdo da Fiscalizagdo, Intimacdo, Recibo de
Entrega de Documentos, Auto de Infragdo, Producdo Fiscal, Planilha de Célculo da Apuragdo
Fiscal;

64 Permitir a consulta de agdes fiscais por fiscal;

65 Permitir emissdo de relatorio de NFS-e por contribuinte.

66 Permitir emissdo de relatorio de NFS-e por tipo de atividade.

67 Permitir emissdo de relatério de NFS-e canceladas.

68 Permitir emissdo de relatério que demonstre os maiores emitentes de NFS-e.

69 Permitir emissdo de relatério que demonstre més a més a quantidade de NFS-e emitidas no
exercicio.

70 Permitir emissdo de relatorio que demonstre o valor do ISS arrecadado nas NFS-e emitidas.

71 Permitir emissdo de relatorio que demonstre descontos e dedugdes concedidas.

11.8. PORTAL DA TRANSPARENCIA.

£ MODULO: PORTAL DA TRANSPARENCIA

1 A ferramenta de gestdo de contetdo devera ser integralmente utilizada através da internet, bem
como o servigo de hosting (hospedagem) deverd ser de total responsabilidade da empresa
contratada, com data center no pais;

2 A solucdo de software para a gestdo do Portal de Transparéncia que a Prefeitura Municipal de
Sao Pedro da Unido/MG pode ser definida como um sistema de informacdes para a plataforma
web, que permita a publicidade em tempo real de forma totalmente automatizada a partir da
extracdo das informagOes da execugdo or¢camentaria e financeira dos softwares.

3 ACESSIBILIDADE A PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

No acesso publico o sistema deverd incorporar conceitos de acessibilidade a portadores de
necessidades especiais, segundo os preceitos do Decreto-lei 5296 de 2 de dezembro de 2004, que
regulamenta as Leis n° 10.048, de 8 de novembro de 2000, que da prioridade de atendimento as
pessoas portadoras de deficiéncia, e 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas
gerais e critérios basicos para a promocao da acessibilidade. O novo site, devera também atender
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as diretrizes da Cartilha de Usabilidade elaborada pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao, através da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo, todos disponiveis  no
endereco www.governoeletronico.gov.br.

O site ndo devera tdo-somente, ser disponibilizado num formato que tem potencial para ser lido
por "leitores de tela" (screen readers) usado por deficientes visuais, este devera também, possuir
ferramenta que visa a facilitar e agilizar a navegagdo. Ressalte-se, que existem organizac¢Ges que
estabelecem preceitos sobre a acessibilidade, que consideram também limitacfes ligadas a
capacidade do equipamento utilizado para acesso a Internet. As regras que serdao seguidas para o
PORTAL DE TRANSPARENCIA foram baseadas em textos retirados do software de avaliagdo
de acessibilidade Ases Desktop;

IMAGENS E ANIMACOES: Utilizar o atributo “alt” para descrever a fung¢io de cada elemento
visual da péagina web; Imagemaps: Utilizar mapas client-side (o tag “map”) e texto para as
regides a serem selecionadas pelo mouse (‘“clicaveis”) Multimidia: Incluir legendas e
transcrigcBes para o audio e descrigdes para o video; Hiperlinks: Utilizar texto que faga sentido
fora do contexto. Evitar frases tais como "clique aqui" (utilizar, por exemplo, “ir para a pagina
principal”; Organizacdo da Pagina: Usar cabecgalhos, listas e uma estrutura consistente, bem
como codigo “CSS” para formatar o layout sempre que possivel, de forma que nenhuma
informacdo fique sem sentido sem a formatagéo; Web seméntica:

Usar semanticamente as tags “HTML”, proporcionando uma melhor facilidade de leitura do
codigo pelos leitores de tela e buscadores;

Graficos e Diagramas:
Sumarizar o contetido ou usar o atributo “longdesc”;
Scripts, applets e plug-ins:

Fornecer conteldo alternativo para o caso de tais recursos estarem desabilitados ou de Ondo
serem suportados pelo browser;

Frames:
Usar a tag “noframes” e empregar titulos significativos;
Tabelas:

Tornar compreensivel a leitura linha a linha. S6 sera admissivel para tabulagdo de dados, nunca
como forma de estruturacéo do site;

Teclas de atalho:
Criar teclas de atalho para as principais func6es do site (Ex.: Menu, contedo, busca);
Controle do usuério:

Todo o conteudo do site deverd ser controlado pelo usuéario, sem permitir que sejam feitas
atualizagoes de contetdo (“refresh”) de forma automatizada, ou troca de informacdo sem a
interacdo do usudrio;

Independéncia de navegadores: Assegurar que todas as paginas funcionardo nos principais
navegadores disponiveis no mercado;

Cores:
Assegurar que todas as informag@es veiculadas com cor estejam também disponiveis e sejam
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compreensiveis sem cor (por exemplo, valores financeiros precedidos por “-“ ou delimitados por
parénteses quando estiverem negativos). E importante também que a combinac&o de cores entre
o fundo e o primeiro plano seja suficientemente contrastante para poder ser vista por pessoas
com cromo deficiéncias

Validacéo do contetdo: Antes da disponibilizacdo do contedo do site para a populacdo, devera
0 mesmo ser avaliado, através da ferramenta ASES (Avaliador e Simulador de Acessibilidade de
Sitios), encontrado  junto ao site do Governo Federal, no site:
http://www.governoeletronico.gov.br.

COMPATIBILIDADE COM OS “BROWSERS” MAIS UTILIZADOS

Web browsers sdo programas de computador que tém a capacidade de se comunicar com
servidores da Internet através do protocolo HTTP. Apesar de haver uma proposta de
padronizagdo das linguagens utilizadas na internet para permitir comportamento homogéneo dos
diferentes programas desta natureza, existem diferencas de comportamento em razdo de
inovacBes ou novos recursos que surgem a cada momento no mercado mundial de softwares.
Estas diferengas de comportamento se apresentam, causando falhas como a quebra do layout da
pagina ou na apresentacdo de recursos de som ou imagem. Assim sendo, a solugdo de Portal
Institucional e de Transparéncia deve garantir de forma continuada, que seus modulos de servico
tenham comportamento homogéneo em diferentes web browsers. Assim, devera o Portal
Institucional e de Transparéncia, estd apto incialmente para ser acessado minimamente pelos
seguintes web browsers: Microsoft Internet Explores, Mozila Firefox e Chrome, além de garantir
a sua compatibilizacdo com outras versdes dos procutos supracitados, que forem lancadas no
mercado, ao longo do periodo contratual.

SERVICOS DE HOSPEDAGEM — DATACENTER

Seré de responsabilidade da proponente, a prestacdo de servi¢os de hospedagem em data center,
durante toda execucdo dos servigos.

Entende-se por Datacenter o ambiente fisico que ofereca infraestrutura minima que garanta
ininterruptibilidade dos servicos ali hospedados. Isso inclui acesso & internet com links
redundantes (dois ou mais) de empresas de telecomunicagdes distintas em capacidade adequadas
as demandas, inclusive sazonais, fornecimento ininterrupto de energia elétrica, através de
solugbes como nobreaks e geradores de energia; conjunto de servidores trabalhando em
redundéncia e/ou virtualizagdo que garantam ajustes automaticos entre si e imperceptiveis ao
usuério em caso de falhas em algum dos equipamentos.

Além da estrutura fisica, o Datacenter deve oferecer servigos que garantam a manutencdo e
prevencgéo de falhas, assim como instalagéo, configuracdo e gerenciamento de ambiente. Deve
possuir procedimentos de contingéncia explicitos dados em capacitacdo para seu pessoal.

Seréa de responsabilidade da contratada disponibilizar equipamentos e recursos de processamento
de armazenamento de dados de capacidade adequada & carga de trabalho exigida;

Preservar o dominio, ndo divulgar nem permitir a divulgacdo, sob qualquer hipétese, das
informacBGes que venha a ter acesso em decorréncia dos servicos prestados, sob pena de
responsabilidade civil e/ou criminal,

Dar garantia dos servicos realizados conforme prazo determinado do contrato; Garantir, em caso
de problemas decorrentes da realizacdo dos servigos ou parte dele, a imediata corre¢cdo do
mesmo;
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Disponibilizar largura minima de 40 (quarenta) Mpbs de link de dados dedicado para acesso dos
usuarios do portal da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG, assim como de
cidadaos que fagam uso de servigos de e-gov hospedados no Datacenter.

Visando a boa execucdo dos servigos, devera a CONTRATADA deverd comprovar, através
documento, que o ambiente de hospedagem que atende aos seguintes requisitos técnicos e de
seguranca de forma a garantir: a) Que os dados sejam armazenados em datacenter no territorio
nacional; b) A existéncia de links redundantes de acesso a internet; c) Comprovar que a
velocidade de transmissdo de dados (largura de banda sainte) é de no minimo 40 (gquarenta)
Mbps; d) Comprovar a existéncia de sistema redundante de fornecimento de energia elétrica a
fim de garantir a estabilidade do ambiente; €) Garantir uma autonomia minima (SLA) para o
centro de hospedagem de 99,5%;

A comprovagdo acima podera ser feita através de declaragdo emitida pela proponente,
juntamente com de contrato e fatura de algum servico contratado bem como, com c6pia das notas
fiscais dos equipamentos adquiridos.

Caso o centro de hospedagem néo seja da prépria CONTRATADA, devera ser apresentado copia
do contrato, ou documento equivalente, devidamente assinado pela CONTRATADA e a empresa
proprietaria do CENTRO DE HOSPEDAGEM, em idioma portugués, ou no caso de lingua
estrangeira apresentar a tradugdo do contrato por tradutor juramentado.

ESPECIFICACOES QUANTO A SEGURANCA

Seguranca quanto ao acesso a area administrativa

A solugdo de software devera dispor de médulo de SEGURANCA que permita definir quem
serdo os colaborares ou grupos de colaboradores a serem responsaveis pelo gerenciamento de
contetdo e o nivel de permissdo de cada um deles. O administrador do Portal devera possuir
permissao para criar contas no ambiente administrativo do portal e associar o0 usuario a um grupo
que tera acesso a determinados modulos. O usuario devera receber um login de acesso e uma
senha para gerenciamento do contedo do Portal. Cada usuério responsavel pelo gerenciamento
de contetdo, cadastrado como USUARIO, deve ser associado a GRUPOS DE USUARIOS e
todos os itens podem ser pesquisados por palavras-chave e status de ativacao.

Quanto aos Usuérios: Somente usudrios do tipo administrador poderdo criar um novo Usuério.

Grupos e permissfes: ApOs a criagdo dos novos usuarios o sistema devera necessariamente
relaciond-lo a um grupo de usuérios, permitindo assim o acesso a determinadas funcionalidades
sejam dadas a este grupo.

Usuario X Grupos: Para que o usudrio tenha acesso as ferramentas que o administrador
disponibilizar sera necessario relacionar o usuario aos grupos que ele ira pertencer.

Alteracdo de senha: Devera dispor de funcionalidade que permita ao usuario quando quiser,
alterar sua senha no médulo de seguranca.

Sequranca da informacdo guanto ao acesso pela area publica

Permitir ao administrador do Portal de Transparéncia que possa configurar os modulos de forma
que as funcionalidades que permitam o cadastro de informacdes e solicitacdes de servigos por
parte do internauta sé o fagam mediante a digitacdo de codigo de seguranca (CAPTCHA) para
evitar tentativas de acesso por robés.
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A definicdo de complexidade do cddigo CAPTCHA devera ser configuravel pelo administrador
do Portal de Transparéncia, de forma de que possa ho minimo escolher o tipo, se somente letras,
numérico ou alfanumérico, além de ter a possibilidade de escolha da quantidade de caracteres

A Solucgdo de Software para compor o Portal da Transparéncia devera dispor de recursos que
permitam aos usuarios da area administrativa do Portal a completa gestdo do conteldo
informativo da pagina principal do site principal.

10

Os modulos/recursos e seus respectivos conteldos devem ser selecionados através do
CONFIGURADOR DE PAGINA, de forma que todo o contetido na pagina principal da é&rea
publica do Portal da Transparéncia possam ser administrados pelos usuéarios da area
administrativa do Portal da Transparéncia devidamente autorizados para este fim.

11

Os recursos para formatacéo da pagina principal, administraveis pelo configurador de pagina
deverdo contar minimamente com:

Recursos para exibi¢do de painel principal do site, onde mais de uma imagem possam rotacionar,
além de permitir a exibi¢do de data, nome da cidade, dia da semana e ainda podera exibir de
forma aleatoria frases rapidas no painel do site.

Permitir na criagdo do layout a configuragdo de busca rdpida no conteudo do Portal da
Transparéncia;

Permitir na criacdo do site inserir botdes no painel principal de forma a direcionar o internauta a
recursos especificos;

Permitir ao usudrio da area administrativa gerenciar os recursos de informagdes e noticias, , de
forma que se possa exibir as informag6es das noticias como a data, imagem destaque da noticias,
titulo da noticia, texto de chamada da noticia, podendo as mesmas serem exibidas em formato de
slide show, deverd ainda em caso de exibicdo em slide show a navegagdo ser por setas ou
paginacao e ainda a exibi¢do de miniaturas dos slides (podendo ser inserido o titulo, a chamada e
a imagem). Nas areas de miniaturas de slide devem permitir ainda setas para rolagem entre as
miniaturas que atualizam a area de visao do slide;

12

PRESTACAO DE CONTAS

Entende-se por Publicacdo de Relatérios, o Banco de dados da Solugdo de Software onde seréo
armazenados 0s documentos, previstos na Lei Complementar 101 de 04 de maio de 2000, em seu
Art. 48. Estas funcionalidades deverdo atender ainda as exigéncias do Art. 8°, 81°, inciso | da Lei
Federal 4.527.

Controlar atributos que correspondam no minimo a:

a) Tipo (empregado no agrupamento dos relatérios de um mesmo tipo. Ex.: Relatério de Gestao;
Demonstrativo das variacdes patrimoniais, etc.); b) Ano (ano a que se refere o relatorio);

Periodicidade (periodicidade do relatério de prestacdo de contas);
Data da publicacdo (data em que a prestacdo de contas sera publicada); e
Arquivo (arquivo relativo a prestagdo de contas);

Consultar o banco de dados de Prestagdo de Contas, e uma vez selecionada a conta publica,
permitir que os usuarios possam realizar o download do arquivo relacionado @ mesma. O nome
do arquivo salvo pelo usuario deve identificar o documento, ndo sendo aceito que 0s arquivos
sejam salvos pelo usudrio por codificagdo ou nome néo l6gico;
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Deveré contemplar recursos para que 0s usuarios da area administrativa da Solucao de Software
possam gerenciar o Banco de dados de Prestacdo de Contas;

Devera contemplar recursos para que 0s usuarios da area administrativa da Solucdo de Software
possam gerenciar a exibi¢do do Banco de dados de Prestagdo de Contas.

13

OUVIDORIA PUBLICA

Entende-se por ouvidoria a funcionalidade que permitird aos usuarios enviarem suas solicitagdes
sob a forma de textos digitais, de carater individualizado, classificadas por Tipo e Assunto, a da
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG, e receberem as respostas das referidas
solicitacbes no endereco de correspondéncia eletrénica (E-mail) informado e dirigidos a
identificacdo fornecida na sua solicitacao;

As funcionalidades de Ouvidoria Publica contemplardo o recebimento de manifestagdes, além de
permitirem que haja 0 monitoramento da solicitagdo encaminhada a um determinado setor da
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Uni&o/MG. O referido monitoramento devera permitir o
controle das solicitagdes minimamente: (1) pelos assuntos das solicitacGes e; (2) pelos prazos de
resposta relativos a cada assunto;

No que tange a Ouvidoria Publica, deverdo existir minimamente as seguintes funcionalidades:
(1) estabelecer os prazos maximos em dias Uteis para que sejam formuladas as respostas as
solicitagdes, em face dos assuntos a elas relacionados e; (2) permitir que possam ser mantidos
pela Ouvidoria, perfis de usuarios (area corporativa) que tenham as atribuicBes distintas: de
responder as solicitagc@es de atendimento e de revisar as respostas, para cada um dos assuntos que
possam estar vinculados as solicitacdes;

Garantir que a funcionalidade de envio de correspondéncia eletrdnica (e-mail) empregue
exclusivamente controles da interface da Solugdo de Software, e que 0s mesmos estejam
integrados ao servico do protocolo SMTP (simple mail transfer protocol), de responsabilidade da
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG e que estara em funcionamento na Retaguarda
Computacional,

Devera contemplar recursos para que 0s usuarios da area administrativa da Solucdo de Software
possam monitorar todo o trdmite das solicitacGes de ouvidoria, bem como das suas respectivas
respostas, a qualquer momento, a partir de consultas e relatérios que deverao estar disponiveis da
Solucdo de Software;

Controlar_atributos das solicitacbes de ouvidoria que correspondam no minimo a: a) Tipo
(empregado no agrupamento das solicitacbes de atendimento de um mesmo tipo); b) Assunto
(empregado no agrupamento das manifestac6es da ouvidoria que tratam de um mesmo assunto);
¢) ldentificacdo (dados de identificacdo do solicitante); d) Endereco (dados dos enderecos
eletronico e fisico do solicitante) e e) Solicitacdo (descricdo da solicitacdo).

Garantir que os usuarios ao demandarem suas solicitacGes de atendimento eletronico da Solucéo
de Software as classifiqguem minimamente por seu Tipo e Assunto;

Garantir que possam estar vinculadas as solicitacdes de atendimento dos usuéarios as informacoes
que possibilitem a identificacdo do solicitante, bem como dos seus enderegos fisico e eletronico;

Permitir aos usuarios da area administrativa gerenciar os atendimentos solicitados, em face da
sua autoridade para tal atividade;
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Deveré contemplar recursos para que 0s usuarios da &rea administrativa da Solugdo de Software
ao consultar as solicitacfes de atendimento, possam gerenciar as respostas aos solicitantes, além
de controlar as solicitages como lidas ou néo;

Deveré contemplar recursos para que 0s usuarios da &rea administrativa da Solugdo de Software
ao consultar as solicitacfes de atendimento provenientes da Ouvidoria Publica, possam gerenciar
as respostas aos solicitantes, com o diferencial de que o usuario (area corporativa) com esta
atribuicdo (perfil de ouvidor) devera ter acesso exclusivamente as solicitagdes das quais ele é
responsavel, que se dara em face do assunto da mesma. Uma vez respondida a solicitacdo, a
mesma poder ser revisada por outro usuario (&rea corporativa) que tenha esta atribuicdo (perfil
de revisor), antes de a mesma ser enviada ao usuario solicitante;

Permitir que possam ser armazenadas uma ou mais respostas padrdo para cada um dos assuntos
possiveis, para que as mesmas sejam empregadas nos processos de ouvidoria as solicitagfes
enviadas a Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Unido/MG, ao exclusivo critério dos usuarios
da area administrativa responsaveis pelo atendimento as mesmas;

Todas as solicitagdes de atendimento deverdo estar armazenadas no sistema gerenciador de
banco de dados e serem tratadas de forma independente aos servicos de correspondéncia
eletronica (e-mail).

14

FAQ - PERGUNTAS E RESPOSTAS

O Portal da Transparéncia devera dispor de recursos que permitam GERENCIAR Perguntas e
Respostar Frequentes — FAQ, de forma que internauta possa visualizar de forma simples e rapida
estas informagoes.

Devera possibilitar ao usuario da area administrativa cadastrar as perguntas e respostas e que as
mesmas possam ser organizadas por categorias. Estas categorias por sua vez deverdo ser
organizadas em até trés niveis.

Este médulo devera conter no minimo as seguintes informacdes: 1) Categoria (Necessario para a
classificagdo das informacdes); 2) Categoria Superior (Classificagdo hierarquica da categoria); 3)
Pergunta (campo para cadastramento da pergunta) e 4) Resposta (campo descritivo para
cadastramento da resposta & pergunta). E importante dispor também de recurso que permita
ocultar temporariamente no site publico um determinado registro.

15

ORGANOGRAMA

Entende-se pelo mddulo de Estrutura Organizacional a relacdo de 6rgdos da Prefeitura Municipal
de Sdo0 Pedro da Unido/MG que estara disponivel aos usuarios para que 0s mesmos tenham
conhecimento da sua estrutura administrativa;

Controlar atributos que correspondam no minimo a: a) Orgdo (nome do 6rgdo); b) Descricio
(descricéo do 6rgao);

Consultar a Estrutura Organizacional, onde os 6rgdos sejam apresentados num organograma de
formato hierarquizado que represente a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Séo
Pedro da Unido/MG;

Deveré contemplar recursos para que 0s usuarios da &rea administrativa da Solucao de Software
possam gerenciar a Estrutura Organizacional;

Devera contemplar recursos para que 0s usuarios da area administrativa da Solucdo de Software
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ltem

MODULO: PORTAL DA TRANSPARENCIA

possam gerenciar a exibi¢ao da Estrutura Organizacional.

16

TRANSPARENCIA EM TEMPO REAL

O médulo TRANSPARENCIA EM TEMPO REAL é o espaco virtual a ser mantido pela
Solucdo de Software que permitird ao cidaddo acompanhar informacbes da Administragdo
Publica, através do Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei Complementar 101 de 04
de maio de 2000 e Lei Complementar 131 de 27 de maio de2009, especialmente quanto ao artigo
48, em seu Paragrafo Unico, Inciso 2° que assegura a “liberagdo ao pleno conhecimento e
acompanhamento da sociedade, em tempo real, de informacdes pormenorizadas sobre a execucao
or¢amentdria e financeira, em meios eletronicos de acesso publico”.

As informacdes deverdo ser direcionadas para o portal da transparéncia, diariamente, que serdo
atualizados por processo automatizado, sob responsabilidade da contratada

Os dados para publicacdo no Portal da Transparéncia serdo extraidos dos sistemas de gestéo
contabil e financeira em uso pelo contratante, em conformidade com os requisitos tecnoldgicos
previstos no decreto n® 7185, de 27 de maio de 2010, que dispbe sobre o padrdo minimo de
qualidade do sistema integrado de administracdo financeira e controle, no ambito de cada ente da
federacédo, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, inciso 111, da Lei Complementar no 101, de 4

de maio de 2000.

Por Transparéncia em Tempo Real se compreende as seguintes informacdes:

12. CAPACITACAO E TREINAMENTO:

Esta etapa compreende na execucdo de um programa de treinamento destinado a capacitagdo dos
usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizacdo das diversas funcionalidades de cada um dos
sistemas/maodulos.

A empresa fornecedora dos sistemas ministraré o treinamento nas dependéncias do Municipio, segundo
cronogramas estabelecidos em conjunto com a Administragdo Municipal.

A empresa vencedora devera apresentar programa de treinamento, por curso: carga horaria, contetdo
programatico, metodologia e recursos didaticos, de forma a capacitar um ndmero suficiente de usuarios.

A empresa deverd assegurar treinamento na operagdo ou utilizacdo do sistema em funcdo de
substituicdo de servidor.

Os custos de capacitacdo e treinamento no momento da implantacdo deverdo ser absorvidos pelos
pagamentos mensais de locacao, ndo sendo feito nenhum pagamento especifico para tanto.

13.  ASSISTENCIA TECNICA:
Assisténcia técnica em tempo integral durante a fase de implantagéo do objeto, na sede do Municipio.

Atualizacdo de versdo de todos os sistemas/modulos, sempre que necessario para atendimento da
legislacdo federal e estadual e Municipal vigente e das normas e procedimentos do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, STN, Tribunal de Contas da Unido, Receita Federal do Brasil, além de
outros 6rgdos publicos.

Assisténcia técnica pessoal pds-implantacéo, através de técnicos habilitados com o objetivo de:
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1. esclarecer davidas que possam surgir durante a operacao e utilizacdo dos sistemas;

2. auxiliar na recuperacdo da base de dados por problemas originados em erros de operacdo, queda de
energia ou falha de equipamentos, desde que ndo exista backup adequado para satisfazer as
necessidades de seguranca, treinamento de pessoal do Municipio na opera¢do ou utilizacdo do sistema
em funcgéo de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissfes, mudancas de cargos, etc.

3. Correcdo de erros que sejam identificados durante o uso do sistema;

4. elaboracdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos sistemas apds a implantagédo
e utilizacio dos mesmos, como: gerar/validar arquivos para Orgdo Governamental, Instituicio Bancaria,
Gréfica, Tribunal de Contas, auxilio na legislacdo, na contabilidade e na &rea de informatica, entre
outros.

O atendimento podera ser realizado por telefone, fac-simile, internet através de servicos de suporte
remoto no ambiente do Municipio.

14. MIGRACAO DO SISTEMA DE INFORMAGOES:

A migracdo e o aproveitamento de dados historicos e cadastrais dos sistemas em uso, até a data de
execucdo desta fase séo de responsabilidade da empresa, com disponibilizacdo destes pelo Municipio.

15. PRAZOS DE EXECUCAO DE IMPLANTACAO DO SISTEMA:

Para instalacdo, configuracdo, transferéncia e conversdo dos dados existentes nos Modulos em
utilizacdo, parametrizagdo, adequacéo, testes, treinamento, suporte técnico, manutencéo e atualizacéo
do SISTEMA, a CONTRATADA devera obedecer as especificacdes contidas neste roteiro e utilizar
metodologia fundamentada em principios e técnicas, observando as descri¢cdes e 0s prazos definidos
em cada uma das seguintes atividades:

e Configuragdo dos softwares que fazem parte da solucdo, compatibilizando o sistema com o
ambiente de producédo deste Municipio;

e Atribuicdo de regras de negocio, adequando as funcionalidades do sistema as regras de negécio da
area especificas que utilizardo os Modulos especificados;

e Treinamento de administradores do sistema;

e Treinamento de usuarios;

e Testes de validacdo do sistema;

e Suporte e acompanhamento de implantacdo do sistema;

e Suporte pés-implantacdo para a parametrizacdo e configuracdes avancadas;
e Manutencdo e atualizacdo de versoes.

15.1. Instalacéo do sistema na infraestrutura de servidores deste Municipio:

Descricdo: Fornecimento de toda a documentacdo e midias relativas ao licenciamento do
SISTEMA, bem como sua instalagéo e configuracdo dos servidores de Banco de dados e aplicacdo,
pela CONTRATADA.

Prazo: O prazo para a conclusdo desta atividade é de até 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da ordem de
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servico.

15.2.  Conversdo e migracao inicial de dados histéricos envolvendo a analise do modelo de dados
de origem:

Descricdo: Migracdo de dados dos sistemas (modulos) atualmente utilizados por este municipio:
Sistema de Planejamento de Governo. Sistema de Plano Plurianual. Sistema de Gestdo Orgamentéria:
Lei de Diretrizes Orcamentaria e Lei Orcamentéria. Sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria.
Sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria. Execucdo Orcamentéria, Financeira e Contabil. Sistema
de Folha de Pagamento e Recursos Humanos. Sistema de Folha de Pagamento: Sistema de Recursos
Humanos. Sistema de Controle de Ponto. Sistema de Patriménio Publico. Sistema de Controle Interno.
Sistema de Almoxarifado. Sistema de Controle de Frotas. Sistema de Compras e Licitacdo. (Base de
dados armazenada em Postgree e data flex);

Prazo: até 90 (noventa) dias Uteis apds a emisséo da ordem de servico.

15.3. Parametrizacdo e Adequacdo do SISTEMA para atender as Funcionalidades Especificas
deste municipio:

Descricdo: Andlise, revisdo, detalhamento, especificagdo de regras de negdcio, parametrizacdo e
adequacdo do SISTEMA no que diz respeito as funcionalidades, constantes neste Projeto Béasico, em
observancia as demais condicdes nele descritas.

Prazo: até 90 (noventa) dias Uteis apds a emissdo da ordem de servico para implantacdo de todos os
maodulos do sistema, sendo que cada mddulo seguira seu cronograma.

15.4. Testes de Validacao das Rotinas dos modulos do SIG:

Descricdo: Realizacdo de testes das parametrizacdes e as adequagtes efetuadas no SISTEMA para que
seja certificado o atendimento das especificacfes contidas neste Projeto Basico, no que diz respeito as
funcionalidades.

Prazo: até 90 (noventa) dias Uteis apds a emissdo da ordem de servico para validacdo de todos os
maodulos do sistema, sendo que cada mddulo seguira seu cronograma.

15.5. Parametrizacdo e Adequacdo do SISTEMA para a Execucdo das Rotinas mensais e
anuais dos sistemas:

Descricdo: Implementacdo e testes das funcionalidades gerais, averiguando a consisténcia e integracao
do SISTEMA. Nesta atividade, serd necesséario o processamento em paralelo com o aplicativo
antigo de, no minimo, 30 dias voltado para cada setor, (exemplo: assim que convertida, parametrizada
e customizada a folha sera validada, dai serd necessario o célculo em paralelo ao antigo sistema pelo
menos o pagamento de um més). No caso da prestacdo de contas devera ser aprovada pelo TCE-MG.

Prazo: até 60 (sessenta) dias Uteis apds a emissdo da ordem servico para validacdo de todos os médulos
do sistema, sendo que cada mddulo seguira seu cronograma.

15.6. Treinamento dos Administradores do SISTEMA:

Descricdo: Treinamento voltado para os administradores do SISTEMA e para os técnicos de
informética, com o objetivo de capacita-los a utilizar as fun¢bes de gerenciamento.

Prazo: até 60 (sessenta) dias Uteis apds a emissdo da ordem de servi¢o para treinamento de todos os
administradores do sistema, sendo que cada mddulo seguira seu cronograma.

Local: Sede do Municipio.
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Material Didatico: Sera de responsabilidade da CONTRATADA.

InstalacBes: O municipio fornecera sala de aula com carteiras individuais, mesa para o treinador e
quadro branco.

Equipamentos: A Contratada devera providenciar sala come equipamento de midia projetor
multimidia, computador/notebook, conexdo com a internet e com a rede interna. Caso sejam necessarios
outros equipamentos, os mesmo deverdo ser providenciados pela CONTRATADA.

Numero de Treinadores: O nimero de treinadores fica a cargo da CONTRATADA.
Duracéo: minimo de 20 (vinte) horas-aula.
15.7. Treinamento dos Usuérios do SISTEMA:

Descricdo: Treinamento voltado para, aproximadamente 60 servidores deste Municipio, usuérios do
SISTEMA, com o objetivo de capacita-los a utilizar todas as suas funcionalidades.

Prazo: até 60 (sessenta) dias Uteis apds a emissdo da ordem de servigo para treinamento de todos os
usuarios do sistema, sendo que cada modulo seguird seu cronograma.

Local: Sede do Municipio.
Material Didatico: Sera de responsabilidade da CONTRATADA.

Instalacdes: O Municipio fornecerd sala de aula com carteiras individuais, mesa para o treinador e
quadro branco.

Equipamentos: O Municipio fornecera “flip-chart”, teldo, TV, DVD, projetor multimidia,
computador/notebook, conexdo com a internet e com a rede interna. Caso sejam necessarios
outros equipamentos, 0s mesmos deverdo ser providenciados pela CONTRATADA.

Numero de Treinadores: O nimero de treinadores fica a cargo da CONTRATADA.
Duracéo: minimo de 20 (vinte) horas-aula.
15.8. Consultoria pés-implantacao:

Trata-se da Consultoria, pos-implantacéo, para a parametrizacdo, integracdo e configuracfes avangadas
dos sistemas, a ser realizada de 60 a 360 dias da emissdo da ordem de servico. A consultoria serd
prestada pela CONTRATADA, nas dependéncias do MUNICIPIO através de profissional qualificado
para orientar a continuidade do processo de adequacdo dos sistemas aos processos municipais, assim
como complementando a formacao da equipe responsavel pela administracdo e operacédo do sistema.

Todos os custos relativos & execucdo dos servigos (diarias, deslocamentos, hospedagem, etc.)
correrdo por conta da contratada.

Os servigos serdo executados na sede do MUNICIPIO.
15.9. Prazo e Cronograma de Implantagdo dos SISTEMAS:

O prazo de implantagdo dos SISTEMAS sera de, no maximo, 90 (noventa) dias Uteis, contados da data
de emisséo da ordem de servigo.

Caso a CONTRATADA oferte, em sua proposta comercial, prazo menor que o indicado acima, sera
considerado o prazo constante da sua proposta, sem qualquer vantagem sobre os demais licitantes.

Para atendimento aos prazos de execugédo dos sistemas as empresas deverdo apresentar os respectivos
cronogramas de trabalho, migracdo, implantacdo e integracdo dos sistemas, execugdo, treinamento,
observado os prazos fixados neste projeto.
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16. DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo da execuc¢do do contrato sera exercida por um representante da CONTRATANTE.

8 1° - A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ou ainda resultante de imperfeicGes técnicas, vicio
redibitorio e, na ocorréncia desse, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes e prepostos.

8 2° - A CONTRATANTE reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte 0 objeto do presente
contrato, se considerados em desacordo ou insuficientes, conforme os termos discriminados na proposta
da CONTRATADA.

17. DO LOCAL DE ENTREGA E RECEBIMENTO

A CONTRATADA obriga-se a entregar 0s materiais, no enderego indicado, sob pena de aplicacao das
sangdes previstas na Clausula Sétima deste instrumento.

| — O objeto da licitacdo constante do edital devera ser entregue no municipio de Sdo Pedro da Unido
— MG, apods a emisséo das respectivas ordens de fornecimento/servigo/fornecimentos;

Il - Em caso de necessidade de providéncias por parte da CONTRATADA, os prazos de pagamento
serdo suspensos e considerado o fornecimento em atraso, sujeitando-a a aplicacdo de multa sobre o
valor considerado em atraso e, conforme o caso, a outras sancbes estabelecidas na Lei e neste
instrumento;

18. DAS ALTERACOES

18.1. O Contrato podera ser alterado nos casos previstos pelos artigos 57 e 65 de Lei Federal n.°
8.666/93, desde que haja interesse da Prefeitura, com a apresentacdo das devidas e adequadas
justificativas.

18.2. O Contrato podera ser reajustado, por ato firmado bilateralmente, em periodo ndo anterior ao
altimo reajuste ou assinatura do contrato, tendo como indice méximo IPCA-IBGE, caso esse seja
extinto, podera utilizar o substituto equivalente.

19. DAS OBRIGACOES

| - Da CONTRATADA

a) Executar o objeto deste Contrato nas condicGes estabelecidas, respeitando os prazos fixados;

b) Fornecer juntamente com a entrega do bem toda a sua documentacéo fiscal;

C) Responsabilizar-se por todos os 6énus relativos ao fornecimento do bem a si adjudicado,

inclusive fretes e seguros desde a origem até sua entrega no local de destino;

d) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE, nos termos
deste contrato;

e) Aceitar nas mesmas condi¢fes contratuais os acréscimos e supressfes até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial, atualizado, do contrato;
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f) Fornecer nimeros telefnicos, ou outros meios igualmente eficazes, para contato da Prefeitura
Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG com o Preposto, ainda que fora do horario normal de
expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

9) Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes de habilitagdo ou de qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura, de
imediato, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade da contratacdo, bem como
substituir os documentos com prazo de validade expirado;

Il - DA CONTRATANTE

a) Emitir, por meio do Setor de Compras, ordens de fornecimento;

b) Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execugédo do
contrato, informando, apds, a CONTRATANTE tal providéncia;

C) Promover o recebimento do objeto conforme fixado;

d) Fiscalizar a execugdo do contrato, informando &8 CONTRATADA para fins de supervisao;

e) Assegurar ao pessoal da CONTRATADA o livre acesso as instalacdes para a plena execucao do
contrato;

f) Efetuar os pagamentos devidos & Contratada nas condi¢es estabelecidas;

9) Efetuar o recebimento provisério, bem como o recebimento definitivo do objeto, por meio do

Almoxarifado;

20. APOIO TECNICO E TREINAMENTOS AVULSOS REALIZADO NA SEDE DA
CONTRATANTE

Consiste na presenca de técnicos da contratada “in loco” para atender a demandas solicitadas pela
Administracdo da Contratante, sendo obrigatorio a visita semanal por no minimo 08 (oito) horas cuja
remuneracdo deverd ser considerada no valor da locacdo mensal, as quantidades de horas que
extrapolarem a quantidade determinada serd remunerada por hora técnica, atraveés de autorizagdo
expressa do(a) secretario(a) competente.

Os servicos mencionados sdo obrigagdes inerentes aos servicos de treinamentos avulsos / Apoio
Técnico, constante da Proposta Comercial, serdo remunerados por hora técnica efetivamente executada,
conforme prévia solicitacdo e aprovacdo pela Contratante, através de Ordem de Servico especifica para
tal finalidade.

Os Servigos avulsos de treinamento na sede da Contratante compreende na execucdo de treinamentos de
utilizacdo dos sistemas a serem realizados ap6s o periodo de implantacdo/migragdo/treinamento na
operacdo ou utilizacdo do sistema em funcdo de substituicdo de servidor ou novos servidores que seréo
capacitados.

21. DA FORMA DE PAGAMENTO E DOTACAO

21.1. Nenhum pagamento seré efetuado enquanto estiver pendente de liquidacdo qualquer obrigacao
por parte da CONTRATADA, sem que isso gere direito a alteracdo de precos, corre¢do monetaria,
compensagéo financeira ou paralisacdo da execuc¢édo do objeto do Contrato.
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21.2. O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias contados do més subsequente aos servi¢os
prestados, mediante apresentacdo, aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do objeto,
devendo os documentos fiscais serem apresentados juntamente com a nota fiscal.

21.3. Caso ocorra, a gqualquer tempo, a rejeicdo de qualquer objeto, 0 prazo de pagamento serad
descontinuado e reiniciado apos a corre¢do pela CONTRATADA.

21.4. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA, o
decurso de prazo para pagamento serd interrompido, reiniciando a contagem a partir da data em que
estas forem cumpridas, caso em que nao sera devida atualizacao financeira.

21.5. As despesas com a execucdo deste contrato correrdo por conta das seguintes dotacGes
orcamentarias:

020203 0412204022.007 339039 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO

22. DAS SANCOES

O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizard a inadimpléncia da
CONTRATADA, sujeitando-a as seguintes penalidades:

- adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
- multas, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;
- suspenséo temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal de S&o Pedro da Uniéo;

- declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, no prazo
ndo superior a 5 anos.

- recusa de entregar o objeto, multa de 10% (dez por cento) do valor total;

- entrega de material ou produto em desacordo com as especificagOes, alteracbes de qualidade,
quantidade, rendimento, multa de 10% (dez por cento) do valor total do objeto.

- O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor do
Contrato.

As sancOes previstas nesta clausula poderdo ser aplicadas cumulativamente ou ndo, de acordo com a
gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimagéo do ato.

EXTENSAO DAS PENALIDADES

- A sancdo de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a Administragdo Publica podera ser
também, aplicada aqueles que:

- Retardarem a execucéo do pregéo;
- Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;
- Fizerem declaracgéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

- Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo de forca maior
ou caso fortuito.

§ 1° - A CONTRATANTE é competente para aplicar, nos termos da Lei Federal 8.666/93 e suas
alterac@es, as penalidades de suspensdo temporaria e declaracdo de inidoneidade.
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8 2° - As multas estipuladas nesta clausula seréo aplicadas nas demais hipoteses de inexecucao total ou
parcial das obrigacGes assumidas.

§ 3° - O valor das multas aplicadas devera ser recolhido 8 CONTRATANTE no prazo de 5 (cinco) dias
a contar da data da notificacdo, podendo ainda, ser descontado das Notas Fiscais e/ou Faturas por
ocasido do pagamento, ou cobrado judicialmente.

23. PLANILHA DE CUSTO
23.1 PRECOS:

O Municipio ndo efetuard qualquer pagamento relativo a locacéo de software durante a migracdo dos
sistemas existentes. O pagamento pela locacdo do software sé ocorrerd quando implantado, atualizado e
em operacao o sistema da empresa com os servidores devidamente treinados.

Cada modulo do sistema corresponderd a um percentual do prego total previsto.

Qualquer que seja o banco de dados utilizado pela empresa ndo podera gerar énus para 0 Municipio.
Todos os custos referentes a banco de dados serdo de responsabilidade da empresa contratada.

O banco de dados devera ser preservado e protegido contra violagdes e entregue ao Municipio ao final
do contrato.
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. Valor r$
Item Descric¢édo Informacgdes .
Unitario Total
N . ~ Nenhum valor (Os valores
1. Instalagdo e Configuracdo do ~ ;
deverdo ser absorvidos pelas Zero Zero
Software e Banco de Dados ~ ~
remuneracdes (locacdo) mensal)
2. Migracéo dos dados existentes -
Treinamento dos usuarios para
3. uso e manuseio do Software i
compreendendo todos os mddulos
licitados
4 Valor da Locacdo do Software,
: pagos a titulos de mensalidade | Valor fixo mensal (12 meses)
(Valor mensal e de doze meses).
5. Atualiza¢éo legal 'do sistema em Custo zero Zero Zero
face das normas vigentes
6. Assisténcia Técnica in loco na .
sede da Administragéo (horas). Valor fixo por hora (200 horas)

Total geral

Planilha de Detalhamento do Valor da Locacdo do Software, pagos a titulos de mensalidade

(Valor mensal e de doze meses).

Valor R$
Itens Locacgdo do software Total (12
Mensal
meses)

1 Sistema de Planejamento de Governo(PPA,LDO, LOA)

' Contabilidade e Tesouraria
2. Sistema de Administracdo de Recursos Humanos.
3. Sistema de Compras, licitagcdes e contratos
4, Sistema de Almoxarifado
5. Sistema de Patrimonio
6. Sistema de Controle de Frotas
7. Sistema de Controle Interno
8 Sistema de Administracdo de Receitas Préprias e Portal do

’ cidadao
9. Sistema de Protocolo e Controle de Processos

10. Eletrénica de Servicos (DES

Nota Fiscal Eletrbnica de Servico (NFS-e) / Declaragéo

11. Portal Transparéncia.

Valor da Locagdo do Software, pagos a titulos de mensalidade (Valor

mensal e de doze meses).
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ANEXO 11

MODELO INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

A
Prefeitura do Municipio de S&o Pedro da Unido/MG

Ref.: Credenciamento

A signataria ................. , com inscrigdo no CNPJsob o n.% ................... , estabelecida
A e , telefone .............. , heste ato representada pelo Sr. .......cccoceevene , homeia e
constitui seu bastante procurador o Sr. ................ ,RGnOl. ... , CPFNn° ... , com
domicilio .................. , para o fim especial de representa-la junto a Prefeitura do Municipio de

S8o Pedro da Unido/MG, no Processo Licitatorio 201/2018 — Pregdo n° 37/2018, com
poderes para apresentar Envelopes Proposta e Documentos de Habilitagdo, formular ofertas e
lances de precos na sessdo publica, apresentar impugnacdes, interpor recursos, bem como

praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO 111

MODELO DE TERMO DE ACEITAGAO _
DAS CONDIGOES DO EDITAL DE LICITAGAO

A
Prefeitura do Municipio de S&o Pedro da Unido/MG

A signataria .................... , CNPJ e, , por seu representante legal,
declara estar de acordo com todos os termos do Processo Administrativo n® 201/2018 —
Pregdo n°. 37/2018 e de todos os seus anexos, todos de seu integral conhecimento, e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO IV
A
Prefeitura do Municipio de S&o Pedro da Unidao/MG
Pregdo n° 37/2018

MODELO DE DECLARACAO

A empresa , inscrita no CNPJ n°

: por seu representante legal 0 Sr. @
, RG e CPF ,
DECLARA, sob as penas da Lei, para fins do disposto no Inciso Il do Artigo 1° da Lei

Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, que cumpre 0s requisitos estabelecidos em

seu Artigo 3° e esta apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V —

Sec&o Unica daquela Lei Complementar.

Declaro ainda, que ndo existe qualquer impedimento entre os previstos nos Incisos

do §4° do Artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e suas posteriores alteracoes.
Por ser verdade, firmo a presente.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO V

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ENVELOPE N.° 01 - A empresa licitante devera apresentar, em impresso proprio, a planilha,

de acordo com as descri¢cdes abaixo, com preenchimento das colunas em branco, como se

segue:

Razdo social da empresa, endereco, e 0 n.° do CNPJ/MF;

Ref.: Pregéo n°. 37/2018
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro da Unido(MG)
. Valor R$
Item Descricéo Informacgoes -
Unitario Total
. . = Nenhum valor (Os valores
1 Instalagdio e Configuragdo do ~ ;
deverdo ser absorvidos pelas Zero Zero
Software e Banco de Dados ~ ~
remuneracoes (locacdo) mensal)
2 Migragéo dos dados existentes -
3 Treinamento dos usuarios para
uso e manuseio do Software i
compreendendo todos 0s mdadulos
licitados
4 Valor da Locacdo do Software,
pagos a titulos de mensalidade | Valor fixo mensal (12 meses)
(Valor mensal e de doze meses).
5 Atualizagéo legal _do sistema em Custo zero Zero Zero
face das normas vigentes
6 Assisténcia Técnica in loco na .
sede da Administracéo (horas). Valor fixo por hora (200 horas)

Total geral

Planilha de Detalhamento do Valor da Locacdo do Software, pagos a titulos de mensalidade

(Valor mensal e de doze meses).

Valor R$
Itens Locacéo do software Total (12
Mensal

meses)

7 Sistema de Planejamento de Governo(PPA,LDO, LOA)
Contabilidade e Tesouraria

8 Sistema de Administragéo de Recursos Humanos.
9 Sistema de Compras, licitagcdes e contratos
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10 Sistema de Almoxarifado

11 Sistema de Patrimonio

12 Sistema de Controle de Frotas

13 Sistema de Controle Interno

14 Sistema de Administracdo de Receitas Proprias e Portal do
cidadao

15 Sistema de Protocolo e Controle de Processos

16 Nota Fiscal Eletrbnica de Servico (NFS-e) / Declaragédo
Eletrbnica de Servicos (DES

17 Portal Transparéncia.

Valor da Locacdo do Software, pagos a titulos de mensalidade (Valor
mensal e de doze meses).

Validade da Proposta 90(noventa) dias
Valor Total Geral da Proposta: R$ . _( ).

Local/UF e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO

A

Prefeitura do Municipio de S&o Pedro da Unido/MG
Pregdo Presencial n® 37/2018

A empresa , inscrita no CNPJ n°
: por seu representante legal 0 Sr. @
, RG e CPF ,

DECLARA, para os devidos fins que os servicos por nés ofertados atendem rigorosamente as
especificacbes constantes deste Edital, bem como as normas legais vigentes, declaramos ainda

ter pleno conhecimento das condicBes que 0s servicos serdo prestados..

Local e data.

Representante legal
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) ANEXO VII )
MODELO DE DECLARAGAO DE ACEITAGAO DOS RISCOS DA NAO VISITA

A
Prefeitura do Municipio de S&o Pedro da Unidao/MG
Pregdo Presencial n® 37/2018

A empresa ................. , inscrita no CNPJ n°............... , por intermédio de seu representante
legal 0 (@) Sr (@).......covrvvnnne. (qualificacdo: nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco),
portador da Carteira de Identidade RG. N.°................ , inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF-soboN.O............. , declara, sob pena de aplicagéo das penalidades previstas na legislacdo

vigente que os responsaveis da empresa tém conhecimento que a visita foi oferecida aos
participantes, com o intuito de gerar uma visdo atual da forma de execucdo dos servicos
executados na Prefeitura Municipal de Sao Pedro da Unido/MG, e das necessidades dos servicos
a serem realizados, para que isto auxilie a empresa na formulagdo das propostas de preco, e
para que ndo haja reclamacfes posteriores. Ainda, concorda em assumir 0s riscos pela nao

execucdo desta visita.

Local/UF e Data.

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO

A
Prefeitura do Municipio de Sao Pedro da Uniao/MG
Pregéo Presencial n® 37/2018

A empresa , inscrita no CNPJ n°
: por seu representante legal 0 Sr. @)
, CPF e RG ,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8666/93, acrescido pela Lei
9854/99, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz ( ).

Local e data

Representante legal

Obs: em caso afirmativo assinalar a ressalva acima.
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ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO
Processo Admjnistrativo n° 201/2018
PREGAO N°. 37/2018

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAO PEDRO DA UNIAO, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ sob o n°. 18.666.172/0001-64, com sede na cidade de Sdo Pedro da
Unido/MG, na Rua Coronel Jodo Ferreira Barbosa,46 — Centro - Sdo Pedro da Unido/MG, CEP 37.855-
000, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Custddio Ribeiro Garcia, brasileiro, casado,
comerciante, inscrito no CPF sob 0 n XXXXXXXXXXXXX, RG MG-XXXXXXXXXX - SSP/MG,
residente e domiciliado na XXXXX XX XXX X XXX XXX XXX XXX, em Sdo Pedro da Unido/MG
CONTRATADO

As partes acima nomeadas e qualificadas tém entre si justo e contratado a “Contratacdo de empresa
especializada para prestacio de servicos “in [0co” de assessoria e consultoria nas areas integradas
de gestdo publica Municipal”, a reger-se de acordo com a Lei n° 10.520/2002, aplicando-se
subsidiariamente na Lei n° 8.666/93 e posteriores alteragfes, a Lei Complementar n°. 123/2006, e
demais normas aplicaveis, em face da classificacdo da proposta apresentada no Processo
Administrativo n° 201/2018, modalidade Pregdo N° 372018, que torna-se parte integrante desse
instrumento e mediante as clausulas e condicGes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

81° Constitui objeto da presente Licitacdo, a “Contratacdo de empresa especializada para prestagdo
de servicos “in loco” de assessoria e consultoria nas areas integradas de gestdo publica
Municipal”, CONFORME ESPECIFICACOES NO TERMO DE REFERENCIA.

§2° O objeto desta licitacdo devera estar dentro das normas técnicas aplicaveis e especificagdes exigidas
abaixo, ficando, desde ja estabelecido que sua aceitagdo dependera do exame técnico de suas

peculiaridade neste Termo de Referéncia.

83° A prestacdo de servicos serd realizada segundo precos, prazos e demais condigdes estipuladas no
Edital, no Termo de Referéncia e seus respectivos Anexos, a partir da assinatura do instrumento

contratual, em conformidade com a Lei 8.666/93.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ENTREGA DO OBJETO DO CONTRATO

Paragrafo primeiro: A Contratada devera prestar os servigos de acordo com cronograma de atividades

constantes do anexo I, termo de referéncia do mencionado Pregdo

Paragrafo segundo: Todas as etapas e formas da prestacdo dos servigos esta definida no anexo | —

Termo de referéncia que faz parte deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
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Este contrato terd vigéncia contados de sua assinatura por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado de

acordo com as prerrogativas do art. 57 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - ALTERACAO DO CONTRATO

Este Contrato poderé ser alterado, com as devidas justificativas, conforme art. 65 da lei 8.666/93.
Paragrafo Unico - O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem na quantidade do objeto contratado, até o limite de 25% (vinte
cinco por cento) da quantidade prevista inicialmente.

CLAUSULA QUINTA - DA INEXECUCAQ, RESCISAQ E PENALIDADES

A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao nos termos do art. 78 da Lei n° 8.666/93,
com as consequéncias contratuais previstas no art. 80 da Lei n° 8.666/93, e as previstas em Lei ou
Regulamento, sem prejuizo das seguintes sancdes:

l. Multa:

a. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado ao pagamento de multa
no valor de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso.

b. Na hip6tese do contratado inadimplir total ou parcialmente este Contrato, a Administracao
podera, garantida prévia defesa, aplicar multa de 10% (dez por cento), do valor total
contratado, devidamente atualizado;

c. O Municipio de Sdo Pedro da Unido se reserva o direito de, a seu critério, descontar dos
pagamentos devidos ao contratado, o valor da multa prevista neste Contrato.

Il. Adverténcia; ou,

I1l. Suspensdo temporaria de participagdo em Licitacdo, e impedimento de contratar com a
Administracéo, por até 02 (dois) anos; ou,

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto

persistirem os motivos determinantes da punicéo.

CLAUSULA SEXTA - DA ACEITACAO DO OBJETO

O Municipio de Sdo Pedro da Unido reserva-se no direito de, a qualquer momento, recusar 0

recebimento do objeto em desacordo com as especificagdes exigidas, por seu conhecimento especifico

ou exclusivo critério de avaliacao.

81° A avaliagdo sera realizada por servidor do Municipio de S&o Pedro da Unido, que por seus
conhecimentos técnicos, observando as especificaches exigidas, emitird parecer acerca da

aceitagéo do objeto.
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82° Na eventualidade do Municipio de Sdo Pedro da Unido recusar-se a receber o objeto por estar ele
em desacordo com as especificacBes exigidas, ndo se responsabilizard por nenhum gasto com
despesa de transporte ou qualquer outra necessaria a devolugdo ou a substituicdo do objeto deste
Contrato.

83° Fica reservado ao Contratante o direito de vetar, a qualquer momento, a entrega do objeto em
desacordo com as especificacdes exigidas, por seu conhecimento especifico ou exclusivo critério

de avaliacdo.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES PARA RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto deste Contrato serd recebido por servidores do Municipio de Sdo Pedro da Unido, que

verificardo se os bens estdo em conformidade com as especificagdes.

a. PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificacdo, da conformidade do objeto com as
especificagdes exigidas, podendo ser dispensada nos casos previstos no art. 74 da Lei n® 8666/93;

b. DEFINITIVAMENTE, ap6s a verificacdo da quantidade e qualidade exigidas, e consequente

aceitacdo, o que se dara apés cinco dias do recebimento provisorio.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

O Municipio de Sao Pedro da Unido acompanharé e fiscalizara toda a entrega do objeto deste Contrato,
através de profissionais competentes, que poderdo, constatando a inobservancia quanto as
especificagdes deste:

. Advertir a Contratada;

Il. Suspender o0 pagamento;

1. Rescindir o contrato.
Paragrafo Unico - O objeto deste Contrato, mesmo entregue e aceito definitivamente, ficara sujeito a
penalidades desde que comprovada a pré-existéncia de inconformidades, ma fé do fornecedor, bem

como inconformidades que comprometam a finalidade da contratacao

CLAUSULA NONA - DO PRECO

37/2018 e clausula seguinte deste Contrato.

81° Para efeito de pagamento, a Nota Fiscal/Fatura deverd estar acompanhada do Certificado de
Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela Caixa
Econdmica Federal, do Certificado de Regularidade a Seguridade Social — INSS, emitido pelo

Ministério da Fazenda, da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva com
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Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CPENDT) e da autorizacdo de uso da Nota Fiscal

Eletronica.

82° No caso da ndo apresentacdo da documentacdo de que trata §1° desta clausula ou estando o objeto
em desacordo com as especificacGes e demais exigéncias do edital, fica 0 Municipio de Sdo Pedro da
Unido/MG autorizado a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem processadas
as alteracdes e retificacbes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo a Contratada, das penalidades

previstas neste instrumento e na Lei 8.666/93.

83° A Administracdo Municipal de Sdo Pedro da Unido/MG poderd descontar do pagamento

importancias que, a qualquer titulo, Ihes sejam devidas pela Contratada, por forca deste edital.

84° Quando ocorrer a situacdo prevista §2° desta clausula, ndo correra juros ou atualizagdes monetéarias

de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste edital.

85° Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorregdo, serdo

devolvidos e 0 prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal/fatura.

CLAUSULA DECIMA - DAS RESPONSABILIDADES/OBRIGACOES DO CONTRATADO

81° O Contratado sera o responsdvel pelos enfungdes trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais, resultantes da execugdo deste Contrato.

82° O Contratado sera responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a Administracao,
bem como a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo esta

responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgédo interessado.

83° O Contratado reconhece ao Municipio de Sdo Pedro da Unido o direito de, a critério deste,
descontar dos pagamentos devidos o valor de multas e demais sang¢fes pecuniarias previstas neste

Contrato.

84° O Contratado ndo podera sem anuéncia do Municipio de Sdo Pedro da Unido, modificar

quaisquer especificacdes deste Contrato.

85° O Contratado é obrigado a permitir e facilitar a fiscalizagdo ou supervisdo pelo Municipio de Séo

Pedro da Unido, do fornecimento, em qualquer momento, devendo prestar as informacdes e
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esclarecimentos solicitados.

86° Responsabilizar-se por todo o servigco descrito no anexo | - Termo de referéncia da Pregdo n°
37/2018

87° O Contratado é obrigado a participar ao Municipio a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢édo que
possa atrasar ou impedir a entrega dos servigos.

88° O Contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto deste, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées.
89° O Contratado se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢fes de

habilitacdo e qualificacdo que Ihe foram exigidas na licitag&o.

810° O Contratado sera responsavel pelo transporte de seu pessoal até a sede do municipio para a

execucdo dos servicos.

811 o Contratado deverd manter as condig¢des de habilitacéo e qualificacdo exigidas para a contratacao,

bem como os que comprovem a sua compatibilidade com as obriga¢des assumidas;

812 Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, 0s

fornecimentos

§13° Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta

bancéria e outras necessarias para recebimento de correspondéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratacdo do objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA OBRIGACAO DOS SUCESSORES

O Contrato vincula as partes que dela participam e seus sucessores a qualquer titulo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo a conta dos seguintes recursos

orcamentarios:
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FUNDAMENTO LEGAL

Este Contrato reger-se-a de acordo com a Lei n°® 10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente na Lei n°.
8.666/93 e posteriores alteraces, a Lei Complementar n°. 123/2006, Pregao n° 37/2018 e demais
disposicdes legais aplicaveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DO FORO

Fica eleito o foro da comarca de S&o Pedro da Unido/MG para dirimir quaisquer davidas com relacdo a

este Contrato, com rendncia a qualquer outro, mesmo que privilegiado.

E, por estarem assim justos e contratados, mandaram redigir o presente contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, que apos lido e achado conforme, assinam-no na presenca das duas testemunhas

abaixo assinadas que a tudo ouviram o assistiram.

S&0 Pedro da Unido/MG, .................... de i de 2018.
CUSTODIO RIBEIRO GARCIA CONTRATADA
Prefeito Municipal Representante legal
CPF/MF n.°
TESTEMUNHAS: PARECER JURIDICO:
1- Esta ATA foi devidamente examinada e aprovada

por esta Assessoria Juridica..

Abel Celestino da Conceicéo
OAB/MG - 73.606/B

PROCESSO LICITATORIO N.° 201/2018
PREGAO PRESENCIAL N.° 037/2018




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA UNIAO
Rua Cel. Jodo Ferreira Barbosa, 46 - Centro - CEP 37855-000
CNPJ: 18.666.172/0001-64 - Estado de Minas Gerais

A Prefeitura Municipal de S8o Pedro da Unido/MG, torna publico para o conhecimento dos
interessados, que realizara licitacdo na modalidade Pregdo, afim de selecionar propostas para Pregédo
Presencial, em sessdo publica em sua sede, na Rua Coronel Jodo Ferreira Barbosa, n° 46, Centro em Séao
Pedro da Unido/MG — Sala de Licitactes, as 09h00min do dia 14 de dezembro de 2018, quando serdo

recebidos os credenciamentos, envelopes de propostas comerciais(n®l) e documentos para habilitacdo

(n°2), e tendo como objeto a “Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos “in
loco” de assessoria e consultoria nas areas integradas de gestdo publica Municipal”, cujo critério de
julgamento serd o de “menor prego global”’, em conformidade com a Lei n.° 10.520/2002 ¢
subsidiariamente na Lei n.° 8.666/93 e posteriores alteracBes, na Lei Complementar n.° 123/2007 e das
condigOes estabelecidas neste Edital e seus anexos integrantes.

O Edital do Pregdo esta a disposicdo dos interessados na sede da Prefeitura Municipal de Séo
Pedro da Unido/MG, na Rua Coronel Jodo Ferreira Barbosa, n° 46, Centro em Sdo Pedro da Unido/MG

— Sala de Licitaces, das 8h as 16h.

Séao Pedro da Unido/MG, 29 de novembro de 2018.

DANIEL RUBENS GALLI
Pregoeiro

Afixado no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal em:

29 / 11 / 2018

Daniel Rubens Galli
Diretor do Departamento de Administracéo




